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Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken

Met dit formulier kan je via Support een webformulier aanvragendat aan de AVG voldoet. Aanleveren doe je via
B @beheenijksoverheid.nl.

Let op: voordat je dit formulier verstuurt naar Support Rijksoverheid Online dient het formulier redactioneel binnen
je organisatie te zijn gecontroleerd en voorgelegd te zijn aande privacy officer van jouw organisatie.

Aanvraag
Ind ener -
Naam contactpersoon
“Ministerie/Organisatie Ministerievan VWS
Telefoonnummer - i
E-mail @minvws.nl
Over hetformulier
“Wat is de titel van hetformulier? Aanvraagformulier aanwijzing telef | et opmerking T Moet het formulier zo
De pagina heeft een titel maar een formulier kan . heten? Of ntem 20? ’
ook nog een eigen titel (kop) hebben, "‘m zou zijn:
"Op welke webslite moet het formullerkomen? | Bas B

lﬁm Lettertype: Verdana, 9 pt, Tekstideur: Autp

Naar welke e-mailadres(sen) moethetlngevulde

formulierworden gestuurd? ;
Wat moet in de onderwerp regel staanvande | Aanviaagiiionc i Hetautomatson worden Eentmmerdr)] 1 (#k cpmendngen T s ation )
email naarontvanger? vergunning wietteelt AR -i helaas

Moet er naast hetingevulde formulier ook een Nee
tekstnaar deontvanger worden verzonden? (zo
ja, lever ook deinhoud /tekstvan de mail aan)

nde on staan van de
bevestigingsmailnaarinvuller?
Moet een bevestigingsmail naar de invuller
worden verzonden? (zo ja, leverook de inhoud
/tekst van demail aan)

dezegm]jﬂmggu_umggnletcampleetbofahwoldoet
daformelacisenenfofaandeinhoudelijkegliceisen zoals

dezepjetaan
omschreven in dewet- en regelgeving betrefferdover het experiment
gesloten coffeeshopketen? Dan ontvangt u van ons een bericht.

Het Is onder voorwaarden, mogelijk om formulierresultaten in een database op te laten slaandie geraadpleegd kan
worden vanuit het CMS. Dit is slechts mogelijk wanneer het formulier een depublicatiedatum heeft die maximaal 6
maanden vanaf de aanvraag ligt.

U vraagtdatabase-opslag aan door de volgende twee vragen te beantwoorden en het keuzevakje aan te kruisen:

Aanvmmer vmagtdahbase—opshg aanen Eaatakkoord met de afspraken als opgenomen in Bijlagel

E-mailadres voorhetmelden van datalekken®:
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Tekst1.

informatie over de verwerking van uw persoonsgegevens
Beschrijf hier bondig, eenvoudig en toegankelijk het primaire
doel waarvoor u de persoonsgegevens vraagt, of de
gegevens gedeeld wordt en hoelang ze bewaard worden.
Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uwgegevens om uwvraag te beantwoorden,
waama ze vernietigd worden. Uw informatie wordt niet met
derden gedeeld.”

We gebruiken uw geg: wleelalleen omte t of uwaanvrag
1.0 . dea ke 1 A_.‘.Iq!s e 1 3
emsehrevenypldoat, Deze sisenziintevinden in de wet-en
| betrefiondegyer het %
e achonk o ey illond

b it deo 3 IS, JerdeiCi-da-ARAAA
T g v

de-pelitierhetRNMenAO-B a6k si-ded
- g ‘) &

everQmuw ag-Baart dihatal deal hot

Tekst2.

Waarom worden dezegegevens gevraagd?

De doeleinden en rechtsgrond van de verwerking, en als u
zich beroept op een gerechtvaardigd belang: op welk belang
uzich beroept.

Indien nodig: Of en waarom de betrokkeneverplichtis de
persoonsgegevens te verstrekken en wat degevolgen zijn als
de gegevens niet worden verstrekt. )
Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uwgegevens, met uwtoestemming, omdat
wij anders nietin staat zijnom uwvraag te beantwoorden’.

'Wij gebruiken uw gegevens, met uw toestemming, omdat wij anders
nietin staatzijn omuw ag tek b dek

Tekst3.

Op welke manier worden uw gegevens verwerkt?

Wat doet u met de gegevens en met wie worden ze gedeeld.
Noem de ontvangers van depersoonsgegevens en, indien
van toepassing, of u van plan bent de persoonsgegevens
doorte geven buiten de EU of een internationale organisatie
en op welke juridischegrond.

Bijvoorbeeld: ‘Wij gebruiken uwgegevens om uwvraag te
beantwoorden. Uwvraag wordtdooronze eigen
medewerkers beantwoord. Uw gegevens worden niet met
derden gedeeld.’

Tekst4.

Hoelang bewaren we uw gegevens?

Laat hier weten wanneer de informatie wordt vernietigd.
Houd hierbij rekening met wettelijke bewaartermijnen en de
selectielijsten van uworganisatie.

Bijvoorbeeld:

‘Zodra wij uw vraag hebben beantwoord worden uw
gegevens uit onze systemen verwijderd.’

Alsblijkt dat uw aanvraag nietvoldoet aan de gestelde eisen, worden

uw gegevensvernietigd. Ook lk‘an betelntvmhethﬂe%u_lg_ ne

dat unietinaanmerking komt voor een vergunning worden uw
gegevensvemietk“

Supportvoegt twee elementen aan hetformulier toe, te weten:

Teksts

rechten.

Een verwijzing naar uw Privacy pagina, waarop informatie moet staan hoe betrokkenen gebruik kunnen maken van hun

Tekst5

Een checkboxwaarmee betrokkenen ondubbelzinnig aan kunnen geven datze weten wat u met de informatie doet.

NB: Meld de verwerking van deze persoonsgegevens bij de privacy officer van jouw organisatie.

Doc.1
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Voorbeeld voor mogelijke velden

Onderstaande tabel is een voorbeeld. Je kan onderstaande velden aanpassen, velden toevoegen, velden verwijderen
die niet vantoepassing zijn en/of de volgorde van de velden wijzigen. Zie onder de tabel en op pagina 3 welke opties
er zijn voor de verschillende antwoordvelden.

Doc.1

Velden Formulier {op volgorde lhvullm)
Veldnaam | Verplicht | Sooit Opties Toelichting | Toelichting | Teksttoelichting |
antwoordveld" | bijmeerkeuze | bijvraag | Uitgekiapt
opties zichtbaar
(radiobutton,
aankruisvakjes)
Azemeen Vrije tekst _—{ Met opmaalc: Letiertype: Vet
'oomaam Ja w nee
Tussenvoegsel nee Tekstveld nee
Achtemaam ja Tekstveld nee
[ Geboortedatum | Ja Datumveld nee
E-mail Ja Tekstveld nee
(E-mail)
Telefoonnummer | ja Tekstveld nee
' (Cijfers)
Naam Ja Tekstveld Ta Nee (altjd | Namens welke
ondememing zichtbaar) | ondememingdientu
dezeaanvraagin?
KK nr. Ja Tekstveld nee
ondememing (Cijfers)
Aanvraag deell: Vrijetekst
algemeen, {tussen ~{ Met opmaalc Lettertype: Vet
[ Begeiyoee Ja Bestandsupload Ja Nee (altijld | Voeg teehet vol edig
aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde
er (algemeen) aanvraagformulier foe
toe (aanvraagdeel 1:
algemeen), zoals udat
kustvindonepde
websitannsroskdit
eznusaapiemsulias
staathierbovenkunt
yindtn
Aanvraag deel2; Vrije tekst
teeltplan ftussenkon) ~{ Met opmaalc Letiertype: Vet
13 Bestandsupload Ta Nee (ali]d | Voeg toehetvoledig |
teeltplanioe zichtbaar) | ingevuldeteeltplan foe
(aanvraagdeel 2:
teeltplan),zoals u
hierbovenkunt
vindenzealsu-datkurt
vindenopdonabsite
wasreokdit
eanvraagferaulierstaat,
Yoeg Nee Bestandsuload I Nee(aliid | Ootioneel: onderbouw
teeltervaring toe zichtbaar) | uwteeltervaring met
(zieook vraag 12 uit
sanvraagdeel 2:
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Vrije tekst

Doc.1

,/{lﬁmwm

Bilage3Voes
bedrijfsplaniog

{tussenkop)
‘Bestandsupload

Ja

Nee (altjd
zichtbaar)

Voeg toahet volledig
ingevulde bedrijfsplan
toe (aanvraag deel 3:
bedrijfsplan),zoaku

uitaanvraag deel 3:
bedriifsplan,
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Vrije tekst

Doc.1

beveiligingsplan
toe

Bestandsupload

Nee (altjd
zichtbaar)

Voeg tee-het volledig

ingevulde
beveiligingsplantoe
(aanvraagdeel 4:
beveiligingsplan), zoak u
hierboven kunt

vinden aealeudatkuns
vinden-opdewebsite
want-aakdib

aanwaagfomulierstaat.

,/(lﬁmahmm\u )

| Vrije tekst

(tussenkop)

VOG toe

Besmnasua'oad

Ja

Nee (altijd
zichtbaar)

Voeg toeeen Verklaring
omtrent het Gedrag

(VOG) toevan de

aanvraagdoet zoals
bedoeld in artikel 28 van
de Wet justitiéleen
strafvorderlijke gegevens

dosanvreagdoct,
Gebruik hiervoordat
format zoals u hierboven
kuntvindendatu-kunt
windenopdowabsite
waaroekdit

Bestandsupload

Nee (altijd
zichtbaar)

Mocht uwbedrijt
onderdeel zijn van een

groter geheel
(bijvoorbeeld moeder-
dochtermaatschappij),
voeg dan tee-het gehele
organigram toe van de
gehele structuurwaar
uw bedrijf onderdeel van
uitmaakt.

[ BiflageZVoeg
Rplattegrond(en)
toe

Ja(1

meerdere
kunnen)

Bestandsupload

Nee (altijd
zichtbaar)

Voeg toaper locatie
VRS P-HNO B ERIERS
bentemwiet-fetolen
een plattegrond toe
waaruit deinrichtingvan
de locatieduidelijk
wordt.

,/{5‘?:#-:”1 Kan dit in de invulbare ]
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P

* Soorten antwoordvelden (zie pagina 3 voor afbeelding):

Tekstveld {veld voor 1 regel tekst)
Tekstvak (veld voormeer regels tekst)
Datumveld (Kalender)
Aankruisvakjes (meerdere keuzes uit meerdere opties mogelijk)
Keuzerondjes (1 keus uit meerdere opties mogelijk)
Keuzelijst (1 keus uit meerdere opties mogelijk)
o Keuzerondje of keuzelijstmet conditioneel veld: deze optie biedt de mogelijkheid tot alternatieve

velden aande hand van de gekozenkeuze. Vb.: Stel de invuller kiestoptie ‘A’, dan verschijnt veld ‘1’.

Stel de invuller kiestoptie ‘B’, dan verschijnt veld ‘2. Op deze manler krijgt de invuller alleen
relevante velden te zien aan de hand vande gemaakte keuze.

Bestandsupload (veld om een bestand te uploaden)

Likert (matrix keuzelijst, bijvoorbeeld een keus van1 t/m 5 waarbij 1 staat voor heel slecht en 5 voor heel

goed)
Vrije tekst (gebruik vantussenkoppen)

Doc.1

Met opmaalc Meerdereniveaus + Niveau: 1 +

Nummeringstijl:
Inspringenop: 1,27 an

+ Uitgelijndop: 0,63am +

Met opmaalc Meerdereniveaus + Niveau: 2 +

Nummeringstijl:
Inspringenop: 2,54 an

+ Uitgelijndop: 1,9an +

PuEsE——

Met opmaalc Meerdereniveaus + Niveau: 1 +
Nummeringstijl: Opsommingsteken +l.lwrdqr 063an +

Inspringenop: 1,27 an
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Voorbeeld Formuliervelden:

Tekstveld-

Tekstvak

Datumveld

Aankruisvakjes

Keuzerondjes

Keuzelijst

Bestandsupload

Likert
Vraag1
Vraag 2

Vraag 2

Vrij tekst veld

DD-MM-J11i B

18 Tl T i e

25 26 27 28 29

[ Optiel
3 Optie2
3} Optie3-

O Optie1
) Optie 2
) Optie3

Kies er een

23
30

24

38

39

| Browse... | No fileselected.

© optie1 O Optie2 O Optie3
© optiel O Optie2 O Optle3

O optiel ) oOptie2 C Optie3

Doc.1
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Aandachtspunten voor formulieren

Als organisatie ben je zelf verantwoordelijk voor AVG meldingen.

Formulieren worden altijd gepresenteerd op 1 pagina (dus geen ‘ga naarvdgende pagina’-optie)

Er kan 1 formulier per pagina worden geplaatst;

Bezoekers kunnen het formulier tussentijds niet opslaan;

De inhoud van een (ingevuld) formulier wordt verzonden naar een of meer vooraf op te gevene-
mailadressen;

Een digitale handtekening in fonnu!leren is niet mogelijk;

De afzender vande mail met het formulier is standaard de bezoekervan de site die het formulier invult.
¢ De maximale bestandsgrootte van bij te voegen bestanden Is standaard ingesteld op 5Mb.

Bijlage 1:
Aanvrager, in deze de Verwerkersverantwoordelijke vraagtDienst Publiek en Communicatie (DPC), onderdeel van

Ministerie van Algemene Zaken, opte treden als Verwerker.
Aanvrager gaatakkoord met de volgende afspraken, overwegende dat:

In het kadervan de dienstverlening door Verwerker aan Verwerkingsverantwoordelijke persoonsgegevens wor- +

den verwerkt;

De Verwerking wordt hiermee geregeld in deze opdracht/overeenkomst die Verwerker ten aanzien vanVerwer-
kingsverantwoordelijke bindt;

Partijen onderdeel zijn van dezelfde rechtspersoon, zijnde de Staat der Nederlanden, evenwel de volgende af-
spraken over het Verwerken vande Persoonsgegevens door Verwerker wensen vastte leggen;

Afspraken:

1.

2.

3.

Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke is en blijft inhoudelijk verantwoordelijk voor de rechtmatigheid vande<—"

verwerkingen.
Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom voor de bovenbeschreven depublicatiedatum® het
formulier te depubliceren en te verwijderen uit het CMS.

Aanvrager/V rkingsv »ordelijke verplicht zichom op de depublicatiedatum het .csv-bestandte
verwijderen.
Verwerker verleent Verwerkingsverantwoordelijke géén bijstand bij het vervullen vandiens plicht om verzoeken

om uitoefening vande in hoofdstuk 11l vande Verordening vastgelegde rechten vande Betrokkene te
beantwoorden.

. DPC/Verwerker meldt datalekken, of mogelijke datalekken, aan Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke via

het e-mailadres vanAanvmger/Verwelklngsvemntwoordemke, als boven vermeld®. De volgende gegevens
worden gemeld:

Aard vande Inbreuk in verband met Persoonsgegevens.

De Persoonsgegevens en Betrokkene.

Waarschijnlijke gevolgen van de Inbreuk in verband met Persoonsgegevens

Maatregelen die DPC/Verwerker heeft voorgesteld of genomen om de Inbreuk in verband met
Persoonsgegevens aante pakken, waaronder, in voorkomend geval, de maatregelen ter beperking van
de eventuele nadelige gevolgendaarvan.

po e

Doc.1

Met opmaalc Meerdereniveaus + Niveau: 1 +
:Opsommingsteken + Uitgelijndop: 0,63an +

Nummeringstijl
(Inspringenop: 1,27an _

Met opmaalc Meerdereniveaus + Niveau: 1 +
Nummeringstiji: Opsommingsteken + Uitgelijndop: 0an +

Inspringenop: 0,63 an

]

Met opmaalc Meerdereniveaus + Niveau: 1 +
Nummeringstiji: 1, 2, 3, ... + Beginnen bij: 1 + Uitlijning: Links

+ Uitgelijndop: 0 an + Inspringenop: 0,63 an

PR———

Met opmaalc Meerdereniveaus + Niveau: 2 +
Nummeringstiji:a, b, , ... + Beginnen bij: 1 + Uitlijning: Links
+ Uitgelijndop: 1,27 an + Inspringenop: 1,9 an
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Van:

Aan:

Cc: g v SREsRE
Onderwerp: RE: Rev Webformulier Aanvraag telers
Datum: donderdag 9 januari 2020 12:58:55

q het klopt dat de informatie over het experiment als zodanig nu op een andere plaats
staat. Maar als ik vandaar op ‘privacy’ klik kom ik niet bij de juiste privacyverklaring uit. Je
komt dan alleen bij een nog meer generieke tekst van AZ. Dat is natuurlijk op te lossen door
een specifieke link naar de betreffende VWS pagina te maken.

Verder vind ik die plaats op de website vreemd nu het om het indienen van aanvragen gaat ipv
algemene informatieverstrekking aan het publiek. Het is toch de bedoeling dat de aanvragen
kunnen worden geupload ter indiening bij Min Vws? In dat geval ... aanvragen die je bij CIBG,
Farmatec online indient of bij RVO staan toch ook niet op de AZ pagina? Vandaar ook mijn
vraag/opmerking. Als het blijft staan op die plek zou ik wel duidelijk maken wie
verwerkingsverantwoordelijke is. Verder moet natuurlijk wel geborgd zijn dat stukken die
worden geupload door aanvragers alleen toegankelijk zijn voor de nog aan te wijzen
behandelaar van VWS (CIBG). Ivm de persoonsgegevens en het feit dat ook VOG en
BIbobverklaring via de site zullen kunnen worden geupload (dat is toch de bedoeling?).

Ik wil dus vragen aan [l om dit toch nog in het communicatieoverleg te checken.

van: [N R @i >

Verzonden donderdag9j Januan 2020 12:32

an: RN <R @ vl
_@m.mewn.>

<_@mmvws ;|

0 @minvws.nl>; B
L ~ @minvws.nl>;

S @minvws.nl>

Onderwerp: RE: Rev Webformulier Aanvraag telers

Hoi [EEEEE - EEEE

Bedankt voor jullie reacties. Ik heb nog niet naar de opmerkingen/aanpassingen in de bijlage
kunnen kijken, dat doe ik morgen of maandag. Fijn inderdaad als iedereen meeleest.

Wat betreft de plaats waar het aanvraagformulier komt te staan, ik dacht dat het plan was om
hem op de site waar nu ook alle info is te vinden, namelijk

s://www.rijksov id.nl r rime | ffi keten-
wietexperiment , te plaatsen. Die website hebben we tot nu toe gebruukt voor alle
communicatie, dus hier zullen mensen ook als eerste kijken. Of is er reden om hem niet daar
maar onder een ministerie te plaatsen?

Verder prima om eens met OBP over bewaartermijnen te praten en daarvoor zo (en marge van
het overleg met de teeltgroep) een datum te prikken.

NB @—: geen probleem dat je er straks niet bij bent, dank voor het doorgeven, zijn de
mensen (incl. mijzelf ©) wel allemaal aangemeld? ‘

Groeten

van: I < @ mins o>

Verzonden' donderdag 9 januari 2020 10:28
an;: [ R 2 (rirvvs.nl>

CC P T e R

< 0. N - .- R
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| @minvws.nl>;

Onderwerp Rev Webformulier Aanvraag telers

@minvws.nl>

Hallo [

In aanvulling op mijn mail van gisteren stuur ik je hierbij ook het gereviseerde webformulier toe.
Ik heb best veel aanvullingen en revisies gedaan dus wellicht goed als de anderen ook even
meelezen.

@u: de link naar de plaats waar het webformulier moet worden opgenomen moet
concreter want nu staat er rijksoverheid.nl maar dan kom je alleen op de algemene site. Je moet
dan nog kiezen naar welk departement je wilt doorklikken. Ik zou ‘m zoals gezegd op
https://www.rijksoverheid.nl/ministeries/ministerie-van-volksgezondheid-welzijn-en-sport
zetten. Een andere plek is niet logisch omdat onze Minister de aanvragen in behandeling neemt.
Ik heb bij de vragen over persoonsgegvens ook de link naar de VWS privacystatement
toegevoegd, die ook te vinden is op deze website
https://www.rijksoverheid.nl/ministeries/ministerie-van-volksgezondheid-welzijn-en-

sport/privacy

Verzonden met BlackBerry Work
(www.blackberry.com)

Van:| | @minvws.nl>
Datum

Aan:| ' 5 | @minvws.nl>

3 fah @minvws.nl>, i3 2
_@_,_minvws nl> - i o ((Qmmyws nl>,
: Bt L @mm] nv.nl>

Onderwerp Aanvraagfrmuller wiettelers_geredigeerd (002) HW

Hol IR,

In kader van het bouwen van het webformulier voor de aanvraag (zie bijlage voor het ingevulde
aanvraagformulier hiervoor, afgestemd met AZ) heb ik 2 vragen aan jou:

1. Welke bewaartermijnen gaan/moeten we aanhouden voor de ingediende
aanvragen/dossiers?

a. Hoe lang bewaren we aanvragen die afgewezen worden omdat ze niet aan de
eisen voldoen?

b. Aanvragen die wel voldoen maar niet ingeloot worden (wachtlijst): hierover
hebben we gezegd dat we die tot start experimentfase (dus als de anderen
voldoende wiet beschlkbaar hebben om te kunnen starten) bearen en dan
vernietigen

c. Hoe lang bewaren we gegevens van aanvragers die uiteindelijk een aanwijzing
krijgen? (ik neem aan voor de looptijd van het experiment, maar hoe lang
daarna nog)?

2. Wat kunnen we hierover (1a. t/m 1c.) melden aan de aanvrager? Kun jij naar de
desbetreffende (en ook de andere) teksten kijken (zie pagina 3 bijlage) en
aanpassingen doen?

Dank en groeten,
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Van: S R

Aan: -4 @beheerrijksoverheid.nl

Cc: At
Onderwerp: Aanvraag formulier Rijksoverheid.nl -
Datum: maandag 27 januari 2020 16:24:55
Bijlagen: Aanvraagformulier wiettelers.

Hallo collega’s van support,

In de bijlage een aanvraagformulier voor Rijksoverheid.nl. Kunnen jullie hiermee aan de slag?
Laat vooral ook weten als er vragen zijn.

Ook alvast een vraag over de output. Vorige week gebeld met één van jullie, toen begreep ik dat
de output (het ingevulde formulier wat gestuurd wordt naar de eigenaar van het formulier) in
enige mate kan worden aangepast. Is het mogelijk om:

e Deinhoud van de 10 verplichte tekstvelden op het formulier (zie bijlage) als plain tekst
in een vanuit het webformulier automatisch gegenereerde mail, waar verder geen tekst
in staat _

e Elk tekstveld gescheiden door enter-tekens (zodat je per tekstveld 1 rij hebt in de mail)

e  Plus de minimaal 11 bijlagen (evt meer) als aparte bijlagen bij deze automatisch
gegenereerde mail.

Dit om een automatische import mogelijk te maken.

Kunnen jullie een inschatting maken wanneer het formulier kan worden opgeleverd? En is het
mogelijk om het formulier eerst te testen, voordat het live gaat?

Alvast bedankt.

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

http://www.rijksoverheid.nl
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Doc. 4

Dienst Publiek en Communicatie
28 Ministerie van Algemene Zaken

Met dit formulier kan je via Support een webformulier aanvragen dat aande AVG voldoet. Aanleveren doe je via

@beheerrijksoverheid.nl.

Let op: voordat je dit formulier verstuurt naar Support Rijksoverheid Online dient het formulier redactioneel binnen
je organisatie te zijn gecontroleerd en voorgelegd te zijn aande privacy officer van jouw organisatie.

Aanvraag

. Indiener
Naam contactpersoon
Ministerie/Organisatie Ministerievan VWS
Telefoonnummer -
E-mail @minvws.nl
Over het formulier

Watis detitel van het formulier?
De pagina heefteen titel maar een formulierkan
ook nog een eigen titel (kop) hebben.

Aanvraag aanwijzing tel ers (experiment gesloten coffeeshopketen)

Op welke website moet het formulierkomen?

Rijksoverheid.nl

Naar welke e-mailadres(sen) moet hetingevulde
formulier worden gestuurd?

aanvraagwietteelt@minvws.nl

Watmoetindeonderwerp regel staanvande
email naar ontvanger?

Aanvraag aanwijzing wietteelt

Moet er naast hetingevulde formulier ook een
tekstnaar de ontvanger worden verzonden? (zo
ja, lever ook deinhoud /tekstvan de mail aan)

Nee

Watmoetindeonderwerpregel staanvan de
bevesti gingsmail naarinvuller?

Ontvangstbevestiging

Moet een bevestigingsmail naar de invuller
worden verzonden? (zo ja, lever ookdeinhoud
/tekstvan demailaan)

| compleet is, krijgt u een ontvangstbevestiging en wordt de

Uw aanvraag omaanwijzing als telervanhennep en/of hasjiesj voor het
experiment gesloten coffees hopketen is door ons ontvangen. Als uw
aanvraag nlet compleet s, krijgt u een verzoek om die binnen
een korte termijn te completeren. Wanneer de aanvraag

aanvraag in behandeling genomen. Mede op basis van het advies
van de betrokken burgemeester van de locatie(s) waar u de
hennep of hasjiesj wilt gaan produceren en van het Landelijk
Bureau Bibob Bureau neemt de minister van Medische Zorg
mede namens de minister van Justitie en Velligheid een besluit

oD UW aanvraad.

Hetis onder voorwaarden, mogelijk om formulierresultaten in een database op te latenslaan die geraadpleegdkan
worden vanuit het CMS. Dit is slechts mogelijk wanneer het formulier een depublicatiedatum heeft die maximaal 6

maanden vanaf de aanvraag ligt.

U vraagt database-opslag aan door de volgende twee vragen te beantwoorden en het keuzevakje aan te kruisen:

Aanvrager vraagt database-opslag aan en gaat akkoord met de afspraken als opgenomen in Bijlagel:

Depublicatiedatum®:

E-mailadres voor het melden van datalekken?:
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Tekst 1.

Informatie overde verwerkingvan uw persoonsgegevens
Beschrijf hier bondig, eenvoudig en toegankelijk het primaire
doel waarvoor udepersoonsgegevens vraagt, of de
gegevens gedeeld wordten hoelang zebewaard worden.
Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uw gegevens om uw vraag te beantwoorden,
waarna ze vernietigd worden. Uw informatie wordt niet met
derden gedeeld.’

We gebruiken uw persoonsgegevens om uw aanvraag om aanwijzing
als teler van hennep en/of hasjiesj voor het experiment gesloten
coffeeshopketen te beoordelen. De eisen waaraan moet worden
voldaan omin aanmerking te komen voor een aanwijzing als teler zijn
tevindeninde wet-en regelgevingover het experiment gesloten
coffeeshopketen. Om uw aanvraaggoed te kunnen boordelen, wordt
de informatie (deels) ook met derden gedeeld.

Tekst 2.

Waarom worden deze gegevens gevraagd?

De doeleinden en rechtsgrond van de verwerking, en alsu
zich beroept op een gerechtvaardigd belang: op welk belang
u zich beroept.

Indien nodig: Of en waarom de betrokkene verplichtis de
persoonsgegevens te verstrekkenen watde gevolgen zijnals
de gegevens nietworden verstrekt.

Bijvoorbeeld:

‘Wijgebruiken uw gegevens, met uw toestemming, omdat
wij anders nietin staat zijn om uw vraag te beantwoorden’.

Wij gebruiken uw persoonsgegevens, met uw toestemming, omdat
wijanders nietin staatzijn om uw aanvraagte beoordelen.

Tekst 3.

Op welke manier worden uw gegevens verwerkt?
Watdoetu met de gegevens en met wieworden ze gedeeld.
Noem de ontvangers vande persoonsgegevens en, indien
van toepassing, of uvanplanbentde persoonsgegevens
door tegeven buiten de EU of een internationale organisatie
en op welkejuridische grond.

Bijvoorbeeld: ‘Wijgebruiken uw gegevens om uw vraag te
beantwoorden. Uwvraag wordtdooronze eigen
medewerkers beantwoord. Uw gegevensworden niet met
derden gedeeld.”

Medewerkers van de ministeries van Volksgezondheid Welzijnen
Sport en van Justitie en Veiligheid behandelen uw aanvraag. Om uw
aanvraagte kunnen boordelen, worden uw persoonsgegevens of
andere onderdelen van uw aanvraag ook met andere onderdelen van
de (rijks)overheid gedeeld. Het gaatom de Inspectie Gezondheiszorg
enJeugd, de NVWA, de Politie, het RIVM en de RVO, de
burgemeestervan de potentiélelocatie waar u hennep en/of hasjiesj
wilt gaan produceren en het Landelijk Bureau Bibob.

Tekst 4.

Hoelang bewaren we uw gegevens?

Laat hier weten wanneer deinformatie wordt vernietigd.
Houd hierbij rekening met wettelijke bewaartermijnen en de
selectielijsten vanuw organisatie.

Bijvoorbeeld:

‘Zodra wijuwvraag hebben beantwoord worden uw
gegevens uitonze systemen verwijderd.’

Uw persoonsgegevens wordenconform het privacybeleid van het
Ministerie van VWS bewaard zolangals nodigis:

° voor het doel waarvoor ze zijn verzameld,

e ofopgrond vande Archiefwet is vereist, en

e nietlangerdan wettelijkis toegestaan*.

* In het Besluit experiment gesloten coffeeshopketen is bepaald dat
uw persoonsgegevens, indien u eenimaal zou zijn aangewezen als
teler, niet langer worden bewaard dan tot uiterlijk het tijdstip waarop
de wet experiment gesloten coffeeshopketen vervalt, of langer indien
dat nognodigis om eventuele procedures afte wikkelen zoalseen
eventueel door uingediend bezwaarschrift ofeen klacht. Indien u zou
zijnaangewezen als teler kunnen uw gegevens in het kader van
toezicht en handhaving ook gedeeld worden door de ministersvan
VWS en JenV, de toezichthouders, de burgemeester van de
deelnemende gemeenten en de burgemeestervan de
productielocatie. U vindt hierover informatie in het Besluit
experiment gesloten coffeeshopketen.

Indien u niet wordt aangewezen alsteler worden uw
(persoons)gegevens na sluitingvan het dossier bewaard zolangdat
nog nodigis in verband met eventuele procedures, zoals de
behandelingvan een eventueeldoor uingediend bezwaarschrift of
een klacht ofzolang dat nodigis op grond van de Archiefwet.

Support voegt twee elementen aan het formulier toe, te weten:

Tekst 5

Een verwijzing naar uw Privacypagina, waarop informatie moet staan hoe betrokkenen gebruik kunnen maken van hun
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rechten. https://www.rijksoverheid.nl/ministeries/ministerie-van-volksgezondheid-welzijn-en-sport/privacy

Tekst 5
Een checkboxwaarmee betrokkenen ondubbelzinnigaankunnen geven datze weten wat u met de informatie doet.

Ik heb kennisgenomen van deze informatie en de relevante regelgeving.

NB: Meld de verwerking van deze persoonsgegevens bij de privacy officer van jouw organisatie.
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Voorbeeld voor mogelijke velden
Onderstaande tabelis een voorbeeld. Je kan onderstaande velden aanpassen, velden toevoegen, velden verwijderen
die niet van toepassing zijn en/of de volgorde van de velden wijzigen. Zie onder de tabel en op pagina 3 welke opties

er zijn voor de verschillende antwoordvelden.

Velden Formulier (op volgorde invullen) L
Veldnaam Verplicht | Soort Opties Toelichting | Toelichting | Tekst toelichting
antwoordveld® | bijmeerkeuze bijvraag | Uitgeklapt :
‘ opties Zichtbaar
(radiobutton,
aankruisvakjes)

Aanvragende Vrije tekst .

onderneming (tussenkop) .

Naam ja Tekstveld ja Nee (altijd | Namens welke

onderneming zichtbaar) | ondernemingdientu

deze aanvraagin?
(zoalsingeschrevenin
het Handelsregister)

KvK nr. ja Tekstveld ja Nee (altijd | 8cijfers(zoals

onderneming (Cijfers) zichtbaar) | ingeschrevenin het

Handelsregister)
Naamaanvrager | ja Tekstveld ja Nee (altijd | Diegenediealsteler
zichtbaar) | aangewezen wil
worden (een
natuurlijke persoondie
deze onderneming
voert, of een
rechtspersoon met
daaraanverbonden
deze onderneming)

Voornaam ja Tekstveld ja Nee (altijd | Diegenediealsteler

aanvrager zichtbaar) | aangewezen wil

worden (een
natuurlijke persoondie
deze onderneming
voert, of een
rechtspersoon met
daaraanverbonden
deze onderneming)

Naam ja Tekstveld ja Nee (altijd | lemand die gemachtigd

rechtsgeldige zichtbaar) | is deaanvraaginte

vertegenwoordig dienen namensde

ervande aanvrager voordiens

aanvragende onderneming Ditkan

onderneming ook de aanvrager zelf
| zijn.

Voornaam Ja Tekstveld ja Nee (altijd | lemand diegemachtigd

rechtsgeldige zichtbaar) | is deaanwraaginte

vertegenwoordig dienen namensde

ervande aanvrager voordiens

aanvragende onderneming. Ditkan

onderneming ook deaanvrager zelf
zijn.

Contactpersoon Vrije tekst

aanvraag (tussenkop)

Achternaam Ja Tekstveld Optieom ja Nee (altijd | Wieis contactpersoon
meerdere zichtbaar) | voor deze aanvraag?
contactpersone
naantegeven
(via knop/vinkje
oid toevoegen?)
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Voornaam ja Tekstveld ja Nee (altijd | Wieis contactpersoon
zichtbaar) | voor dezeaanvraag?
E-mail ja Tekstveld nee
(E-mail)
Telefoonnummer | ja Tekstveld nee
(Cijfers)
Aanvraagdeel 1: Vrije tekst
algemeen (tussenkop)
Voeg toe: ja Bestandsupload ja Nee (altijd | Een bewijsstuk waaruit
bewijsstuk : zichtbaar) | blijktdatde
rechtsgeldige rechtsgeldige
vertegenwoordig vertegenwoordiger
ing bevoegdis deaanvraag
intedienen namens de |
onderneming. Ditkan
zijn een uittreksel uit
het Handelsregister,
een volmachtof een
mandaatbesluit.
Voeg toe: ja Bestandsupload ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig
aanvraagformuli : zichtbaar) | ingevulde
er deel I: aanvraagformulier toe
ondernemingen (aanvraagdeel 1:
locatie(s) algemeen), zoalsu
hierboven kunt vinden.
Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een Verklaring
verklaring zichtbaar) | omtrenthet Gedrag
omtrentgedrag (VOG)toevande
(VOG)vande rechtspersoondiede
eigenaar(en)van aanvraagdoet, zoals
de aanvragende bedoeldin artikel 28
onderneming vandeWetjustitiéleen
strafvorderlijke
gegevens. Gebruik
hiervoordatformat
zoals u hierboven kunt
vinden. _
Voeg toe: nee Bestandsupload Ja Nee (altijd | Mochtuw bedrijf
organigram zichtbaar) | onderdeel zijnvaneen
groter geheel
(bijvoorbeeld moeder-
dochtermaatschappij),
voegdan hetgehele
organigramtoevande
gehelestructuur waar
uw bedrijf onderdeel
van uitmaakt.
Voeg toe: Ja(1 Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg per locatie een
plattegrond(en) | moet, zichtbaar) | plattegrond toe waaruit
teeltlocatie(s) meerdere deinrichtingvan de
kunnen) locatie duidelijk wordt.
Aanvraagdeel 2: Vrije tekst
teeltplan (tussen ko p)
Voeg toe: ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig
‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevuldeteeltplan toe
er deel I1: (aanvraagdeel 2:
teeltplan’ teeltplan), zoals u
hierboven kuntvinden.
Voeg toe: Nee Bestandsupload Ja Nee (altijd | Optioneel:onderbouw
onderbouwing zichtbaar) | uwteeltervaring met

teeltervaring

geschikte
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bewijsstukken (zie ook
vraagl2uitaanvraag
deel 2:teeltplan).

Aanvraagdeel 3: Vrije tekst

bedrijfsplan (tussenkop)

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde bedrijfsplan

erdeel IlI: toe (aanvraagdeel 3:

bedrijfsplan’ bedrijfsplan), zoalsu

‘ hierboven kunt vinden.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een begrotingtoe

begroting zichtbaar) | volgens hetformat
hierboven. Zievereiste
onderdelen bijvraag6
uitaanvraagdeel 3:
bedrijfsplan.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een

exploitatierekeni zichtbaar) | exploitatiemodel en

ng een exploitatierekening
toe volgens hetformat
hierboven. Zievereiste
onderdelen bijvraag7
uitaanvraagdeel 3:
bedrijfsplan.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een

liquiditeitsbegrot zichtbaar) | liquiditeitsbegroting

ing toe volgens hetformat
hierboven. Zievereiste
onderdelen bijvraag8
uitaanvraagdeel 3:
bedrijfsplan.

Voeg toe: Ja(1 Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg minstens één

intentieverklarin | moet, zichtbaar) | getekende

g(en)financier(s) | meerdere intentieverklaringvan

kunnen) ) de beoogde financier

toe (zieookvraag9 uit
het bedrijfsplan).

Aanvraagdeel4: Vrije tekst

beveiligingsplan (tussenkop)

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde

er deel IV: beveiligingsplantoe

beveiligingsplan’ (aanvraagdeel 4:
beveiligingsplan), zoals
u hierboven kunt
vinden.

*Soorten antwoordvelden (zie pagina 3voorafbeelding):

o Tekstveld (veld voor 1 regeltekst)

e Tekstvak (veld voor meer regelstekst)

e Datumveld (Kalender)

e Aankruisvakjes (meerdere keuzes uit meerdere opties mogelijk)

e Keuzerondjes (1 keus uit meerdere opties mogelijk)

e Keuzelijst (1 keus uit meerdere opties mogelijk)

o Keuzerondije of keuzelijst met conditioneel veld: deze optie biedt de mogelijkheid tot alternatieve

velden aande hand van de gekozen keuze. Vb.: Stel de invuller kiest optie ‘A’, dan verschijnt veld ‘1’.
Stel de invuller kiest optie ‘B’, danverschijnt veld ‘2’. Op deze manier krijgt de invuller alleen
relevante velden te zien aan de hand van de gemaakte keuze.

e Bestandsupload (veld om een bestand te uploaden)
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Likert (matrix keuzelijst, bijvoorbeeld een keus van 1 t/m 5 waarbij 1 staat voor heel slecht en 5 voor heel

goed) _
Vrije tekst (gebruik van tussenkoppen)
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Voorbeeld Formuliervelden:

Tekstveld

Tekstvak

‘Datumveld

Aankruisvakjes

Keuzerondjes

Keuzelijst

Bestandsupload

Likert

Vraag 1
Vraag 2

: Vraag 2

DD-MM-J1JJ

vrij tekst veld

28 - 99, 30 . 8 1 2 3. 3
q 5 6 7 8 9 10 36

T2 s 14 15 6 7o
18 19 20 21 22 23 24 38
25 26 : 27 28 29 30 1 39

() Optiel

() Optie2

() Optie 3

O Optiel

() Optie 2

© Optie 3

Kies er een ;I

_ Browse... | No file selected.

O oOptiel O Optie2 O Optie3

O optie1 O oOptie2 O Optie3

O optiel O Optie2 © Optie3

Doc. 4
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Aandachtspuntenvoorformulieren

e Als organisatie ben je zelf verantwoordelijk voor AVG meldingen.

e  Formulieren worden altijd gepresenteerd op 1 pagina (dus geen ‘ga naar volgende pagina’-optie)

e Erkan 1 formulier per pagina worden geplaatst;

e Bezoekerskunnen het formulier tussentijds niet opslaan;

e Deinhoud van een (ingevuld) formulier wordt verzonden naar een of meer vooraf op te geven e-
mailadressen;

e Eendigitale handtekening in formulieren is niet mogelijk;

e Deafzender van de mail met het formulier is standaard de bezoeker van de site die het formulier invult.

o Demaximale bestandsgrootte van bij te voegen bestanden is standaard ingesteld op 5Mb.

Bijlage 1:

Aanvrager, indeze de Verwerkersverantwoordelijke vraagt Dienst Publiek en Communicatie (DPC), onderdeel van
Ministerie van Algemene Zaken, op te tredenals Verwerker.

Aanvrager gaat akkoord met de volgende afspraken, overwegende dat:

In het kader van de dienstverlening door Verwerker aan Verwerkingsverantwoordelijke persoonsgegevens wor-
den verwerkt;

De Verwerking wordt hiermee geregeldin deze opdracht/overeenkomst die Verwerker tenaanzien van Verwer-
kingsverantwoordelijke bindt; A
Partijen onderdeel zijn van dezelfde rechtspersoon, zijnde de Staat der Nederlanden, evenwel de volgende af-
spraken over het Verwerken van de Persoonsgegevehs door Verwerker wensen vast te leggen;

Afspraken:

Is

2.

Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke is en blijft inhoudelijk verantwoordelijk voor de rechtmatigheid van de
verwerkingen.
Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom voor de bovenbeschreven depublicatiedatum? het
formulier te depubliceren en te verwijderen uit het CMS.
Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom op de depublicatiedatum het .csv-bestand te
verwijderen.
Verwerker verleent Verwerkingsverantwoordelijke géén bijstand bij het vervullen van diens plicht om verzoeken
om uitoefening van de in hoofdstuk 11l van de Verordening vastgelegde rechtenvan de Betrokkene te
beantwoorden.
DPC/Verwerker meldt datalekken, of mogelijke datalekken, aan Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke via
het e-mailadres van Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke, als boven vermeld?. De volgende gegevens
worden gemeld:
a. Aardvan de Inbreukin verband met Persoonsgegevens.
b. De Persoonsgegevens en Betrokkene.
¢. Waarschijnlijke gevolgen van de Inbreuk in verband met Persoonsgegevens
d. Maatregelendie DPC/Verwerker heeft voorgesteld of genomen om de Inbreuk in verband met
Persoonsgegevens aante pakken, waaronder, in voorkomend geval, de maatregelenter beperking van
de eventuele nadelige gevolgendaarvan.
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Van:
Aan:
Cc:

Onderwerp: # ﬂ

Datum: nm;dag27mm2020154000
Bijlagen:

ol [N,

1k heb over onderstaande vraag / mallwisseling contact gehad metF (zie cc), die
bezig is met het realiseren van een digitaal systeem (TopDesk), waarin de gegevens uit het
webformulier geimporteerd moeten worden.

Om een automatische import mogelijk te maken moet de output als vormt vorm gegeven
worden:

- De inhoud van de 10 verplichte tekstvelden op het formulier (zie bijlage) als plain tekst
in een vanuit het webformulier automatisch gegenereerde mail, waar verder geen tekst
in staat

- Elk tekstveld gescheiden door enter-tekens (zodat je per tekstveld 1 rij hebt in de mail)

- Plus de minimaal 11 bijlagen (evt meer) als aparte bijlagen bij deze automatisch
gegenereerde mail.

Verder heb ik op basis van nieuwe inzichten in overleg met het projectteam nog een paar -
aanpassingen gedaan in het formulier, zie bijlage voor de meest recente versie. Graag deze
gebruiken voor het bouwen van het formulier.

Wat betreft de (teksten voor de) ontvangstbevestiging zijn we trouwens nog in overleg welke
delen daarvan in de door ‘jullie’ webformulier gegenereerde ontvangstbevestiging direct bij
versturen aan de indiener gestuurd moeten worden, en welke delen we zelf versturen nadat we
de aanvraag in ontvangst hebben genomen, geregistreerd in het systeem etc. Daarin zouden

" dus nog wat tekstuele wijzigingen kunnen plaats vinden.

Geef je me een seintje als alles helder is, jullie aan de slag gaan met bouwen en wanner jullie
verwachten dat er een eerste concept versie van het webformulier beschikbaar is zodat we er
naar kunnen kijken en beginnen met testen?

Dank en groeten,

Vén: WebredactieRO

Verzonden: dinsdag 21 januari 2020 16:08

>; Liaisonro.nl

g

Onderwerp: RE: Formulier op website

Hallo [

Sorry voor de verlate redactie, ik was je mail even uit het oog verloren.

Volgens mij ziet het formulier er prima uit zo. Sommige teksten zijn weer wat ambtelijk
geworden, maar dat hoort er (helaas) ook een beetje bij vrees ik. Ik stuur het door naar Support
(onze technische collega’s) met het verzoek het formulier te bouwen. ‘

Het is niet gebruikelijk dat één van onze technische collega’s aansluit bij een dergelijke meeting.
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Wel heb ik van hen begrepen dat de output inderdaad op bepaalde manieren kan worden
aangepast. Normaal wordt de output geleverd in een tabel met labels. Maar als plain text, tekst
gescheiden met komma's, tekst gescheiden met enters o.i.d. voor jullie beter werkbaar is, is dat
ook te regelen.

Kunnen je aangeven hoe jullie de output het liefst zien? Dan zal ik vragen of dat mogelijk is.
Weten jullie daarnaast al een definitieve datum waarop het aanvraagformulier live moet?

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

http://www.rijksov id.nl

Verzonden: donderdag 16 januari 2 :

Aan: WebredactieRO

oC: KT PN oo ' BN R
On erwerp: . rormulier op website
seste [N on NN,

De afstemming over het aanvraagformulier voor het webformulier heeft even tijd nodig gehad,
met name de teksten mbt privacy, delen persoonsgegevens etc., maar we zijn er voor een
groot deel uitgekomen. Hierbij stuur ik jullie dus het formulier terug.

Voordat het e-formulier gebouwd wordt zou ik graag op korte termijn samen met 1-2 IT
collega’s van VWS (zie cc) en iemand van de technische kant bij jullie die het e-formulier gaat
bouwen nogmaals om tafel om de mogelijkheden te bespreken. Achtergrond is dat wij bezig zijn
met bouwen en inrichten van een systeem (combinatie van TopDesk en Marjolein) om de
aanvragen in behandeling te nemen, alle bijlagen in te lezen, de voortgang te bewaken, etc. In .
deze context zouden we graag over de functionaliteiten van het e-formulier willen afstemmen,
zodat de uitcome zo goed mogelijk aansluit bij de input die wij nodig hebben voor onze
systemen.

- Lukt het om dat een dergelijke afspraak op korte termijn te regelen? Hierbij de data waarop wij
volgende week kunnen (ik hoop daar zit iets tussen voor jullie):

- Dinsdag 21 januari 9-10 uur of 14-15 uur

- Woensdag 22 januari 11.00 - 12.00 uur

- Donderdag 23 januari 11.30 - 12.30 uur
Ik hoor graag van jullie, alvast bedankt!

Groeten,
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Van: WébredactieRO ‘ ]
Verzonden vrijdag 20 december 2019 11:20

ar: ) S Cninvs>
cc: I S  iricn. ob; Lisisonroxi
N G inicn.nl>

Onderwerp: RE: Formulier op website

Goedemorgen [N

Sorry voor de late reactie. Vanochtend heb ik (later dan ik hoopte) eindelijk de tijd gevonden om
het formulier goed door te nemen.

>

Ik heb de teksten hier en daar iets aangepast en nog een paar opmerkingen toegevoegd. Als je
hier akkoord mee bent, sturen we de aanvraag door naar support zodat ze het formulier kunnen
bouwen.

Lukt het met de invulbare pdf’s?

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag

" Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

Beste [l en collega’s,

Hierbij stuur ik jullie mede namens het ingevulde aanvraagformulier. Kunnen jullie
daarmee aan de slag om een passend formulier te bouwen? Wanneer denken jullie een eerste
versie te hebben die getest kan worden (zonder dat het al online staat)?

Ter info: met Xerox zijn we in gesprek over de invulbare pdf's, met onze ICT afdeling binnen
VWS over ICT vraagstukken zoals mailadres, dienstpostbus etc.

Mochten er nog vragen zijn hoor ik dat graag!
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Groeten,

Flex|Pro
Directie Voeding, Gezondheidsbescherming en Preventie (VGP)
Directie Directie Organisatie, Bedrijfsvoering en Personeel (OBP)

Ministerie van Volksgezondheld Welzijn en Sport
Parnassusplein 5 | 2511 VX Den Haag
Postbus 20350 | 2500 EJ Den Haag | www.rijksoverheid.nl

QOGO

Van: WebredactieRO <I0i23" = 4 @minaz.nl>
Verzonden vrudag 6 december 2019 15:41
Aan:| e _@mlnvw5,n >
e | < ominjenv.nl>
@mlnaz nl>; Liaisonro.nl <#EZE@ | @minjenv.nl>

Onderwerp RE: Formulier op website

Halo [N e EENNNE,
Het aanvraagformulier voor een webformulier vinden jullie hier:
www.platformrijksoverhei .nl/hoofdrubriek-

uitgebreid/documenten/formulier/2018/04/27/aanvraag-formulier. Zouden jullie het

ingevulde formulier willen terugsturen aan dit mailadres?— en/of ik kijken dan graag nog
even mee. En sturen het door aan de technische support.

Ook als er nog andere vragen zijn, buvoorbeeld tijdens het ontwerp van de invulbare pdf’s horen.

we het graag.

Fijn weekend!
Met vriendelijke groet,
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B @minaznl

I @minaz.nl

v -
Aan: Liaisonro. nl
: ,—; WebredactieRO; [l

ulier op website

Beste [l

Dank voor je reactie. Ik heb vanmiddag even met gesproken hierover. We willen heel
graag binnenkort (het liefst volgende week) eens met jullie om de tafel om eea door te spreken.
Aan onderstaand verzoek zitten verschillende vraagstukken (mbt hanteren van juridische
teksten in het aanvraagformulier, beveiliging en opslag van bestanden en mailverkeer,
planning/doorlooptijd etc), die we graag in een gesprek met jou en een collega van de
webredactie van AZ persoonlijk willen bespreken.

Ik heb (of creéer) volgende week hlgwoor ruimte op de volgende momenten:
- Maandag 2 dec. tussen 9.00 - 12.00 uur of tussen 14.30 en 15.30
- Dinsdag 3 dec. tussen 9.00 - 11.00 uur of tussen 13.30 en 16.00 uur
- Donderdag 5 dec. tussen 10.00 en 12.00 uur of tussen 14.00 en 17.00 uur
Plan jij iets in (in overleg met [l want ik kan niet bij haar agenda, jij wel als het goed is?).

Dank en groeten,

* Van: Liaisonro.n! | @minjenv.nl>
Verzonden: vrijdag 22 november 2019 11:27

Aar: ) SN @ rinvis. 11> WebredactieR

R o iva. >
o IR S e, o RS
] B i ]

S ©ninvvs >

Onderwerp: RE: Formulier op website

Beste allen,
Laten we maar afspreken als dit noodzakelijk mocht zijn.

Op Platform Rijksoverheid demo vind je |

ier. Hierin kun je aangeven welke invulvelden er zijn en welke informatie
nodig is. Als de informatie voor het formulier definitief is dan kan het door naar AZ
zodat zij mee kunnen kijken en de teksten kunnen toetsen aan hun redactionele criteria.

Groet,
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Ministerie van Justitie en Veiligheid
Directie Communicatie
Communicatieadvies en Redactie
Turfmarkt 147 | 2511 DP | Den Haag
Postbus 20301 | 2500 EH | Den Haag

Verzonden: woensdag

Aan: L|a|sonro nl; 'WebredactleRO'
CC: i Z

Beste allen,

Dank voor deze snelle actie. Nog even voor de duidelijkheid: het formulier in de bijlage is wel
een vergevorderde versie, geeft dus een goed beeld van hoe het er uit moet zien (let op: het
gaat om 2 formulieren, de eerste 2 tabbladen), maar is nog niet de definitieve versie. We
hebben volgende week nog overleg hierover met een expertgroep en met het CIBG, pas daarna
(eind volgende week hoop ik) kunnen we de definitieve versie opsturen.

Het lijkt me sowieso goed om tenminste een keer af te spreken, om ook bepaalde
bijzonderheden en aandachtspunten rond dit proces te bespreken. Zien jullie daarvoor volgende
week ruimte? .

Dank en groeten,

Van: Llalsonro nl BORZIGE = @minjenv.nl>
Verzonden: woensdag 20 november 2019 07 28

B <l @minjenv.nl>; FEEEEEET
e @mm env. nI T e eninvvsn>
Onderwerp: SPOED FW Formulier op webS|te
Urgentie: Hoog

Goedemorgen collega’s,

Is het mogelijk om Supportbeheer een formulier te laten aanmaken voor bij het
onderwerp https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesl|

coffeeshopketen-wietexperiment ? Bijgevoegd het Excel-document met de verschillende
velden zoals het formulier op de website zou moeten komen te staan.
Moeten we hiervoor nog om de tafel of is dit zo duidelijk?

Formulier moet uiterlijk 1 januari online staan maar liever eerder.

Ik hoor gréag van jullie
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Groet,

Eerder mailde ik jullie over het maken van online aanmeldformulieren. De inhoud van het
formulier hebben we inmiddels rond. Zie daarvoor de bijlage. Zouden we op korte termijn
om tafel kunnen om te bespreken hoe we hier een online aanmeldformulier van maken? Of
is het een kwestie van doorsturen en het wordt geregeld? ‘

Vooralsnog wordt van ons gevraagd rekening te houden met inwerkingtreding van de wet-
en regelgeving op 1 januari as. Op dat moment zou het formulier dus online moeten staan
(liefst nog iets eerder).

Groet

Verzonden met BlackBerry Work
(www blackberry.com)

van: R N v
Datum: g 19 nov. 2019 2:45 PM

Aan:

. "
Onderwerp: RE: Formulier op website

Hot R,

Kom zojuist terug van het overleg met CIBG over het aanvraagformulier. We hebben inmiddels
een vrij ver gevorderde conceptversie, zie bijlage. Zijn nog wel wat uitzoekpunten, maar wel
voldoende om een goed beeld te geven wat we voor ons zien aan de technici lijkt mij. Goed
moment dus om jou collega’s hiervoor te betrekken, zeker omdat we ook nog met het
(ramp®)scenario rekening moeten houden dat de wet toch op 1 jan in werking treedt (ook al is
dat niet waarschijnlijk).

Er kwamen ook nog een aantal specifieke aandachtspunten naar voren om mee te nemen in dat
gesprek:

- Er moet een mogelijkheid zijn om grote bestanden op te sturen via de mail, als je de
aanvraag digitaal indient (gezien de mogelijk vele bijlagen die veel MBs groot kunnen
zijn, standaard postvak regels van max 10MB of zo zijn niet voldoende)

- Hoe zorgen we voor beveliliging van de bestanden (veilig mailverkeer / servers etc)

Leg jij contact? Ik vind het ook prima om aan te sluiten bij een gesprek met hun, als dat nuttig
Is.

- Dank en groeten,

T e
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Verzonden vrijdag 15 november 2019 10:17

an: () ] @ invws.0 >

Onderwerp FW: Formulier op websnte

Ha [

Ik weet niet of ik dit al had doorgegeven. Maar het aanmaken van een online
aanvraagformulier kan dus via onze collega’s van communicatie. Geef jij een seintje
wanneer er een (vrij ver gevorderd) concept gereed is? Het lijkt me namelijk goed ze
tijdig te betrekken.

Groet,

Van: Liaisonro.nl <4 minjenv.nl>
Verzonden maandag 11 november 2019 13:21
Onderwerp: RE: Formulier op website

Ho RN,

Ja, dat gaat via mij en AZ. Supportbeheer maakt dergelijke formulieren aan in opdracht
van AZ. Bedenk even goed welke velden je wilt hebben. Je kunt dus ook biijlagen laten
uploaden en het formulier moet ergens terecht komen als het is ingevuld.

Ik zie al dat gxpgrimgm:ggslgtencoffeeshopketen@'minjgnv.nI bestaat.

Groet,

N o)
Verzonden: maanda november 912:58
san: R o1

Onderwerp:

He (. R

Vraagje! Jullie stuurden mij laatst onderstaand voorbeeld. Een dergelijke pagina zou ook
kunnen worden gemaakt voor het wietexperiment (aanvraag vergunningen telers). Bij wie
moeten we zijn voor het maken van een dergelijke pagina? Kan dat via jullie?

@minjenv.nl>;

veili h i ntac rocedures- h rwaar

Groet,

Vérzonden met BlackBerry Work
(www.blackberry.com)

Dit bericht kan informatie bevatten die niet voor u is bestemd. Indien u niet de
geadresseerde bent of dit bericht abusievelijk aan u is toegezonden, wordt u verzocht dat
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aan de afzender te melden en het bericht te verwijderen. De Staat aanvaardt geen
aansprakelijkheid voor schade, van welke aard ook, die verband houdt met risico's
verbonden aan het elektronisch verzenden van berichten.

Ministerie van Justitie en Veiligheid

This message may contain information that is not intended for you. If you are not the
addressee or if this message was sent to you by mistake, you are requested to inform the
sender and delete the message. The State accepts no liability for damage of any kind

resulting from the risks inherent in the electronic transmission of messages.

Ministry of Justice and Security

Dit bericht kan informatie bevatten die niet voor u is bestemd. Indien u niet de
geadresseerde bent of dit bericht abusievelijk aan u is toegezonden, wordt u verzocht dat
aan de afzender te melden en het bericht te verwijderen. De Staat aanvaardt geen
aansprakelijkheid voor schade, van welke aard ook, die verband houdt met risico's
verbonden aan het elektronisch verzenden van berichten.

Ministerie van Justitie en Veiligheid

This message may contain information that is not intended for you. If you are not the
addressee or if this message was sent to you by mistake, you are requested to inform the
sender and delete the message. The State accepts no liability for damage of any kind

resulting from the risks inherent in the electronic transmission of messages.

Ministry of Justice and Security

Dit bericht kan informatie bevatten die niet voor u is bestemd. Indien u niet de
geadresseerde bent of dit bericht abusievelijk aan u is toegezonden, wordt u verzocht dat
aan de afzender te melden en het bericht te verwijderen. De Staat aanvaardt geen
aansprakelijkheid voor schade, van welke aard ook, die verband houdt met risico's
verbonden aan het elektronisch verzenden van berichten.

Ministerie van Justitie en Veiligheid

This message may contain information that is not intended for you. If you are not the
addressee or if this message was sent to you by mistake, you are requested to inform the
sender and delete the message. The State accepts no liability for damage of any kmd

resulting from the risks inherent in the electronic transmission of messages.

Ministry of Justice and Security
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Procedure

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken

Webformulieren

Met dit formulier kan je via Support een webformulier aanvragendataan de AVG voldoet. Aanleveren doe je via

_@beheenlﬂtsoverheld.nl.
etop: voordat je dit formulier verstuurt naar Support Rijksoverheid Online dient het formulier redactioneel binnen
je organisatie te zijn gecontroleerd en voorgelegd te zijn aande privacy officer van jouw organisatie.
Aanvraag
ener
"Naam contactpersoon
nis 3 nisterievan
Telefoonnummer
E-mail @minvws.nl
Over hetformulier
Wat is detitel van het formulier? Aanvraag aanwijzing telers (experiment gesloten coffeeshopketen)
De pagina heeft een titel maareen formulierkan
ook nog een eigen titel (kop) hebben.
Op welke website moet het formulierkomen? iiksoverheid.n!
; e et hetTngevt 06 | aalvimaiwaic ATV
formulier worden gestuurd?

Wat moet in de onderwerp regel staan van de
email naar ontvanger?

Aanvraag aanwijzing wietteelt

worden verzonden? (zo ja, lever ook deinhoud
Jtekst van de mail aan)

Moet er naast hetingevulde formulierook een Nee
tekst naar de ontvanger worden verzonden? (zo
Ja, lever ook deinhoud /tekstvan de mail aan)
"Wat moet In de onderwerp regel staanvande | Ontvangstbevestiging
bevestigingsmailnaarinvuller?
een ngsmai naarde T aanvraag Om aanwijzing als teler van hennep enjo €5] VoOor

experiment gesloten coffeeshopketen is door ons ontvangen. Als uw
aanvraag niet compleet is, krijgt u een verzoek om die binnen
een korte termijn te completeren. Wanneer de aanvraag
compleet is, krijgt u een ontvangstbevestiging en wordt de
aanvraag in behandeling genomen. Mede op basis van het advies
van de betrokken burgemeester van de locatie(s) waarude
hennep of hasjiesj wilt gaan produceren en van het Landelijk
Bureau Bibob Bureau neemt de minister van Medische Zorg
mede namens de minister van Justitie en Veiligheid een beslu t

Op uw aanvraag.

Het is onder voorwaarden, mogelijk om formulierresultaten in een database op te laten slaandie geraadpleegdkan
worden vanuit het CMS. Dit is slechts mogelijk wanneer het formulier een depublicatiedatum heeft die maximaal6

maanden vanafde aanvraag ligt.

U vraagtdatabase-opslag aan door de volgende twee vragen te beantwoorden en het keuzevakje aante kruisen:

Aanvrager vraagtdatabase-opslag aanen gaatakkoord met de afsprakenals opgenomen in Bijlage1:

Depublicatiedatum®:

res voor van ent:

Paginaivan9

Doc. 6
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Tekst1.

informatie overde verwerking van uw persoonsgegevens
Beschrijf hier bondig, eenvoudig en toegankelijk het primaire
doel waarvoor u de persoonsgegevens vraagt, of de

We gebruiken uw per

alsteler van hennep en/ofhasjiesj voor het emmmnt gesloten
wffeeshopketente b delen. De eisen moet worden
voldaan omin aanmerking te komen voor een aanwijzing alsteler zijn

gegevens gedeeld wordt en hoelangze bewaard worden. te vinden in de wet-en regelgeving over het experiment gesl
Bijvoorbeeld: offeeshopk Omuw ag goed te k boordelen, wordt
‘Wij gebruiken uwgegevens om uwvraag te beantwoorden, |de informatie (deels)ook met derden gedeeld.

waama ze vernietigd worden. Uw informatie wordt niet met

derden gedeeld.’

Tekst2. Wij gebruiken uw per s, met uw t omdat

Waarom worden dezegegevens gevraagd?

De doeleinden en rechtsgrond van de verwerking, en als u
zich beroeptop een gerechtvaardigd belang: op welk belang
uzich beroept.

Indien nodig: Of en waarom de betrokkeneverplichtis de
persoonsgegevens te verstrekken en wat degevolgen zijn als
de gegevens niet worden verstrekt.

Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uwgegevens, met uwtoestemming, omdat
wij anders nietin staat zijnom uwvraag te beantwoorden’,

wij andersniet in staat zijn omuw aanvraag te beoordelen

Tekst3.

Op welke manier worden uwpgevmsvelwerkt?

Wat doet u met de gegevens en met wie worden ze gedeeld.
Noem de ontvangers van de persoonsgegevens en, indien
van toepassing, of u van plan bent de persoonsgegevens
doorte geven buiten de EU of een intemationale organisatie
en op welke juridischegrond.

Bijvoorbeeld: ‘Wjj gebruiken uwgegevens om uwvraag te
beantwoorden. Uwvraag wordtdooronze eigen
medewerkers beantwoord. Uw gegevens worden niet met
derden gedeeld.”

Medewerkers van de ministeries van Volksgezondheid Welzijnen
Sportenvan mstmeen Velldteld behmdehn uwaanvraag. Omuw
ag te k Y uwp sgege of
andere onderdelen van uw aanvraag ook met andere onderdelen van
de (rijks)overheid gedeeld. Het gaat omde Inspectie Gezondheiszorg
en Jeugd, de NVWA, de Politie, het RIiVMen de RVO, de
burgemeester van de potentiéleloatiewaar u h enjofh

wilt gaan produceren en het Landelijk Bureau Bibob.

Tekst4.

Hoelang bewaren we uw gegevens?

Laathier weten wanneer deinformatie wordt vemietigd.
Houd hierbij rekening met wettelijke bewaartermijnen en de
selectielijsten van uworganisatie.

Bijvoorbeeld:

‘Zodra wij uwvraag hebben beantwoord worden uw
gegevens uitonze systemenverwijderd.’

Uw p 15geg d formhet privacybeleid van het
Ministerie vanVWS bewaard zolangals nodigis:

o  voor het doel waarvoor ze zijn verzameld,

e of op grond van de Archiefwet isvereist, en

e nietlanger dan wettelijk istoegestaan®.

* In het Besluit exp | coffeeshopketen isb id dat
uw persoonsgegevens, indien u eenmaal zou Zjn aangewezen als
teler, nletltmrwden bewaarddan tot uiterlijk hettijdstip waarop
de wet exp coffeeshopketen vervalt, of langer indien
dat nog nodig isomeventuele proceduresafte wikkelen zoalseen
ummddwruwﬂsdbunmnndeenthdtln&num
zjn lerk u\vlwlnhelhdavm
toezicht en handhaving ook ged: den door de ministersvan
VWS enlenV, dehddﬂwdemdebwlmnrvmde
deelnemende gemeenten en de burgemeester van de
productielocatie. U vindt hierover informatie in het Besluit

experiment gesloten coffeeshopketen.

Indien u niet wordt aangewezen alsteler worden uw
(persoons)gegevens na sluiting van het d b d zolangdat
nog nodig isinverband met eventuele procedures, zoalsde
behandeling van een eventueeldoor u ingediend bezwaarschrift of
eenklacht of zolang dat nodig is op grond van de

Doc. 6

Supportvoegt twee elementen aan het formulier toe, te weten:

\mmw&””* i
mhﬂuﬁdﬁtm\ﬂ& z’Mm‘" ‘

Teksts

Pagina2van9
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Een verwijzing naar uw Privacy pagina, waarop informatie moet staan hoe betrokkenen gebruik kunnen maken van hun
rechten. https:, .rijks overheid.nl/ministeries /ministerie-van-volksgezondheid-welzijn-en-sport/privac

Tekst5
Een checkboxwaarmee betrokkenen ondubbelzinnig aan kunnen geven dat ze weten wat u met de informatie doet.
Ik heb kennisgenomen van dezeinformatie en derelevante regelgeving.

NB: Meld de verwerking van deze persoonsgegevens bij de privacy officer van jouw organisatie.

Pagina3 van9
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Voorbeeld voor mogelijke velden
Onderstaande tabel is een voorbeeld. Je kanonderstaande velden aanpassen, velden toevoegen, velden verwijderen
die niet van toepassing zijn en/of de volgorde vande velden wijzigen. Zie onder de tabel en op pagina 3 welke opties

er zijn voor de verschillende antwoordvelden.

Velden Formulier (op voigordeinvullen)
“Veldnaam | Verplicht | Soort Opties Toelichting | Toelichting | Teksttoelichting |
antwoordveld" | bijmeerkeuze | bijvraag Uitgeklapt
opties zichtbaar
(radiobutton,
aankruisvakjes)
- Aanvragende Vrijetekst
ondememing {tussenkop)
[ Naam 128 Tekstveld Ja al Namens welke |
ondermeming zichtbaar) | ondememingdientu
dezeaanvraagin? {zoals
ingeschreven in het
Handelsregister)
Kvknr. Ja Tekstveld Ja Nee (altild | 8 cijfers,(zoals
ondermeming (Cijfers) zichtbaar] | ingeschrevenin het
Handelsregister)
Naam aanvrager | Ja Tekstveld Ta Nee(altl][d | Degened e als teler
zichtbaar) | aangewezen wil worden
natuurijke oon
diedez emin
(=% onmet
daarsan verbonden deze
endememipglRechisgeld
lgaryarogonverdigns
wan-denandregenda
enderpeming
Voomaam ja Tekstveld ja Nee {altijd | Diegenedie als teler
aanvrager zichtbaar] | aangewezen wil worden
Naam B Tekstvelg B
tsgeldige
vertegenwoordig
ervande
aanvragende
ondememing
Voornaam JE] Tekstveld ia
rechisgeldige
vertegenwoordig
ervande
aanviagende
ondememing
Contactpersoon Vrije tekst
aanvraag {tussenkop)
Achternaam Ja Tekstveld Optieom ia Nee (altiid | Wie s contactpersoon
meerdere zichtbaar] | voordezeaanvraag?

Pagina4 van9
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Doc. 6

contactpersone
naan te geven
(viaknop/vinkje
oid toevoegen?)
"Voomaam I3 Tekstveld Aeag Nee[alld | Wiels coniacipersoon
zichtbaar] | voordezeaanvraag?
Tuscopyvaamsal e Tekstveld Aee
Aehierasass =Y Lolsbualid EEE)
Gebgeradatum [0 Datuald Aea
E-mail ja Tekstveld nee
(E-mail)
Telefoonnummer | ja Tekstveld nee
(Cijfers)
Aanvraag deel1: Vrijetekst
algemeen (tussenkop)
Voeg toe: Ia Bes suploa ia Nee {altiid | Een sstuk waaruit
bewijsstuk zichtbaar) | blikktdat de
rechisgeldiee rechisgeldice
vertegenwoordig vertegenwoordiger
ing bevoegd is de aanvraag
l m I
n mingin t
i Dit
i {uith
andel, ister een
yelmachtofeen
mandaatbesluit,
Voeg toe: ja Bestandsupload ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig
aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde
erdeel I: aanvraagformulier toe
ondememingen (aanvraag deel 1:
locatie(s)’ algemeen), zoals u
hierboven kuntvinden.
Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een Verklaring
verklaring zichtbaar) | omtrent het Gedrag
omtrent gedrag (VOG) toevan de
(VOG) vande rechtspersoondiede
eigenaar{en) van aanvraag doet, zoals
de aanvragende bedoeld in artikel 28 van
_ondememlnﬁ de Wet justitiéleen
strafvorderiijke
gegevens. Gebruik
hiervoor dat formatzoas
u hierboven kuntvinden.
m nee Bestandsupload Ja Nee(alijd | Mochtuwbednff |
omanlgm) zichtbaar) | onderdeelzijnvaneen
AU S SRS i B St gl
(bijvoorbeeld moeder-
dochtermaatschappij),
voegdan het gehele
organigramtoe vande
gehele structuurwaar
uw bedrijf onderdeel van
uitmaakt.
Voeg toe: Ja(l Bestandsupload Ta Nee (altijd | Voeg per locatieeen
plattegrond(en) | moet, zichtbaar) | plattegrond toe waaruit
teeltiocatie(s) meerdere de inrichtingvan de
kunnen) locatie duidelijk wordt.

.- Met opmerk; ¥ Kan dit in de invulbare -

(ST e |

PaginaSvan9
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Aanvraag deel 2: Vrije tekst

teeltplan (tussenkop)

Voeg toe: ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde teeltplan toe

er deel II: (aanvraag deel 2:

teeltplan’ teeltplan), zoals u
hierboven kuntvinden.

Voeg toe: Nee Bestandsupload Ja Nee (altijd | Optioneel: onderbouw

onderbouwing zichtbaar) | uwteeltervaring met

teeltervaring geschikte bewijsstukken
(zie ook vraag 12 uit
aanvraagdeel 2:
teeltplan).

Aanvraag deel3: Vrije tekst

bedrijfsplan (tussenkop)

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde bedrijfsplan

er deel Il toe (aanvraagdeel 3:

bedrijfsplan’ bedrijfsplan), zoalsu
hierboven kuntvinden.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een begroting toe

begroting zichtbaar) | volgens hetformat
hierboven. Zie vereiste
onderdelen bij vraag 6
uitaanvraag deel 3:
bedrijfsplan.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een

exploitatierekeni zichtbaar) | exploitatiemodel en een

ng exploitatierekening toe
volgens hetformat
hierboven. Zie vereiste
onderdelen bij vraag 7
uitaanvraag deel 3:
bedrijfsplan.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een

liquiditeitsbegrot zichtbaar) | liquiditeitsbegroting toe

ing :

volgens hetformat
hierboven. Zie vereiste
onderdelen bij vraag 8
uitaanvraag deel 3:
bedrijfsplan.
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beveiligingsplan’

Voeg toe: Ja(1 Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg minstens één

intentieverklarin | moet, zichtbaar) | getekende

g(en) financier(s) | meerdere intentieverklaring van de

kunnen) beoogde financier toe

(zie ook vraag 9 uit het
bedrijfsplan).

Aanvraag deel4: Vrije tekst

beveiligingsplan (tussenkop)

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd [ Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde

er deel IV: beveiligingsplantoe

(aanvraag deel 4:

beveiligingsplan), zoals u
hierboven kuntvinden.

* Soorten antwoordvelden (zie pagina 3 voor afbeelding):

Tekstveld (veld voor 1 regel tekst)
Tekstvak (veld voor meer regels tekst)
Datumveld (Kalender)
Aankruisvakjes (meerdere keuzes uit meerdere opties mogelijk)
Keuzerondjes (1 keus uit meerdere opties mogelijk)
Keuzelijst (1 keus uit meerdere opties mogelijk)
o Keuzerondje of keuzelijstmet conditioneel veld: deze optie biedt de mogelijkheid tot altematieve

velden aande hand vande gekozenkeuze. Vb.: Stel de invuller kiestoptie ‘A’, dan verschijnt veld ‘1’.

Stel de invuller kiestoptie ‘B’, dan verschijnt veld ‘2’. Op deze manier krijgt de invuller alleen
relevante velden te zien aan de hand van de gemaakte keuze.
Bestandsupload (veld om een bestand te uploaden)
Likert (matrix keuzelijst, bijvoorbeeld een keus van1t/m 5 waarbij 1 staat voor heel slecht en 5 voor heel
goed)
Vrije tekst (gebruik vantussenkoppen)
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Voorbeeld Formuliervelden:

Tekstveld

Tekstvak

Datumveld DD-MM-1JJ B

18 19 20 21 22 23 24 38

25 26 27 28 29 30 1 39

Aankruisvakjes 8] Optie1

3 Optie2
3 Optie3
Keuzerondjes C Optie 1
) Optie 2
© Optie3
Keuzelijst Kies er een ) _-_,
Bestandsupload Browse... | Nofile selected.
Likert
Vraag1 . > optiel © Optie2 ) Optie3
Vraag 2 © optiel O Optie2 O optie3
Vraag 2 O optiel O Optie2 O Optie3
rij tekst veld
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Aandachtspunten voor formulieren
e Als organisatie ben je zelf verantwoordelijk voor AVG meldingen.
e Formulieren worden altijd gepresenteerd op 1 pagina (dus geen ‘ga naar volgende pagina’-optie)
e Erkanlformulier per pagina worden geplaatst;
e Bezoekers kunnen het formulier tussentijds niet opslaan;
e Deinhoud vaneen (ingevuld) formulier wordt verzonden naar een of meer vooraf op te gevene-
mailadressen;
e Eendigitale handtekening in formulieren is niet mogelijk;
e De afzender vande mail met het formulier is standaard de bezoekervan de site die het formulier invult.
« De maximale bestandsgrootte van bij te voegen bestanden is standaard ingesteld op SMb.

Bijlage 1:

Aanvrager, in deze de Verwerkersverantwoordelijke vraagtDienst Publiek en Communicatie (DPC), onderdeel van

Ministerie van Algemene Zaken, opte treden als Verwerker.

Aanvrager gaatakkoord met de volgende afspraken, overwegende dat:

e In het kadervan de dienstverlening door Verwerker aan Verwerkingsverantwoordelijke persoonsgegevens wor-
den verwerkt;

e De Verwerking wordt hiermee geregeld in deze opdracht/overeenkomst die Verwerker ten aanzien van Verwer-
kingsverantwoordelijke bindt;

e Partijen onderdeel zijn van dezelfde rechtspersoon, zijnde de Staat der Nederlanden, evenwel de volgende af-
spraken over het Verwerken vande Persoonsgegevens door Verwerker wensen vastte leggen;

Afspraken:

1. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke is en blijft inhoudelijk verantwoordelijk voor de rechtmatigheid vande
verwerkingen.

2. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom voor de bovenbeschreven depublicatiedatum® het
formulier te depubliceren en te verwijderen uit het CMS.

3. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom op de depublicatiedatum het .csv-bestand te
verwijderen.

4. Verwerker verleent Verwerkingsverantwoordelijke géén bijstand bij het vervullen vandiens plicht om verzoeken
om uitoefening vande in hoofdstuk 111 vande Verordening vastgelegde rechten van de Betrokkene te
beantwoorden.

5. DPC/Verwerker meldt datalekken, of mogelijke datalekken, aan Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke via
het e-mailadres van Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke, als boven vermeld?. De volgende gegevens
worden gemeld: )

a. Aard vande Inbreuk in verband met Persoonsgegevens.

b. De Persoonsgegevens en Betrokkene.

c. Waarschijnlijke gevolgenvande Inbreuk in verband met Persoonsgegevens

d. Maatregelen die DPC/Verwerker heeft voorgesteld of genomen om de Inbreuk in verband met
Persoonsgegevens aan te pakken, waaronder, in voorkomend geval, de maatregelen ter beperking van
de eventuele nadelige gevolgendaarvan.
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Van:

Aan:

Onderwerp: RE: Opmerkingen op het webformulier

Datum: woensdag 29 januari 2020 16:27:07

Bijlagen: nvraagformuli ietteler: redigeerd 27jan HW (28-1 BV).

Bij deze met tracked changes, en een paar opmerkingen. Excuses, dat had direct meegestuurd
kunnen worden.

S iminvws.nl>

A

Van
Verzonden' woensdag 29 januari 2020 12:41

Aan W S @minvws.nl>
Onderwerp: RE: Opmerkmgen op het webformulier

Beste

Dank voor je mail en het meedenken! Hieronder een reactie per puni:.

Van | @minvws.nl>

Verzonden. woensdag 29 Januar12020 10:12
Aan | @minvws.nl>

Onderwerp: Opmerkmgen op het webformulier
Goedemorgen;

lk had een aantal opmerkingen naar aanleiding van het lezen van het webformulier en spreken
met

De belangrijkste punten die ik vond gingen over de verwerkingslocatie (inpakken en klaarmaken
voor transport). Die hoeft niet op de teelt locatie te liggen, wat betekent dat het een andere
gemeente kan zijn, maar ook dat transport tussen teeltlocatie en verwerkingslocatie een risico
kan zijn. Je hebt gelijk, we weten dit en vragen in het pdf-aanvraagformulier alle locaties uit waar
ze produceren (dus teelt, maar ook verwerking, opslag en verpakking/verzending). Als het
meerdere gemeenten betreft, moeten we meerdere adviezen vragen Punt transportrisico is
bekend, hier wordt over nagedacht.

Daarnaast moet een besluit genomen worden over onderaannemers; voor transport,
bemensing, maar wellicht ook teelt en verwerking kan het zijn dat er onderaannemers ingezet
worden, we vragen nu niet om de gegevens daarvan. Klopt, dat doen we bewust nu (nog) niet,
want je kunt in zo’n vroeg stadium van de vergunningprocedure deze gegevens niet eisen, vaak
zullen de aanvragers dit zelf nog niet weten en dat is ook niet per se erg. In een later stadium
kunnen hierover voorwaarden worden opgenomen in de vergunning en kan op gehandhaafd
worden.

Bij het webformulier had ik een paar kleine foutjes ontdekt kun je per mail/wijzigingen bijhouden
oid laten weten wat de fouten zijn?, en de vraag om de gemeente van de teeltlocatie op te
nemen in de aanvraag. Op deze manier kunnen we snel per gemeente de status rapporteren.
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Hebben we ook bewust niet uitgevraagd in webformulier maar in aanvraagformulier /pdf. Zie
boven. Gezien de problematiek met meerdere locaties moeten we er toch altijd naar kijken
welke gemeente(n) het betreft , dan kan het ook handmatig geregistreerd kan worden. Plus dat
we het webformulier het liefst zo beknopt mogelijk willen houden en niet te veel dubbel

gegevens uitvragen.
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Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken

Met dit formulier kan je via Support een webformulier aanvragendataan de AVG voldoet. Aanleveren doe je via

@beheenijksoverheid.nl.

et op: voordat je dit formulier verstuurt naar Support Rijksoverheid Online dient het formulier redactioneel binnen
je organisatie te zijn gecontroleerd en voorgelegd te zijn aan de privacy officer van jouw organisatie.

worden verzonden? (zo ja, lever ook deinhoud
Jtekst van de mail aan)

Aanvraag
d ener .
con oon

“Mnister e/Organisatie nistenevan
Telefoonnummer
E-mail @minvws.nl
Over hetformulier
Wat is detitel van het formulier? Aanvraag aanwijzing telers (experiment gesloten cof-feshopketen)
De pagina heeft een titel maar een formulierkan
ook nog een eigen titel (kop) hebben.
Op welke website moet het formulierkomen? Rijksoverheid.nl

[ Naar welke e-mal adres(sen) moet hetingevu de
formulier worden gestuurd?
Wat moet inde onaerwetp regel staan van de Aanvraag aanwijzing wietteelt
email naarontvanger?
Moet er naast hetingevuldeformulierookeen | Nee
tekst naar de ontvanger worden verzonden? (zo
Ja, lever ook deinhoud /tekstvan de mail aan)

‘moet in de onderwerp nvan Ontvangstbevestiging
bevestigingsmail naarinvuller?
een ngsmall naarge T om nga Fvan hen esjvoor

mnuoonvletsm Wanneedeunvuagcomp!eetls,hlutu een
ontvangstbevestiging en wordt de aanvraag in behandeling genomen.

Medeopbaslsvmhetadvlsmdebetnkhmburg«nestzmde

locatie(s) waaru dehmnepofhas)!sjultgnm pmducmenvanhet

Doc. 8

Met opmaalc Lettertype: (Standaard) +Hoofdtelst (Galibri)

:oﬁuqlnﬂ Lettertype: (Standaard) +Hoofdelst (Galibri),

unm Bumu nesntdemmsmr;_m Medl:;:&elmg
7 % e gheld S Beslut s i~
opdlats niusitaen el s uw Met : +Hoofdtelst (Galibri),
muqmd: Lettertype: (Standaard) ( ),

Het Is onder voorwaarden, mogelijk om formuliemresultaten in een database op te laten slaan die geraadpleegdkan
worden vanuit het CMS. Dit Is slechts mogelijk wanneer het formulier een depublicatiedatum heeft die maximaal6

maanden vanaf de aanvraag ligt.

U vraagtdatabase-opslag aan door de volgende twee vragen te beantwoorden en het keuzevakje aante kruisen:

Aanvm vma database-opslag aanen gaatakkoord met de afsp

als opger in Bijlage1:

atum®:

'ﬁsﬂadms voor het me den van datalekken®:

:o‘ﬁm Lettertype: (Standaard) +Hoofdtelst (Calibri),

)

Met opmerkingen ]:o:uhdtmeanmil
gecopy-paste mcqm
ik weet niet wat de beste is.

:&m Lettertype: (Standaard) +Hoofdtelst (Galibri),

mqluzk Lettertype: (Standaard) +Hoofdelst (Galibri),

]
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Tekst1. We gebruiken uw persoonsgegevensomuw aanvraa

Informatie overde verwerking van uw persoonsgegevens | alsteler van hennep en/ofhasjiesj voor het e:peﬂn!nt gesloten
Beschrijf hier bondig, eenvoudig en toegankelijk het primaire | coffeeshopketente b delen. De eisen moet worden
doel waarvoor u depersoonsgegevens vraagt, of de voldaan omin aanmerkingte komenvoor een nnwidngals telerzijn
gegevens gedeeld wordt en hoelangze bewaard worden. te vinden In de wet-en regelgeving overhet g
Bijvoorbeeld: coffeeshopk Om uw ag goed te k boordelen, wordt
‘Wij gebruiken uwgegevens om uwvraag te beantwoorden, |de informatie (deels) ook met derden gedeeld.

waamna ze vernietigd worden. Uw informatie wordt niet met

derden gedeeld.”

Tekst2. Wij gebruiken uw per 1s, met uw omdat

Waarom worden deze gegevens gevraagd?

De doeleinden en rechtsgrond van deverwerking, en als u
zich beroept op een gerechtvaardigd belang: op welk belang
uzich beroept.

Indien nodig: Of en waarom de betrokkeneverplichtis de
persoonsgegevens te verstrekken en wat de gevolgen zijn als
de gegevens niet worden verstrekt.

Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uwgegevens, met uwtoestemming, omdat
wij anders nietin staat zijnom uwvraag te beantwoorden’.

wij andersniet instaat zijn omuw aanvraag te beoordelen.

Tekst3.

Op welke manier worden uw gegevens verwerkt?

Wat doet u met de gegevens en met wie worden ze gedeeld.
Noem de ontvangers van de persoonsgegevens en, indien

van toepassing, of u van plan bent de persoonsgegevens
doorte geven buiten deEU of een intemationale organisatie

A

svande van Volksgezondheid Welzjnen
Sport en van Justitieen Veiligheid behandelen uw aanvraag. Omuw
aanvraag te kunnen boordelen, uw per of
andere onderdelen van uw aanvraag ook met andere onderdelen van

Doc. 8

de (rijksloverheid gedeeld. Het gaatomde Inspectie§ezondheidszog) (Mot opmerkingen -‘ ~d~ mevoegan

en Jeugd, de NVWA, de Politie, het RIVMen de RVO, de

en op welke juridischegrond. burgemeester van de potentiéleloatiewaar u h en/of hasjiesj
Bijvoorbeeld: ‘Wjj gebruiken uwgegevens omuwvraag te | wilt gaan produceren en het Landelijk Bureau Bibob.
beantwoorden. Uwvraag wordt dooronze eigen

medewerkers beantwoord. Uw gegevens worden niet met

derden gedeeld.”

Tekst4. Uw het privacybeleid van het
Hoelang bewaren we uw gegevens? Ministerie vanVWs bewdmlmnlsnodm:

Laathier weten wanneer deinformatie wordt vemietigd. o  voorhet doel waarvoor ze zijn verzameld,

Houd hierbij rekening met wettelijke bewaartermijnen en de e of opgrond van de Archiefwet isvereist, en
selectielijsten van uworganisatie. e nietlanger dan wetteljk istoegestaan®.

Bijvoorbeeld:

‘Zodra wij uwvraag hebben beantwoord worden uw * In het Besluit loten coffeeshopk bepaald dat
gegevens uitonze systemenverwijderd.” uw s, indienu | 20u Zijn aangewezen als

teler, niet langer worden bewaarddan tot uiterlijk hettijdstip waarop
de wet experiment gesloten coffeeshopketen vervalt, of langer indien
dat nog nodig isomeventuele proceduresafte wikkelen zoals een
eventueel dooru Inldlend bezwaarschrift of een klacht. Indien uzou
zjn het kadervan
toezcht en handhaving ool.edeuwdendoofde ministersvan
VWS enJenV, de toezichthouders, de burgemeester van de
deelnemende gemeenten en de burgemeester van de
productieloaatie. U vindt hierover informatie in het Besluit
experiment gesloten coffeeshopketen.

Indien u niet wordt aangewezen als teler worden uw
(persoons)gegevens na sluitingvan hetdodef bevn-d wlludat
nog nodig isinverband met

behandeling van een eventueeldoor u ingediend beau-xhﬂkof

Srchictueh

eenkladht of zolang dat nodig is op grond van de

]

Supportvoegt twee elementen aan hetformulier toe, te weten:

Met opmerkingen
kunnen’

Verwiizi
archien
met OBP..

khuzoumgevtean :
zoals opgenomen in de
mws.ma'meustmleg

Tekst5
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Een verwijzing naar uw Privacy pagina, waarop informatie moet staan hoe betrokkenen gebruik kunnen maken van hun
rechten. https: .rijksoverheid.nl/ministeri inisterie-van-volksgezondheid-welzijn-en-sj riv.

Tekst5
Een checkboxwaarmee betrokkenen ondubbelzinnig aan kunnen geven dat ze weten wat u met de informatie doet.
Ik heb kennisgenomen van dezeinformatie en derelevante regelgeving.

NB: Meld de verwerking van deze persoonsgegevens bij de privacy officer van jouw organisatie.

Doc. 8
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Voorbeeld voor mogelijke velden
Onderstaande tabel is een voorbeeld. Je kanonderstaande velden aanpassen, velden toevoegen, velden verwijderen
die niet vantoepassing zijn en/of de volgorde van de velden wijzigen. Zie onder de tabel en op pagina 3 welke opties

er zijn voor de verschillende antwoordvelden.

Doc. 8

Velden Formulier (op volgordeinvullen)
~Veldnaam Verplicht | Soort Opties ~ | Toelichting | Toelichting | Teksttoeliching |
antwoordveld” | bijmeerkeuze | bij vraag Uitgeklapt
opties . zichtbaar
({radiobutton,
i aankruisvakjes)
~Aanwragende Vrije tekst
ondememing (tussenkop)
[Naam Tekstveld Ja Nee (alijd | Namens welke |
ondememing zichtbaai ondememingdientu
dezeaanvraagin?(zoals
Ingeschreven in het
Handelsregister)
[ &vKnr. Tekstveld 7 Nee (aiuid | Bc
ondememing (Cijfers) zichtbaar) | ingeschrevenin het
Handelsregister)
“Naam aanvrager Tekstveld I3 Nee (alt]d | Degened eals teler
zichtbaar) | aangewezen wil worden
Voomaam Tekstveld ja
aanvrager
Naam Tekstveld B
rechtsgeldige
vertegenwoordig
ervande
ganvragende
ondememing
Yoomaam Tekstveld i
rechisgeldige
vertegenwoordig
ervande
aanvragende
gndememing
ngm Vrije tekst
aanvraag {tussenkop)
Achtemaam Tekstveld Optie om ia Nee (altiid | Wie is contactpersoon
meerdere zightbaarl | voordezeaanvraag?

Met opmerki

opt k + eventueel
vestigings| i
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contactpersone
naan te geven
(viaknop/vinkje
| oid toevoegen?)
Voomnaam I Tekstveld ) Nee(ali[d | Wiels confacipersoon |
zichtbaar] | voordezeaanvraag?
Tucseavaaiel Heo Felectyeld )
Sshtornoam =) delabaoled EXr)
Gebeertedatum | 5 Batield BED
E-mail Ja Tekstveld nee
(E-mail)
Telefoonnummer | ja Tekstveld nee
(Cijfers)
Aanvraag deel1: Vrijetekst
algemeen (tussenkop)
Voeg toe: ia Bestandsupload ia Nee (altiid | Een bewiisstuk waaruit
bewiisstuk zichtbaar) | blilktdatde
echtsegeldige echisgeldige
vertegenwoordig vertegenwoordiger
Ing bevoegd is deaanvraag
intedienennamens de
ondememinginte
dienen, Ditkan zijn een
uittreksel uithet
Handelsregister een
volmachtofeen
mandaatbesluit,
Voeg toe: ja Bestandsupload ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig
aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde
erdeel It aanvraagformulier toe
ondememingen (aanvraagdeel 1:
locatie{s)’ algemeen), zoals u
i hierboven kuntvinden.
Voeg toe: Ja Bestandsupload la Nee (altijd | Voeg een Verklaring
verklaring zichtbaar) | omtrent het Gedrag
omtrent gedrag (VOG) toevan de
(VOG) vande rechtspersoondiede
eigenaar{en) van aanvraag doet, zoals
de aanvragende bedoeld in artikel 28 van
ondememing de Wet justitiéleen
strafvorderlijke
gegevens. Gebruik
hiervoor dat formatzoaks
. u hierboven kuntvinden.
[ Woeg toe: Thee Bestandsupload Ta Nee (alijd | Mochtuw!
organlw) zichtbaar) | onderdeelzijnvaneen
groter geheel
(bijvoorbeeld moeder-
dochtermaatschappij),
voegdan het gehele
organigramtoe vande
gehele structuurwaar
uw bedrijf onderdeel van
uitmaakt.
Voeg toe: Ja(1 Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg per locatie een
plattegrond(en) | moet, zichtbaar) | plattegrond toe waaruit
teeltlocatie(s) meerdere de inrichtingvan de
kunnen) locatie duidelijk wordt.
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Aanvraag deel 2: Vrije tekst

teeltplan (tussenkop)

Voeg toe: ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli ’ zichtbaar) | ingevulde teeltplan toe

er deel II: (aanvraagdeel 2:

teeltplan’ teeltplan), zoals u

. hierboven kuntvinden.

Voeg toe: Nee Bestandsupload Ja Nee (altijd | Optioneel: onderbouw

onderbouwing zichtbaar) | uw teeltervaring met

teeltervaring geschikte bewijsstukken
(zie ook vraag 12 uit
aanvraagdeel 2:
teeltplan).

Aanvraag deel3: Vrijetekst

bedrijfsplan (tussenkop)

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevuldebedrijfsplan

er deel lll: toe (aanvraagdeel 3:

bedrijfsplan’ bedrijfsplan), zoals u
hierboven kuntvinden.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een begroting toe

begroting zichtbaar) | volgens hetformat
hierboven. Zievereiste
onderdelen bij vraag 6
uitaanvraag deel 3:
bedrijfsplan.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een

exploitatierekeni zichtbaar) | exploitatiemodel en een

ng exploitatierekening toe
volgens hetformat
hierboven. Zie vereiste
onderdelen bijvraag 7
uitaanvraag deel 3:
bedrijfsplan.

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een

liquiditeitsbegrot zichtbaar) | liquiditeitsbegroting toe

ing

volgens hetformat
hierboven. Zie vereis te
onderdelen bijvraag 8
uitaanvraag deel 3:
bedrijfsplan.
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: Als het bedri)f zelf voldoende
niet ook een daarvan
hdg’ i

[Woeg toe: Ja(l Bestandsupload 1a Nee (altijd | Voeg minstens éan
intentieverklarin | moet, zichtbaar) | getekende
glen)financier(s) | meerdere intentieverklaring van de

kunnen) beoogdefinanciertoe

(zieook 9 uit het
bedrijfsplan)

Aanvraag deel4: Vrije tekst

beveiligingsplan (tussenkop)

Voeg toe: Ta Bestandsupload Ta Nee (altjd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde

erdeel IV: beveiligingsplantoe

beveiligingsplan’ (aanvraag deel 4:
beveiligingsplan),zoak u
hierboven kuntvinden.

* Soorten antwoordvelden (zie pagina 3 voor afbeelding):
e Tekstveld (veld voor 1 regel tekst)
Tekstvak (veld voormeer regels tekst)
Datumveld (Kalender)
Aankruisvakjes (meerdere keuzes uit meerdere opties mogelijk)
Keuzerondjes (1 keus uit meerdere opties mogelijk)
Keuzelijst (1 keus uit meerdere opties mogelijk)
o Keuzerondje of keuzelijstmet conditioneel veld: deze optie biedt de mogelijkheid tot altemnatieve

velden aande hand vande gekozenkeuze. Vb.: Stel de invuller kiestoptie ‘A’, dan verschijnt veld ‘1’.

Stel de invuller kiestoptie ‘B’, dan verschijnt veld ‘2’. Op deze manlier kiijgt de invuller alleen
relevante velden te zien aan de hand vande gemaakte keuze.
® Bestandsupload (veld om een bestand te uploaden)
e Likert (matrix keuzelijst, bijvoorbeeld een keus van 1 t/m 5 waarbij 1 staat voor heel slecht en 5 voor heel
goed)
® Vrije tekst (gebruik vantussenkoppen)
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Voorbeeld Formuliervelden:

Tekstveld
Tekstvak

A
Datumveld DD-MM-JJ)) B

18 19 20 2] 22 23 24 38

25 % 27 28 29 300 1

Aankruisvakjes 7 Optie1l

T Optie2

T Optie 3
Keuzerondjes > Optie 1

O Optie2

- ) Optie3
Keuzelijst : Kies er een _-_l
Bestandsupload  Browse... | No file selected.
Likert

Vraagl - o} Optie'l O optie2 O Optie3
Vraag2 ' optlel O Optie2 O Optie3
vraag2 O Optiel O Optie2 O Optie3

Vrijtekstveld
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Aandachtspunten voor formulieren

e Als organisatie ben je zelf verantwoordelijk voor AVG meldingen.

e Formulieren worden altijd gepresenteerd op 1 pagina (dus geen ‘ga naar volgende pagina’-optie)

e Erkanl formulier per pagina worden geplaatst;

e Bezoekers kunnen het formulier tussentijds niet opslaan;

e Deinhoud vaneen (ingevuld) formulier wordt verzonden naar een of meer vooraf op te gevene-
mailadressen;

e Eendigitale handtekening in formulieren is niet mogelijk;

e De afzender van de mail met het formulier is standaard de bezoekervan de site die het formulier invult.

« De maximale bestandsgrootte van bij te voegen bestanden is standaard ingesteld op SMb.

Bijlage 1:

Aanvrager, in deze de Verwerkersverantwoordelijke vraagtDienst Publiek en Communicatie (DPC), onderdeel van
Ministerie van Algemene Zaken, op te treden als Verwerker.

Aanvrager gaatakkoord met de volgende afspraken, overwegende dat:

In het kadervan de dienstverlening door Verwerker aan Verwerkingsverantwoordelijke persoonsgegevens wor-
den verwerkt;

e De Verwerking wordt hiermee geregeld in deze opdracht/overeenkomst die Verwerker ten aanzien van Verwer-
kingsverantwoordelijke bindt;

e Partijen onderdeel zijn van dezelfde rechtspersoon, zijnde de Staat der Nederlanden, evenwel de volgende af-
spraken over het Verwerken vande Persoonsgegevens door Verwerker wensen vastte leggen;

Afspraken:

1. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke is en blijft inhoudelijk verantwoordelijk voor de rechtmatigheid vande
verwerkingen.

2. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom voor de bovenbeschreven depublicatiedatum® het
formulier te depubliceren en te verwijderen uit het CMS.

3. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom op de depublicatiedatum het .csv-bestand te
verwijderen.

4. Verwerker verleent Verwerkingsverantwoordelijke géén bijstand bij het vervullen vandiens plicht om verzoeken
om uitoefening vande in hoofdstuk 11l vande Verordening vastgelegde rechten van de Betrokkene te
beantwoorden. .

5. DPC/Verwerker meldt datalekken, of mogelijke datalekken, aan Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke via

het e-mailadres van Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke, als boven vermeld®. De volgende gegevens
worden gemeld:
a. Aard vande Inbreuk in verband met Persoonsgegevens.
b. De Persoonsgegevens en Betrokkene.
c. Waarschijnlijke gevolgenvande Inbreuk in verband met Persoonsgegevens
d. Maatregelen die DPC/Verwerker heeft voorgesteld of genomen om de Inbreuk in verband met
Persoonsgegevens aante pakken, waaronder, in voorkomend geval, de maatregelen ter beperking van
de eventuele nadelige gevolgendaarvan.

Doc. 8
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Van:

Aan:

Onderwerp: Aanvraagformulier wiettelers
Datum: dinsdag 18 februari 2020 16:53:23
Bijlagen: vraagformuli i I'S con

o NN,

Goed elkaar net weer even gesproken te hebben. Zie in de bijlage de huidige versie van het
formulier.

Groet, -

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

://wwwe.rijksoverheid.nl




Home ) Onderwerpen » Experiment gesloten coffeeshopketen (wietexperiment) > n

Voorwaarden cannabistelers >

Aanvraagformulier wiettelers

Hier komt dan een korte introductie

Aanvraag aanwijzing wietteelt

Aanvragende onderneming

Naam onderneming
*

Namens welke onderneming dient u deze aanvraag in? (zoals ingeschreven n
in het Handelsregister)

KvK nr.
onderneming *

8 dijfers (zoals ingeschreven in het Handelsregister) ﬂ

Naam aanvrager *

Diegene die als teler aangewezen wil worden (een natuurlijke persoon die
deze onderneming voert, of een rechtspersoon met daaraan verbonden
deze onderneming)

Voornaam
aanvrager *

Diegene die als teler aangewezen wil worden (een natuurlijke persoon die u
deze onderneming voert, of een rechtspersoon met daaraan verbonden
deze onderneming)

Naam rechtsgeldige
vertegenwoordiger
van de aanvragende
onderneming *

lemand die gemachtigd is de aanvraag in te dienen namens de aanvrager n
voor diens onderneming. Dit kan ook de aanvrager zelf zijn.

Voornaam
rechtsgeldige
vertegenwoordiger
van de aanvragende
onderneming *

lemand die gemachtigd is de aanvraag in te dienen namens de aanvrager
voor diens onderneming. Dit kan ook de aanvrager zelf zijn.

Contactpersoon aanvraag

Achternaam *

Wie is contactpersoon voor deze aanvraag? u

Voornaam *

Wie is contactpersoon voor deze aanvraag? n

E-mail *

Telefoonnummer *

Wiltueentweede © Ja
contactpersoon :

@N
opgeven? 9%




Aanvraag deel 1: algemeen

Voeg toe: bewijsstuk | Bestand kiezen |Geen bestand gekozen

rechtsgeldige

vertegenwoordiging
*

Voeg toe:
aanvraagformulier
deel I: onderneming
en locatie(s) *

Voeg toe: verklaring
omtrent gedrag
(VOG) van de
eigenaar(en) van de
aanvragende
onderneming *

Voeg toe:
_organigram

Voeg toe:
plattegrond(en)
teeltlocatie(s) *

Wilt u nog meer
plattegronden
toevoegen?

Een bewijsstuk waaruit blijkt dat de rechtsgeldige vertegenwoordiger
bevoegd is de aanvraag in te dienen namens de onderneming. Dit kan zijn
een uittreksel uit het Handelsregister, een volmacht of een :
mandaatbesluit.

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Voeg het volledig ingevulde aanvraagformulier toe (aanvraag deel 1:
algemeen), zoals u hierboven kunt vinden. ;

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Voeg een Verklaring omtrent het Gedrag (VOG) toe van de rechtspersoon
die de aanvraag doet, zoals bedoeld in artikel 28 van de Wet justitiéle en
strafvorderlijke gegevens. Gebruik hiervoor dat format zoals u hierboven
kunt vinden. '

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Mocht uw bedrijf onderdeel zijn van een groter geheel (bijvoorbeeld
moeder-dochtermaatschappij), voeg dan het gehele organigram toe van

de gehele structuur waar uw bedrijf onderdeel van uitmaakt.

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Voeg per locatie een plattegrond toe waaruit de inrichting van de locatie
duidelijk wordt.

@ Ja
© Nee

Aanvraag deel 2: teeltplan

Voeg toe:
‘Aanvraagformulier
deel Il: teeltplan’ *

Voeg toe:
onderbouwing
teeltervaring

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Voeg het volledig ingevulde teeltplan toe (aanvraag deel 2: teeltplan),
zoals u hierboven kunt vinden.

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Optioneel: onderbouw uw teeltervaring met geschikte bewijsstukken (zie
ook vraag 12 uit aanvraag deel 2: teeltplan).

Doc. 10




Aanvraag deel 3: bedrijfsplan

Doc. 10

Voeg toe: Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

‘Aanvraagformulier

deel IlI: bedrijfsplan”

* ‘
Voeg het volledig ingevulde bedrijfsplan toe (aanvraag deel 3: n
bedrijfsplan), zoals u hierboven kunt vinden.

Voeg toe: begroting [ Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

* 2
Voeg een begroting toe volgens het format hierboven. Zie vereiste
onderdelen bij vraag 6 uit aanvraag deel 3: bedrijfsplan.

Voeg toe: Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

exploitatierekening

*
Voeg een exploitatiemodel en een exploitatierekening toe volgens het
format hierboven. Zie vereiste onderdelen bij vraag 7 uit aanvraag deel 3:
bedrijfsplan.

- Voeg toe: Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

liquiditeitsbegroting

*
Voeg een liquiditeitsbegroting toe volgens het format hierboven. Zie
vereiste onderdelen bij vraag 8 uit aanvraag deel 3: bedrijfsplan.

Voeg toe: [ Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

intentieverklaring(en)

financier(s) *
Voeg minstens één getekende intentieverklaring van de beoogde financier
toe (zie ook vraag 9 uit het bedrijfsplan).

Wilt u nog meer @ Ja

intentieverklaringen O

toevoegen?

Aanvraag deel 4: beveiligingsplan

Voeg toe: Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

‘Aanvraagformulier
deel IV:
beveiligingsplan’ *

Voeg het volledig ingevulde beveiligingsplan toe (aanvraag deel 4: n
beveiligingsplan), zoals u hierboven kunt vinden.

- _flnformatl 3:/ver de verwé kingvan ‘uw
: persoonsgegevens -

Akkoordverklaring * & Ik heb gelezen en begrepen wat er met mijn persoonsgegevens
gebeurt.
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Van:

Aan: @beheerrijksoverheid.nl
Cc:

Onderwerp: RE: Aanvraag Rij id.nl

Datum: maandag 3 februari 2020 14:27:24

Hallo .

Nog bedankt voor het formulier! Klinkt als goede oplossingen, dank ook voor het meedenken
daarover. Overigens vermoed ik dat de max bestandsgrootte wel omhoog moet. Als bijlage
moeten er meerdere invulbare pdf's worden toegevoegd. Dat laat ik je nog weten.

, we kunnen het formulier testen in onze previewomgeving, via mijn inlog in het cms.
We kunnen het formulier dus een keer hier, bij de redactie testen. Of op locatie als ik een laptop
meeneem. Komende week zal ik het formulier alvast een keer doorlopen.

Hoe ver zijn jullie met de invulbare pdf's? Dan kunnen we bekijken wat de bestandsgrootte is en
deze testen i.c.m. het formulier.

Weten jullie daarnaast al wanneer alles live moet?

Groet,

Redacteur Rijksoverheid.nl

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

Dank voor deze mail.

%: (hoe) is het voor ons mogelijk om het concept formulier te bekijken en te testen?
Het is belangrijk dat we het goed weten of en hoe het werkt voordat we het straks online
stellen, zodat we dan niet voor verrassingen komen te staan.

Dank en groeten,
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Van: Support Rijksoverheid Online <#0i238| @beheerrijksoverheid.nl>
Verzonden: donderdag 30 januari 2020 15:31

Aan: Y SE o - >
cc: [N B >

Onderwerp: Re: Aanvraag formulier Rijksoverheid.nl

Hallo collega's,

Excuses voor de late reactie. Ik heb het formulier aangemaakt, het is te vinden onder

e L S - ". De maximale bestandsgrootte staat nu voor elk
uploadveld op 2 mb Een 'Toevoegen knop om optioneel meerdere plattegronden of
intentieverklaringen toe te voegen is helaas niet mogelijk. Ik heb het opgelost met een
aantal conditionele uploadvelden. A
De vierde AVG-tekst bevat 3 alinea's en de eerste alinea heeft ook een opsomming lijst.
Helaas is het niet mogelijk om enters te gebruiken in de AVG-tekst, het is dus 1 grote
alinea geworden.

Mocht er iets niet goed werken of aangepasf moeten worden, dan hoor ik het graag.

Met vriendelijke groet,

heerrijksoverheid.nl
Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken
Dienst Publiek en Communicatie

Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

prom: ) B o 22>

Sent: Monday, 27 January 2020 16: 24
To: Support Rijksoverheid Online < e heerrijksoverheid.nl>

cc: ] B o v .

Subject: Aanvraag formulier Rijksoverheid.nl

7

Hallo collega’s van support,

In de bijlage een aanvraagformulier voor Rijksoverheid.nl. Kunnen jullie hiermee aan de slag? -

Laat vooral ook weten als er vragen zijn.
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Ook alvast een vraag over de output. Vorige week gebeld met één van jullie, toen begreep ik dat
de output (het ingevulde formulier wat gestuurd wordt naar de eigenaar van het formulier) in
enige mate kan worden aangepast. Is het mogelijk om:

e Deinhoud van de 10 verplichte tekstvelden op het formulier (zie bijlage) als plain tekst
in een vanuit het webformulier automatisch gegenereerde mail, waar verder geen tekst
in staat

e Elk tekstveld gescheiden door enter-tekens (zodat je per tekstveld 1 rij hebt in de mail)

e Plus de minimaal 11 bijlagen (evt meer) als aparte bijlagen bij deze automatisch
gegenereerde mail.

Dit om een automatische import mogelijk te maken.

Kunnen jullie een inschatting maken wanneer het formulier kan worden opgeleverd? En is het
mogelijk om het formulier eerst te testen, voordat het live gaat?

Alvast bedankt.

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

i @minaz.nl
http://www.rijksoverheid.n
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Van:
Aan:
Onderwerp: ier wi 7jan2020_HW (26-3

Datum: ﬁsdag 31 maalt 2020 09:19:15

Beste [Wijzigingsnummer.Naam_aanmelder],

Om uw aanvraag te kunnen behandelen, hebben we een aantal documenten nodig. We
willen u vragen de volgende documenten middels een retour op dit bericht ons te doen
toekomen:

Plattegronden van de teeltlocaties
Organigram van de organisatie
Intentieverklaring van financiers, of een bewijs van voldoende vermogen zoals
ingevuld in de begroting
Uw Verklaring omtrend Gedrag aangevraagd volgens de link bij het
aanvraagformulier
, e Eventuele onderbouwingen van de teeltervaring die u wilt toevoegen.
Wij kunnen helaas geen mails van meer dan 25 Mb verwerken, als het totaal groter wordt,
wil ik u vragen dit in meerdere mails te versturen.

Om er zeker van te zijn dat u dit verzoek ontvangt, zult u dit verzoek ook per brief
ontvangen.

Met vriendelijke groet: |
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Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken

Met dit formulier kan je via Support een webformulier aanvragendataan de AVG voldoet. Aanleveren doe je via

etop: v r verstuurt naar Support Rijksoverheid Online dient het formulier redactioneel binnen
je organisatie te zijn gecontroleerd en voorgelegdte zijn aande privacy officer van jouw organisatie.

Aanvraag
wdener.
| Naam contactpersoon
“Minister eJOrganisatie nisterievan
Telefoonnummer :
E-mail :
Over hetformulier
Wat is deftite! van het formulier? Aanvraag aanwijzing telers (experiment gesloten coffeeshhopketen)
De pagina heeft een titel maar een formulier kan
ook nog een eigen titel (kop) hebben.
Op welke website moet het formulierkomen? Rijksoverheid.nl
e res(sen ngevu de
formulier worden gestuurd?
“Wat moet inde onderwerp regel staan van de Aanvraag aanwijzing wietteelt
emall naar ontvanger?

Moet er naast hetingevulde formulier ook een Nee
tekst naar de ontvangerworden verzonden? (zo
ja, lever ook deinhoud ftekstvan de mail aan)

Wat moet In de onderwerp regel staan van de Ontvangstbevestiging

bevestigingsmailnaarinvuller? :
"Moet een beves ugingsmall naar demnvaller | [JW 8anviaag omaa ﬁn: S teler van hennep en/of hias) es] voor Mek opmaalc Lettertype: (Sandaard) +Hoofdelet (Calibri)
worden verzonden? (zo ja, leverook deinhoud atpuimmtgsloﬁmco ho#taenlsdooronsortvmgm Als uw opmaakc Letiertype: (Standaard) +Hoofdelet

Aekst van de mail aan) aanvraag niet compleetis, krijgt u een verzoek om die binnen e&'iliﬁie"' ::,t & (calktar),

termijn te completeren. Wanneer de aanvraag compleetis, krijgtu een
ontvangstbevestiging en wordt de aanvraag in behandeling genomen.
Medenphaslsmhetndvlsmdebehnkkmbumtzmde
louﬂe(s)uaru dehennep of hasjies] wiltgaan produceren envan het
Landelijk Bureau Ineemt de ministervan Medische

medemmmsdenﬂnlsternn stitie en Veiligheid een besluitopuw

mtm Letiertype: (Standaard)+Hoofdelst (Calibri),
Het is onder voorwaarden, mogelijk om formuliemresultaten in een database op te laten slaan die geraadpleegdkan \ Met opmasic Letiertype: (Standaard) +Hoofdeke (Calibri),
worden vanuit het CMS. Dit is slechts mogelijk wanneer het formulier een depublicatiedatum heeft die maximaal6 10pt

maanden vanaf de aanvraag ligt. mwm&mm in een mil

U vraagtdatabase-opslag aan door de volgende twee vragen te beantwoorden en het keuzevakje aan te kruisen: i

::tqlmt Letiertype: (mu)w (amn),
mtm Lettertype: (Standaard) +Hoofdtekst (Galibri), ]

Aanvrager vraagtdatabase-opslag aan eﬁ gaatakkoord met de afsprakenals opger in Bijlage1:
Depubli atum: I

E-mailadres voor het me den van datalekken®:
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Tekst1.
Informatie overde verwerking van uw persoonsgegevens
Beschrijf hier bondig, eenvoudig en toegankelijk het primaire

doelwaarvoor u depersoonsgegevensvraagt, ofde
gegevens gedeeld wordt en hoelangze bewaard worden.

Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uwgegevens om uwvraag te beantwoorden,
waama ze vernietigd worden. Uw informatie wordt niet met
derden gedeeld.”

We gebruiken uw p
alsteler van hennep en/of hasjiesj voor het experiment gesloten
wffeeshopketen te beoordelen. De eisen waaraan moet worden
voldaan omin aanmerking te komen voor een aanwijzing alsteler zijn
te vinden in de wet-en regelgeving over het experiment gesloten
coffeeshopk Om uw ag goed te k boordelen, wordt
de informatie (deels) ook met derden gedeeld.

Tekst2.

Waarom worden deze gegevens gevraagd?

De doeleinden en rechtsgrond van de verwerking, en als u
zich beroept op een gerechtvaardigd belang: op welk belang
uzich beroept.

Indien nodig: Of en waarom de betrokkeneverplichtis de
persoonsgegevens te verstrekken en wat de gevolgen zijn als
de gegevens niet worden verstrekt.

Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uwgegevens, met uwtoestemming, omdat
wij anders niet in staat zijnom uwvraag te beantwoorden’.

Wij gebruiken uw p 1s, met uw toestemming, omdat
wij andersniet instaat zjn omuw aanvraag te beoordelen

Tekst3.

Op welke manier worden uw gegevens verwerkt?

Wat doet u met de gegevens en met wie worden ze gedeeld.
Noem de ontvangers van de persoonsgegevens en, indien
van toepassing, of u van plan bent de persoonsgegevens
door te geven buiten de EU of een internationale organisatie
en op welke juridischegrond.

Bijvoorbeeld: ‘Wij gebruiken uwgegevens om uwvraag te
beantwoorden. Uwvraag wordt dooronze eigen
medewerkers beantwoord. Uw gegevens worden niet met
derden gedeeld.

d kersvan de iesvan Volksgezondheid Welzjnen
Sportenvan Jusﬂtieen Veiligheid behandelen uwnrmq 0muw
agtek delen, worden uw

andere onderdelen van uw aanvraag ook mehmkre ondentlmvan

Doc. 13

de (rijksloverheid gedeeld. Het gaatomde Inspectie@ezondheidszog) | luq-ﬁm-}. *d* toevoegen

en Jeugd, de NVWA, de Politie, het RIVMen de RVO, de
burgemeester van de potentiélelocaatie waar u hennep en/of hasjiesj
wilt gaan produceren en het Landelijk Bureau Bibob.

Teksta4.

Hoelang bewaren we uw gegevens?

Laathier weten wanneer deinformatie wordt vemietigd.
Houd hierbij rekening met wettelijke bewaartermijnen en de
selectielijsten van uworganisatie.

Bijvoorbeeld:

‘Zodra wij uwvraag hebben beantwoord worden uw
gegevens uitonze systemenverwijderd.’

B EUTS T
Uw oy

d van het
Ministerie vanVWS bewaard zolangals nodigis:
e voor het doel waarvoor ze zijn verzameld,
e of opgrond van de Archiefwet isvereist, en
e nietlanger dan wettelijk istoegestaan®.
* in het Besluit experiment gesl coffeeshopk isb id dat

uw persoonsgegevens, indien u eenmaal zou zijn aangewezen als
teler, niet langer worden bewaarddan tot uiterlik hettijdstip waarop
de wet experiment gesloten coffeeshopketen vervalt, of langer indien
dat nog nodig is om eventuele procedures afte wikkelen zoalseen
eventueel dooru Iudlend buwn-sdmﬂofeen klacht. Indien uzou
Zjna | uw in het kader van
toezcht en handhaving ook gedeeld worden door de ministersvan
VWS enJenV, de toezichthouders, de burgemeester van de
deelnemende gemeenten en de burgemeester van de
productieloatie. U vindt hierover informatie in het Besluit

experiment gesloten coffeeshopketen.
Indien u niet wordt Istel uw
(persoons)geg: sluiting van het d d zolang dat

nog nodig isin verband met eventuele procedures, 2oalsde
behandeling van een eventueel door u ingediend bezwaarschrift of
eenklacht of zolang dat nodig is op grond van de

Supportvoegt twee elementen aan het formulier toe, te weten:

.:mwm !nrmm i mgwevtm inde

met OBP.

ijstvanWs. Maar graag eerst

Tekst5
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Een verwijzing naar uw Privacy pagina, waarop informatie moet staan hoe betrokkenen gebruik kunnen maken van hun
rechten. https: .rijks overheid.nl/ministeries /minis terie-van-volksgezondheid-welzijn-en-s| rivac

Tekst5
Een checkboxwaarmee betrokkenen ondubbelzinnig aan kunnen geven datze weten wat u met de informatie doet.
Ik heb kennisgenomen van dezeinformatie en de relevante regelgeving.

NB: Meld de verwerking van deze persoonsgegevens bij de privacy officer vanjouw organisatie.
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Voorbeeld voor mogelijke velden

Onderstaande tabel is een voorbeeld. Je kan onderstaande velden aanpassen, velden toevoegen, velden verwijderen

die niet vantoepassing zijn en/of de volgorde vande velden wijzigen. Zie onder de tabel en op pagina 3 welke optie.

er zijn voor de verschillende antwoordvelden.

Doc. 13

Met opmerkingen [ |- + eventueel
Gt R

Velden Formulier {(op volgordeinvulien)
“Veldnaam | Verplicht | Soort Optes Toelichting | Toelichting | Teksttoelichting |
antwoordveld® | bijmeerkeuze bijvraag | Uitgekiapt
opties . zichtbaar
(radiobutton,
aankruisvakjes)
Aanwiagende Vrijetekst
ondememing {tussenkop)
" [ Naam Ja Tekstveld 7 alijd | Nemens welke |
ondememing zichtbaar) | ondememingdientu
dezeaanvraagin?(zgals
ingeschrevenin het
Handelsregister)
(&Ko, [ Tekstveld ] Neeoltiid [ Beijfers;[z0a
ondememing (Cijfers) zichtbaar] | ingeschrevenin het
Handelsregister)
Naam aanvrager | Ja Tekstveld o) Nee(altd | Degened eals teler
zichtbaar) | aangewezen wil worden
{een natuuriike persoon,
diedezeondermneming
yoert ofeen
rechtspersoonmet
daarsanverbonden deze
endememinglRechisgeld
igeryereganweardises
yan-do-aanwragende
ondamneming
Voomaam Ja Tekstveld ja Nee (altild | Diegenedie als teler
aanvrager zichtbaar) | aangewezen wil worden
{een natuurlilke persoon
diedeze onderneming
yoert ofeen
rechtspersoonmet
daarsanverbonden deze
ondememinglRechisgeld
igervasiaganwaardigss
yar-de-aanuragende
sadarneming
[ Nazm B [eksTveld B Neelaltid | lemand die gemachtgd |
rechtsgeldige zichtbaar) | is deaanvraagin te
vertegenwoordig dienen namens de
ervande aanvrager voordiens
aanvragende ondememing. Ditkan
ondememing ook deaanvrager zelf
ziin,
Yoomaam JE] Tekstveld ia Nee (altiid | lemand die gemachtigd
rechtsgeldige zichtbaar) | isdeaanvraagin te
vertegenwoordig dienen namens de
ervande aanvrager voordiens
aanyragende ondememing, Ditkan
ondememing ook deaanvrager zelf
ziin,
Contactpersoon Vrije tekst
aanvraag {tussenkop)
Achternaam Ja Tekstveld Optieom B Nee (altild | Wie is contactpersoon
meerdere zichtbaarl | voordezeaanvraag?
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contactpersone
naan te geven

(viaknop/vinkje
oid toevoegen?)

Voornaam ja Tekstveld Aeeja Nee (altiid | Wie is contactpersoon
zichtbaar) | voordezeaanvraag?

Tussenvoeasel nee Telsbeeld nee

Achternaam je TFekstveld nee

Geboortedatum | ja Datumveld Rea

E-mail ja Tekstveld nee

(E-mail)
Telefoonnummer | ja Tekstveld nee
(Cijfers)

Aanvraag deel1: Vrije tekst

algemeen (tussenkop)

Voeg toe: ia Bestandsupload ja Nee (altijld | Een bewijsstuk waaruit

bewijsstuk zichtbaar) | blijktdat de

rechtsgeldige rechtsgeldige

vertegenwoordig vertegenwoordiger

ing bevoegd is de aanvraag

(maximaal 3 Mb) in te dienen namens de
ondernemingin te
dienen. Dit kan zijn een
uittreksel uithet
Handelsregister een
volmachtof een
mandaatbesluit.

Voeg toe: ja Bestandsupload ja - Nee (altijd | Voeg hetvolledig

aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde

er deel I: aanvraagformulier toe

ondernemingen (aanvraagdeel 1:

locatie(s)’ algemeen), zoals u

{maximaal 3 Mb) hierboven kuntvinden.

Aanvraag deel2: Vrije tekst

teeltplan - (tussenkop)

Voeg toe: ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevuldeteeltplan toe

er deel II: (aanvraagdeel 2:

teeltplan’ teeltplan), zoals u

(maximaal 3 Mb) hierboven kuntvinden.

Aanvraag deel3: Vrije tekst

bedrijfsplan (tussenkop)

Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg hetvolledig

‘Aanvraagformuli zichtbaar) | ingevulde bedrijfsplan

er deel IlI: toe (aanvraagdeel 3:

bedrijfsplan’ bedrijfsplan), zoals u

(maximaal 3 Mb)

hierboven kuntvinden.

Doc. 13
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Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een begroting toe
begroting zichtbaar) | volgens hetformat
hierboven. Zie vereiste
onderdelen bij vraag 6
uitaanvraag deel 3:
bedrijfsplan.
Voeg toe: Ja Bestandsupload Ja Nee (altijd | Voeg een
exploitatierekeni zichtbaar) | exploitatiemodel en een
ng exploitatierekening toe
{maximaal 3 Mb} volgens het format
hierboven. Zie vereiste
onderdelen bij vraag 7
uitaanvraag deel 3:
bedrijfsplan.
Voeg foe: JEX6Y Bestandsuploads ke Nee[alild | Voeg minstens &&n
intentieverklarin | moet estandsupload zichtbaar) | getekende
glen) financier(s] | meerdere Nee{altijd | Intentieverklaringvande |
{maximaal3 kunnenp #ichtbaar) | beoogdefinanciertoe :
SR ] Mot C i zelf voldoende
- e | e e
velgens-hetformat en intentieverklaring dat het relevante deel hiervoor
ek " | gereserveerd wordt voldoen? ;
enderdealen-bijvraagg :
sitaapvrasgdeold;
beddjisplans
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erdeel feanwaagdeel4:
’ beveiliai )
: ind

* Soorten antwoordvelden (zie pagina 3 voor afbeelding):

e Tekstveld(veldvoor 1 regel tekst)

e Tekstvak (veld voormeer regels tekst)

e Datumveld (Kalender)

e Aankruisvakjes (meerdere keuzes uit meerdere opties mogelijk)

e Keuzerondjes (1 keus uit meerdere opties mogelijk)

e Keuzelijst (1 keus uit meerdere opties mogelijk)

o Keuzerondje of keuzelijstmet conditioneel veld: deze optie biedt de mogelijkheid tot altematieve

velden aande hand vande gekozen keuze. Vb.: Stelde invuller kiestoptie ‘A’, dan verschijnt veld ‘1.
Stel de invuller kiestoptie ‘B’, dan verschijntveld ‘2. Op deze manier krijgt de invuller alleen
relevante velden te zien aan de hand vande gemaakte keuze.

e Bestandsupload (veld om een bestand te uploaden)

e Likert (matrix keuzelijst, bijvoorbeeld een keus van 1 t/m 5 waarbij 1 staat voor heel slechten 5 voor heel

goed)
e Virije tekst (gebruik vantussenkoppen)



10.2.e, tenzij anders aangegeven

Voorbeeld Formuliervelden:

Tekstveld
Tekstvak

Z
Datumveld DD-MM-JJ) B

18 19 20 21

25 26 27 28

Aankruisvakjes ) Optie1

23
30

29

39

> Optie2

1 Optie 3
Keuzerondjes o Optie 1

> Optie 2

© Optie3
Keuzelijst Kies er een _'_l
Bestandsupload Browse... | No file selected.

Likert

Vraag 1 ) Optiel O Optie2 © Optie3
Vraag 2 Cr optiel1 O Optie2  Optie3
Vraag 2 O optiel O Optiez O Optie3

Vrij tekst veld

Doc. 13
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Aandachtspunten voor formulieren
o Als organisatie ben je zelf verantwoordelijk voor AVG meldingen. ¥
e Formulieren worden altijd gepresenteerd op 1 pagina (dus geen ‘ga naar volgende pagina’-optie)
e Erkanl formulier per pagina worden geplaatst;
e Bezoekers kunnen het formulier tussentijds niet opslaan;
e Deinhoud vaneen (ingevuld) formulier wordt verzonden naar een of meer vooraf op te gevene-
mailadressen;
e Eendigitale handtekening in formulieren is niet mogelijk;
o De afzender vande mail met het formulier is standaard de bezoekervan de site die het formulier invult.
« De maximale bestandsgrootte van bij te voegen bestanden is standaard ingesteld op 5Mb.

Bijlage 1:

Aanvrager, in deze de Verwerkersverantwoordelijke vraagtDienst Publiek en Communicatie (DPC), onderdeel van

Ministerie van Algemene Zaken, opte treden als Verwerker.

Aanvrager gaatakkoord met de volgende afspraken, overwegende dat:

e In het kadervan de dienstverlening door Verwerker aan Verwerkingsverantwoordelijke persoonsgegevens wor-
den verwerkt;

e De Verwerking wordt hiermee geregeld in deze opdracht/overeenkomst die Verwerker ten aanzien van Verwer-
kingsverantwoordelijke bindt;

e Partijen onderdeel zijn van dezelfde rechtspersoon, zijnde de Staat der Nederlanden, evenwel de volgende af-
spraken over het Verwerken vande Persoonsgegevens door Verwerker wensen vastte leggen;

Afspraken:

1. Aanvmger/VenNerkmgsverantwoordehjke is en blijft inhoudelijk verantwoordelijk voor de rechtmatigheid vande
verwerkingen.

2. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom voor de bovenbeschreven depublicatiedatum® het
formulier te depubliceren en te verwijderen uit het CMS.

3. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zichom op de depublicatiedatum het .csv-bestand te
verwijderen.

4. Verwerker verleent Verwerkingsverantwoordelijke géén bijstand bij het vervullen vandiens plicht om verzoeken
om uitoefening vande in hoofdstuk 111 vande Verordening vastgelegde rechten van de Betrokkene te
beantwoorden.

5. DPC/Verwerker meldt datalekken, of mogelijke datalekken, aan Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke via
het e-mailadres van Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke, als boven vermeld?. De volgende gegevens
worden gemeld:

a. Aard vande Inbreuk in verband met Persoonsgegevens.

b. De Persoonsgegevens en Betrokkene.

c. Waarschijnlijke gevolgenvande Inbreuk in verband met Persoonsgegevens

d. Maatregelen die DPC/Verwerker heeft voorgesteld of genomen om de Inbreuk in verband met
Persoonsgegevens aan te pakken, waaronder, in voorkomend geval, de maatregelen ter beperking van
de eventuele nadelige gevolgendaarvan.
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Van:

Aan:

Onderwerp: FW: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers
Datum: dinsdag 31 maart 2020 09:31:44

van: [T

Verzonden: maandag 16 maart 2020 09:08

Aan: Support Rijksoverheid Online #1052

cc: [ @ minaz.nl

Onderwerp: RE: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers

0| @beheerrijksoverheid.nl>

Dank!

Laat dit vooral het werk voor berichtgeving omtrent COVID-19 niet in de weg staan, als
beperking in bemensing of vergrootte vraag vanuit de redactie zorgt voor wachten, heeft dit
lage prioriteit.

Wel wil ik vragen om, als jullie in een respons van Platform RO in de CC krijgen, dat naar me
door te zetten, mijn emailadres daar mist een ‘b’.

Van: Support Rijksoverheid Online <{0i2G heerrijksoverheid.nl>

Verzonden: vrijdag 13 maart 2020 12:07

Aan: [N ] @ ivvvs.n)

Onderwerp: Fw: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers

Beste [,

Dit is een lastig probleem. We hebben het voorgelegd aan onze online adviseurs, zie de
mail hieronder.

Met vriendelijke groet,

Dienst Publiek en Communicatie
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Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

From: Support Rijksoverheid Onlineu beheerrij rheid.nl>
Sent: Friday, 13 March 2020 12:04
To: 'PlatformRO' <IBIZ2M@" " @minaz.nl>

Ce: [ @minvws.nl <IN @minvws.ni>

Subject: Re: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers

Beste collega's,

Op Rijksoverheid.nl moet een formulier geplaatst worden waarbij 13 uploadvelden nodig
zijn. De kans is daardoor groot dat de totale grootte van de bestanden boven de 25 Mb
uitkomt. Dit is het maximum dat onze mailserver in één mail kan versturen. Wat zijn voor
hen de opties om dit te omzeilen? Zelf denk ik dat de laatste optie die [l voorstelt de
enige oplossing is (Secure file transfer links). De bezoeker moet de bestanden dan op een
andere plek uploaden en vervolgens de bestandlinks invoeren in het formulier. Of is er een
betere oplossing?

Met vriendelijke groet,

verheid.nl

Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken,
Dienst Publiek en Communicatie

Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

¢eom: SRR <N @i s 0>

Sent: Wednesday, 11 March 2020 13 18
To Support Rijksoverheid Online

Subject Mogelijkheden voor uitvoer data van webformuller Aanvraag Aanwijzing Telers

id.nl>

Goedemiddag;

Voor het experiment gesloten coffeeshopketen hebben we een webformulier gedaan met voor
de aanvraag vergunning, het gaat om het formuller op leksoverheld nl, met de titel ‘aanvraag
aanwijzing telers’ dat staat onder [OI25G

_ Hierin worden een grote hoeveelheid (minimaal 13) bestanden gevraagd, die per stuk ook best
groot kunnen worden (gescande plattegronden).
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Oorspronkelijk idee was uitvoer per mail, maar we komen erachter dat er een technische limiet
is op 25Mb, die we niet konden oprekken.

Graag wil ik weten wat de mogelijkheden zijn voor uitvoer van de bestanden, daarbij denkend
aan: A

e Shared folder (submapjes of filenamen op KVK/vestigingsnummer)

o Sharepoint (submapjes of filenamen op KVK/vestigingsnummer)

e SFTP site (met een kenmerk waarbij we de verschillende formulieren uit elkaar kunnen
houden, bijvoorbeeld zoals hierboven)

e Comprimeren voor verzenden (zip, rar, 7z) zonder encryptie om de virusscanners niet
ongelukkig te maken

e Individuele mails (KVK/vestigingsnummer in het subject) per file

e APl call (met files is dat niet altud even gemakkelijk), als er een 443 verbinding gelegd kan
worden naar [EEZIG R zou dit moeten kunnen, het gaat dan om een
initiéle API call voor het tlcket en een mdlwduele API call per bestand om het toe te voegen
daarna

e Secure file transfer links

De ingevulde gegevens willen we nog steeds wel graag per mail ontvangen (behalve in het geval
van de API calls)

Ik vraag om mogelijkheden die technisch uitvoerbaar en wenselijk zijn voor jullie, maar expliciet
nog niet om een implementatie. Elke opdracht tot uitvoer zal via de redactie komen.

Met vriendelijke groet,

I-Team voor functioneel beheer

Directie Organisatie, Bedrijfsvoering en Personeel (OBP)
Ministerie van Volksgezondheid, Welzijn en Sport

De Resident, Parnassusplein 5 | 2511 VX Den Haag

Postbus 20350 | 2500 EJ Den Haag

------------------------------------------------------------------------------------




~10.2.e, tenzij anders aangegeven Doc. 15

Van:

Aan: |

Onderwerp: RE: Aanvraagformulier wiettelers

Datum: woensdag 1 april 2020 12:51:57

Bijlagen: Aanvraagformulier wiettelers concept VO1.docx
Beste

Het heeft even geduurd, maar hierbij nu de aanpassingen op het webformulier. We waren
eerste bezig met de aanvraagformulieren, die zijn nu zo goed als af, zodat ik het webformulier
langs kon lopen en zodanig aanpassen dat het 100% matcht met de aanvraagformulieren. Er
zijn nog een aantal wijzingen geweest, dus dat leidt ook tot wijzingen in het webformulier.
Hieronder heb ik alles op een rij gezet, in het word document zelf werkte dat niet zo goed
omdat het een screenshot was. Daardoor is het wat lang/uitgebreid geworden, omdat ik overal
moest bijzetten welk veld wijzigt etc.

Ik hoop eea is duidelijk zo, anders kun je me altijd bellen of mailen voor nadere toelichting. Net
als voor mijn vraag gisteren mbt de techniek geldt uiteraard ook hiervoor, het heeft geen
spoed, dus alle begrip als het even duurt, maar wel fijn als het aangepast wordt zodra iemand
hiervoor ruimte heeft.

We hebben weer contact.

Dank en groeten,

Aanpassingen op het webformulier (zie bijlage):

'Aanvragende onderneming

- Toevoegen extra veld (na KvK nr. onderneming): KvK vestigingsnummer (12 cijfers /
zoals ingeschreven in het Handelsregister)

- Alleen naam aanvrager (veld voornaam aanvrager schrappen)

- Alleen naam rechtsgeldige vertegenwoordiger (veld voornaam rechtsgeldige
vertegenwoordiger schrappen)

Contactpersoon

- Alleen naam contactpersoon (veld waar nu alleen ‘naam’ staat, ‘naam contactpersoon’;
en veld voornaam schrappen)

- Veld Tel nr contactpersoon schrappen

- Optie 2de contactpersoon toevoegen weglaten

Aanvraag deel 1: Onderneming en contactpersoon

- Beginnen met ‘Voeg toe: Aanvraagformulier Deel 1/, in de toelichting ‘Voeg het volledig
ingevulde aanvraagformulier in (Deel 1: Onderneming en contactpersoon), zoals u
hierboven kunt vinden.’

- Dan veld ‘rechtsgeldige vertegenwoordiging’, daarbij toelichting aanpassen: ‘Een
bewijsstuk ... namens de onderneming. Dit kan zijn een uittreksel uit het
Handelsregister of een volmacht.’

- Dan veld ‘Voeg toe: organigram (optioneel)’ (verder ongewijzigd)

- Dan veld toevoegen ‘Voeg toe: uittreksel BRP (optioneel)’ en in de toelichting ‘Mocht de
onderneming toebehoren aan een natuurlijke persoon (‘eenmanszaak'), voeg dan een
uittreksel uit de gemeentelijke basisregistratie (GBRJ toe van de desbetreffende
persoon.’

- Dan veld ‘Voeg toe: Verklaring omtrent het Gedrag (VOG)’ en dan bij toelichting ‘Voeg
een Verklaring omtrent het Gedrag (VOG) toe als bedoeld in artikel 28 van de Wet
justitiéle en strafvorderlijke gegevens van de rechtspersoon of natuurlijk persoon die de
aanvraag doet. Gebruik hiervoor het format dat u hierboven kunt vinden.’

Aanvraag deel 2: Locatie(s) voor productie

- Veld 'Voeg toe: Aanvraagformulier Deel 2’ en toelichting ‘Voeg het volledig mgevulde
aanvraagformulier in (Deel 2: Locatie(s) voor productie), zoals u hierboven kunt
vinden.’

- Dan veld ‘plattengrond teeltlocatie 1’

- Dan vraagveld mee toevoegen, tekst aanpassen ‘Bent u voornemens om nog op een
andere locatie te produceren’ - ja/nee, bij ja verschijnt extra veld ‘plattegrond
teeltlocatie 2’ plus zelfde toelichting, enzovoort

Aanvraag deel 3: Teeltplan
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- Veld ‘'voeg toe: Aanvraagformulier deel 3: Teeltplan’ toelichting ongewijzigd behalve
nummering (3 ipv 2) )

- Veld 'voeg toe: onderbouwing teeltervaring’ toelichting ongewijzigd behalve nummering

- Extra veld: ‘Wilt u nog meer bewijsstukken voor uw teeltervaring toevoegen?’ Ja/Nee,
dan verschijnt extra veld

Aanvraag deel 4: Bedrijfsplan

- BIlijft in principe ongewijzigd, alleen overal de hummering aanpassen (Deel 4:
Bedrijfsplan)

- Het laatste veld dat nu ‘intentieverklaring(en) financier(s)’ heet anders noemen: ‘Voeg
toe: Bewijsstuk financiering’ en toelichting 'Voeg een of meerdere intentieverklaring(en)
van de beoogde financiér(s) (bij externe financiering) en/of een bewijs van voldoende
eigen vermogen toe.

‘= Vraag ‘wilt u nog meer bewijsstukken financiering toevoegen?’ Ja?/Nee, dan verschijnt
extra veld

Aanvraag deel 5: Beveiligingsplan

- 'Voeg toe: aanvraagformulier deel 5’ en toelichting blijft ongewijzigd behalve
nummering .

- - Helemaal onderaan zou ik de knop ‘Ga verder’ anders benoemen, namelijk ‘Aanvraag
indienen’

ven: N SN - r1>

Verzonden: dinsdag 18 februari 2020 16:52

ar: Y [ @ vl

Onderwerp: Aanvraagformulier wiettelers

ol .

Goed elkaar net weer even gesproken te hebben. Zie in de bijlage de huidige versie van het
formulier.

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag
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Van:

Aan:

Onderwerp: FW: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers
Datum: vrijdag 1 mei 2020 15:34:01

al

Op de valreep van het weekend heb ik een reactie van mij collega’s, zie hieronder. In een reactie
heb ik laten weten dat geld en mankracht eventueel geregeld kunnen worden, mocht dat helpen
in deze kwestie. '

Een collega oppert wel een andere mogelijkheid. Kan jij peilen of dit een optie is?

Groet en alvast een goed weekend!

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

MBS
R @mince o
http://www.rijksoverheid.nl .

Van: PlatformRO

Verzonden: vrijdag 1 mei 2020 16:19
Onderwerp: FW: Mogelijkneden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers
Hor [,

Ik ben nog even ten rade gegaan bij architectuur en zoals verwacht zijn onze formulieren
hiervoor absoluut niet geschikt en bieden wij geen maatwerkkoppelingen met api’s.
Op technisch vlak loopt dit spoor dus helaas voor hen dood.

Onze collega [l had nog wel een goede suggestie waarbij het inderdaad wel handig is om te
weten om hoeveel aanvragen het zal gaan.

Zie zijn suggestie hieronder.

Groeten en fijn weekend vast,
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Onderwerp: RE: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers
Hi,
Om hoeveel aanvragers gaat het? Maakt best uit of dit er 130.000 worden of bijvoorbeeld 30.

Mijn suggestie is wat ik ook tegenkwam bij het aanvragen van allerlei Corona regelingen voor de
restaurants van mijn vriendin ©.

De oplossing is dan dat je aanvragers verzoekt om bijbehorende bestanden via de e-mail naar
een mailbox op te sturen, onder vermelding van een nummer ofzo. VWS zoekt dan de aanvraag
en de opgestuurde bestanden bij elkaar ana de achterkant. Simpel houden dus.

Zoiets:

De bijbehorende stukken levert u via e-mail aan: jets@minvws.nl.

Als onderwerp vermeldt u: “Bestanden behorende bij Aanvraag Aanwijzing Telers
van KVK/vestigingshummer”

Let op: per e-mail maximaal 25mb aan bestanden svp.

Alleen als dit echt niet mogelijk is, dan kunt u de bewijsstukken sturen per post,
een postzegel is niet nodig:

VWS

t.a.v. blabla
Antwoordnummer blabla
xxxx xx Den Haag

Met vriendelijke groet,

H'nl!e!e van !Igemene !a!en - D\enst Publiek en Communicatie

Buitenhof 34, 2513 AH Den Haag | Postbus 20006, 2500 EA Den Haag
[m

lelnﬂﬂm




10.2.e, tenzij anders aangegeven

Van:

Aan: W e

Onderwerp: FW: Mogelijkhedenvoor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers
Datum: maandag 11 mei 2020 13:23:25 .
Bijlagen: | r-kleiner-bestand.P!

Doc. 17

R,
Zie hieronder!

Groet,

Van: Support Rijksoverheid Online [mailto:support@beheerrijksoverheid.nl]
Verzonden: maandag 11 mei 2020 12:39
Aan:

Hoi

Onderwerp: Re: Mogelijkneden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers

Het is inderdaad mogelijk om twee mails te versturen, één zonder en één met bijlages. Ik
heb dit nu op die manier ingesteld voor het formulier 'Aanvraag Aanwijzing Telers'.

Ik heb het formulier getest door heel veel bijlages toe te voegen en het proberen te
versturen. Wanneer de totale grote van de bijlages boven de 25Mb komt, krijgt de invuller -
van het formulier éenmalig een foutmelding bij het laatste bijlageveld van het formulier
(zie bijlage). Wanneer de invuller vervolgens een ander kleiner bestand selecteert bij dit

veld, komt er geen foutmelding meer. Het formulier wordt dan dus verstuurd, ook

wanneer de totale grote van de bijlages nogsteeds boven de 25Mb uitkomt. Toen ik deze
test deed kwam ik erachter dat de mail met de bijlages ook aankwam in onze mailbox,
terwijl het in totaal 27 Mb groot is. Het duurde alleen wat langer. Dus waarschijnlijk is dit
geen probleem meer, maar misschien is het goed om zelf nog te testen of dit bij jullie

mailbox ook werkt.

De afzender van de output mail kan niet worden aangepast, maar we kunnen wel

eenander reply-to adres instellen.

Met vriendelijke groet,
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Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken,
Dienst Publiek en Communicatie
Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

From: S <

Sent: Friday, 8 May 2020 10:44
To: Support Rijksoverheid Online RS @beheerrijksoverheid.nl>
Subject: FW: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers

- |@minaz.nl>

Ha collega’s,

In navolging op onderstaande (ik heb inmiddels collega’s van RO gesproken). Is het bij
formulieren mogelijk om:

1. De output van het formulier automatisch 2 keer te verzenden?
a. Eén mail met alle ingevulde data en de ingezonden bijlages,
b. Eén mail met alle ingevulde data maar ZONDER bijlages.

Wanneer de bijlages dan te groot zijn om te verzenden, ontvangt het ministerie namelijk wel een
mail met ingevulde data (mail b). '

2. De afzender van de output mail aan te passen? Bijvoorbeeld naar een dienstpostbus? En
krijgt de afzender een foutmelding als het een mail probeert te verzenden waarvan de
bijlages te groot zijn? Op die manier komt bij het ministerie vanzelf het signaal als een
persoon te grote bijlages probeert te verzenden.

Hoor graag van jullie! En als iets niet duidelijk is, bel gerust (vandaag tot 12:00 bereikbaar,
anders maandag weer).

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

o R
R iz o

http://www.rijksoverheid.nl

Verzonden: donderdag 30 april 2020 11:45

@ @beheerrijksoverheid.nl; PlatformRO '
Onderwerp: FW: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers
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Urgentie: Hoog

Goedemorgen collega’s,

Ik heb even jullie hulp nodig. Op Rijksoverheid.nl komt een formulier (staat in concept al klaar in
het cms: ‘aanvraag aanwijzing telers’). We verwachten problemen met het aantal bestanden dat
de paginabezoeker moet uploaden. En dan voornamelijk de grootte van deze bestanden.

Half maart is hier al eens contact over geweest, zie hieronder. Ik heb niet de complete
mailwisseling, wel heb ik begrepen dat er toen geen oplossing uitkwam.

Inmiddels is bekend dat het aanvraagformulier 1 juli up and running moet zijn. Willen jullie
daarom nog eens meedenken over onderstaande vraag (geel gearceerd)? Hoor graag van jullie!
De betrokken departementen schieten inmiddels aardig in de stress of het allemaal wel gaat
lukken.

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

i z.nl
h wwwnk verheid.nl

eheerrijksoverheid.nl>

m@mlnvwsn <_ minvws.nl>

Subject: Re: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers

Beste collega's,

Op Rijksoverheid.nl moet een formulier geplaatst worden waarbij 13 uploadvelden nodig
zijn. De kans is daardoor groot dat de totale grootte van de bestanden boven de 25 Mb
uitkomt. Dit is het maximum dat onze mailserver in één mail kan versturen. Wat zijn voor
hen de opties om dit te omzeilen? Zelf denk ik dat de laatste optie die- voorstelt de
enige oplossing is (Secure file transfer links). De bezoeker moet de bestanden dan op een
andere plek uploaden en vervolgens de bestandlinks invoeren in het formulier. Of is er een
betere oplossing?
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Met vriendelijke groet,

T2y

Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken,
Dienst Publiek en Communicatie
Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

Sent: Wednesday, 11 March 2020 13 18
To: Support Rijksoverheid Online <{{0:2°0 heerrijksoverheid.nl>

T T Te—p—.

Subject: Mogelijkheden voor uitvoer data van webformulier Aanvraag Aanwijzing Telers

minvws.nl>

Goedemiddag;

Voor het experiment gesloten coffeeshopketen hebben we een webformulier gedaan met voor
de aanvraag vergunning, het gaat om het formuller op Ruksoverheld nl, met de titel ‘aanvraag
aanwijzing telers’ dat staat onder [{0F2 A : '

Hierin worden een grote hoeveelheid (minimaal 13) bestanden gevraagd, die per stuk ook best
groot kunnen worden (gescande plattegronden).

Oorspronkelijk idee was uitvoer per mail, maar we komen erachter dat er een technische limiet
is op 25Mb, die we niet konden oprekken.

Graag wil ik weten wat de mogelijkheden zijn voor uitvoer van de bestanden, daarbij denkend
aan:

e Shared folder (submapjes of filenamen op KVK/vestigingsnummer)

e Sharepoint (submapjes of filenamen op KVK/vestigingsnummer) A

o SFTPsite (met een kenmerk waarbij we de verschillende formulieren uit elkaar kunnen
houden, bijvoorbeeld zoals hierboven)

e Comprimeren voor verzenden (zip, rar, 7z) zonder encryptie om de virusscanners niet
ongelukkig te maken

o Individuele mails (KVK/vestigingsnummer in het subject) per file

o APlcall (met flles is dat niet altud even gemakkelijk), als er een 443 verbinding gelegd kan
worden naar {1082 ; | zou dit moeten kunnen, het gaat dan om een
initiéle API call voor het ticket, en een individuele API call per bestand om het toe te voegen
daarna

e Secure file transfer links
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De ingevulde gegevens willen we nog steeds wel graag per mail ontvangen (behalve in het geval
van de API calls)

Ik vraag om mogelijkheden die technisch uitvoerbaar en wenselijk zijn voor jullie, maar expliciet
nog niet om een implementatie. Elke opdracht tot uitvoer zal via de redactie komen.

Met vriendelijke groet,

I-Team voor functioneel beheer

Directie Organisatie, Bedrijfsvoering en Personeel (OBP)
Ministerie van Volksgezondheid, Welzijn en Sport

De Resident, Parnassusplein 5 | 2511 VX Den Haag

Postbus 20350 | 2500 EJ Den Haag

------------------------------------------------------------------------------------

http://www.minvws.nl

....................................................................................
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Bestaﬁd-kiézen Geen bestand gekozen

beveiligingsplan’ *

Veld 'Voeg toe: ‘Aanvraag formulier deel IV: beveiligingsplan™ is niet

Voeg het volledig lngevuide beveiligingsplan toe ;a;amr._aag deel4 -

beveiligingsplan), zoals u hierboven kunt vinden

SR

G AT ‘ g i WS ‘ Co ; e
o e 2 s 4 3 et g P RO s
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Van:
Aan:
Onderwerp: RE: Aanvraagformulier wiettelers
Datum: maandag 25 mei 2020 15:31:09

Heb jij nog kunnen controleren of onderstaande allemaal nog klopt? Of dat er misschien nog
meer wijzigingen bijkomen in het formulier? Hoor het graag begin deze week, dan kan support
het deze week nog meenemen in de uitrol naar acceptatie. Anders komt het pas weer 2 weken
later.

Groet,

Het heeft even geduurd, maar hierbij nu de aanpassingen op het webformulier. We waren
eerste bezig met de aanvraagformulieren, die zijn nu zo goed als af, zodat ik het webformulier
langs kon lopen en zodanig aanpassen dat het 100% matcht met de aanvraagformulieren. Er
zijn nog een aantal wijzingen geweest, dus dat leidt ook tot wijzingen in het webformulier.
Hieronder heb ik alles op een rij gezet, in het word document zelf werkte dat niet zo goed
omdat het een screenshot was. Daardoor is het wat lang/uitgebreid geworden, omdat ik overal
moest bijzetten welk veld wijzigt etc.

Ik hoop eea is duidelijk zo, anders kun je me altijd bellen of mailen voor nadere toelichting. Net
als’'voor mijn vraag gisteren mbt de techniek geldt uiteraard ook hiervoor, het heeft geen
spoed, dus alle begrip als het even duurt, maar wel fijn als het aangepast wordt zodra iemand
hiervoor ruimte heeft.

We hebben weer contact.

Dank en groeten,

Aanpassingen op het webformulier (zie bijlage):

Aanvragende onderneming’

- Toevoegen. extra veld (na KvK nr. onderneming): KvK vestigingsnummer (12 cijfers /
zoals ingeschreven in het Handelsregister)

- Alleen naam aanvrager (veld voornaam aanvrager schrappen)

- Alleen naam rechtsgeldige vertegenwoordiger (veld voornaam rechtsgeldige
vertegenwoordiger schrappen)

Contactpersoon

- Alleen naam contactpersoon (veld waar nu alleen ‘naam’ staat, ‘naam contactpersoon’;
en veld voornaam schrappen)

- Veld Tel nr contactpersoon schrappen

- Optie 2de contactpersoon toevoegen weglaten

Aanvraag deel 1: Onderneming en contactpersoon

- Beginnen met ‘Voeg toe: Aanvraagformulier Deel 1’, in de toelichting ‘Voeg het volledig
ingevulde aanvraagformulier in (Deel 1: Onderneming en contactpersoon), zoals u
hierboven kunt vinden.’

- Dan veld ‘rechtsgeldige vertegenwoordiging’, daarbij toelichting aanpassen: ‘Een
bewijsstuk ... namens de onderneming. Dit kan zijn een uittreksel uit het
Handelsregister of een volmacht.’

- Dan veld ‘Voeg toe: organigram (optioneel)’ (verder ongewijzigd)




10.2.e, tenzij anders aangegeven Doc. 19

- Dan veld toevoegen ‘Voeg toe: uittreksel BRP (optioneel)’ en in de toelichting ‘Mocht de
onderneming toebehoren aan een natuurlijke persoon (‘eenmanszaak'), voeg dan een
uittreksel uit de gemeentelijke basisregistratie (GBRJ toe van de desbetreffende
persoon.” .

- Dan veld ‘Voeg toe: Verklaring omtrent het Gedrag (VOG)’ en dan bij toelichting ‘Voeg .
een Verklaring omtrent het Gedrag (VOG) toe als bedoeld in artikel 28 van de Wet
justitiéle en strafvorderlijke gegevens van de rechtspersoon of natuurlijk persoon die de
aanvraag doet. Gebruik hiervoor het format dat u hierboven kunt vinden.’

Aanvraag deel 2: Locatie(s) voor productie

- Veld ‘Voeg toe: Aanvraagformulier Deel 2’ en toelichting ‘Voeg het volledig ingevulde
aanvraagformulier in (Deel 2: Locatie(s) voor productie), zoals u hierboven kunt
vinden.’

- Dan veld ‘plattengrond teeltlocatie 1’

- Dan vraagveld mee toevoegen, tekst aanpassen ‘Bent u voornemens om nog op een
andere locatie te produceren’ - ja/nee, bij ja verschijnt extra veld ‘plattegrond
teeltlocatie 2’ plus zelfde toelichting, enzovoort

Aanvraag deel 3: Teeltplan

- Veld ‘voeg toe: Aanvraagformuller deel 3: Teeltplan’ toelichting ongewijzigd behalve
nummerlng (3ipv 2)

- Veld ‘voeg toe: onderbouwing teeltervaring’ toelichting ongewijzigd behalve nummering

- Extra veld: ‘Wilt u nog meer bewijsstukken voor uw teeltervaring toevoegen?’ Ja/Nee,
dan verschijnt extra veld

Aanvraag deel 4: Bedrijfsplan

- BIijft in principe ongewijzigd, alleen overal de nummering aanpassen (Deel 4:
Bedrijfsplan)

- Het laatste veld dat nu ‘intentieverklaring(en) financier(s)’ heet anders noemen: ‘Voeg
toe: Bewijsstuk financiering’ en toelichting ‘Voeg een of meerdere intentieverklaring(en)
van de beoogde financiér(s) (bij externe financiering) en/of een bewijs van voldoende
eigen vermogen toe.

- Vraag ‘wilt u nog meer bewijsstukken financiering toevoegen?’ Ja?/Nee, dan verschijnt
extra veld

Aanvraag deel 5: Beveiligingsplan
- 'Voeg toe: aanvraagformulier deel 5’ en toelichting blijft ongewijzigd behalve
nummering
Helemaal onderaan zou ik de knop ‘Ga verder’ anders benoemen, namelijk ‘Aanvraag
indienen’

Van: B < @minaz.nl>
Verzonden: dinsdag 18 februari 2020 16:52
Aar: N S @ v >

Onderwerp: Aanvraagformulier wiettelers

Hoi [

Goed elkaar net weer even gesproken te hebben. Zie in de bijlage de huidige versie van het
formulier.

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag
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v
I mina ol
http://www.rijksoverheid.nl
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Van:

Aan:

Onderwerp: FW: Formulier op accepatie
Datum: donderdag 28 mei 2020 16:30:02

Hi R
Zie hieronder antwoord op je vragen.

Groet,

Van: Support Rijksoverheid Online [mailtom@beheerrijksoverheid.nl]
Verzonden: donderdag 28 mei 2020 16:5

Aan: EREGT

Onderwerp: Re: Formulier op accepatie

o R,

e Waarschijnlijk aan het eind van de week van 8 juni kunnen jullie de nieuwste versie
testen.

e De link zal hetzelfde zijn, omdat we deze pagina dan weer opnieuw aanmaken

e Het formulier wordt standaard naar ons gestuurd op de acceptatieomgeving. Ik heb
dit nu aangepast naar aanvraagwiettelt@minvws.nl

o De versie van het formulier wat nu op de A omgeving staat verstuurt ook twee mails,
een zonder en een met bijlagen.

Mocht je nog andere vragen hebben dan hoor ik het graag.

Met vriendelijke groet,

) @beheerrijksoverheid.nl

Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zéken,
Dienst Publiek en Communicatie
Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

from: ) <IN @ n-: >

Sent: Thursday, 28 May.2020 12:30
To: Support Rijksoverheid Online <IBE2HH @beheerrijksoverheid.nl>
Subject: RE: Formulier op accepatie
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i

Oké, kan gebeuren. Toch nog een paar vragen:

Klopt het dat we dan rond 8 juni de nieuwe versie kunnen testen?
En klopt het dat daar een nieuwe link voor komt, nlet_

e  Kun je voor mij controleren waar de output nu naartoe gestuurd wordt? Dat zou
aanvraagwiettelt@minvws.nl moeten zijn.

Laatst hebben we gemaild over de mogelijkheid om de output per 2 mails te versturen,
zie onze mailwisseling in de bijlage. Is dat voor het formulier wat nu in de a- omgevmg
staat ook al het geval? Dat is erg belangrijk voor het testen.

Hoor het graag!

Groet,

Van: Support Rijksoverheid Online [mailto @beheerrijksoverheid.nl]
Verzonden: donderdag 28 mei 2020 11:4

A SRR

Onderwerp: Re: Formulier op accepatie

Hol IR

Er was wat fout gegaan in de communicatie. De acceptatie omgeving werd eind vorige
~ week gelipdate in plaats van deze week. Het is inderdaad handig om voor de zekerheid
over twee weken ons weer te vragen het formulier op de A omgeving te plaatsen.

Met vriendelijke groet,

g @beheerrijksoverheid.nl

Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken,
Dienst Publiek en Communicatie

Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

reom: ) <M i >

Sent: Thursday, 28 May 2020 11:16
To: Support Rijksoverheid Online <4105

2.0 @beheerrijksoverheid.nl>
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Subject: RE: Formulier op accepatie

)

Dank voor de update en het werk tot nu toe. Jammer dat de nieuwe versie nog niet mee kan, ik
dacht van [l te begrijpen dat dat wel nog mogelijk was. Maar met de oude versie hebben
we in ieder geval alvast iets.

Is het handig als ik over 2 weken weer informeer? Of blijft dit bij jullie op de to do staan?

Groet,

Van: Support Rijksoverheid Online [mailto_@beheerrijksoverheid.nl]
Verzonden: donderdag 28 mei 2020 10:5

son: SRR

Onderwerp: Re: Formulier op accepatie

Hoi NN,

Ik heb het formulier op een pagina geplaatst in de A omgeving, maar dit is nog de versie
van 11 mei 12:25u. Het duurt nog ongeveer 2 weken voordat de nieuwste versie ook op de
A-omgeving staat. We moeten de pagina dan opnleuw aanmaken. Mocht je alvast willen

testen met de oude versie dan kan dat via: (1107256
A e Eris nu weI een bug, waardoor bu aIIe uploadvelden
de bestandsnaam wordt weergegeven van het laatst geselecteerde bestand. Hier wordt

aan gewerkt door onze bouwteams.

Met vriendelijke groet,

@beheerrijksoverheid.nl

Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken,
Dienst Publiek en Communicatie
Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

Feom: I <IN @i 1>

Sent: Wednesday, 27 May 2020 16:10
To: Support Rijksoverheid Online <14
Subject: RE: Formulier op accepatie

Z.0 @beheerrijksoverheid.nl>
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Hallo [

De laatste wijzigingen zijn doorgevoerd (formuliernaam: ‘aanvraag aanwijzing telers’). Kun je het
formulier meenemen in de deploy naar acceptatie?

Dank alvast!

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

v
PR a0
www.rijksoverheid.nl

Van: Support Rijksoverheid Online [mailto:support@beheerrijksoverheid.nl]
Verzonden: dinsdag 19 mei 2020 23:14

Aan: ISR T
Onderwerp: Formulier op accepatie

Beste m

Ik heb het nagevraagd en de eerst volgende deploy naar acceptatie is eind volgende week. Als
het lukt om de formulier daarvoor te wijzigen dan kan ik de week daarop de link opsturen.

Met vriendelijke groet,

Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken, Dienst
Publiek en Communicatie '
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Van:
Aan:
Onderwerp: FW: op i

Datum: maandag 8 juni 2020 16:23:41

R

Ter info: juiste formulier staat inmiddels in de a-omgeving. Zie hieronder alvast de link. Wachten
is nu tot IP-adres van VWS is toegevoegd. Naar verwachting uiterlijk woensdag geregeld.

Groet,

Van: Support Rijksoverheid Online [mailu-@beheerrijksovemeid.nl]

Verzonden: maandag 8 juni 2020 17:07
: Re: accepatie

o

Alle content van het CMS is vandaag op de A omgeving gezet, waardoor de link niet meer
werkte. Ik heb de pagina opnieuw aangemaakt en het formulier erop gezet. Het formulier
is nu gelipdate en is hetzelfde als het formulier dat in het echte CMS staat; die van 27-mei-
2020 14:27. De link is dus nogsteeds:

Het vee ook o [T R S ) voor

de A omgeving ligt nu bij degene die dit kan aanpassen. Dit zal naar verwachting uiterlijk
woensdag gedaan zijn. Ik laat je weten wanneer het zover is.

Met vriendelijke groet,

Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken,
Dienst Publiek en Communicatie
Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.
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Van:

Aan: : :

Onderwerp: RE: Zorgen om formulier aanvraag telers

Datum: “donderdag 11 juni 2020 16:04:37

ol RN

Mijn collega .| neemt morgenochtend contact met je op, om de nodige zaken af

te stemmen voor de PRO 5|te Ik stuur- jouw contactgegevens Dan weet je er alvast van.

Groet,

Verzonden: donderda uni 2020 16:44
san: SEUBR
Onderwerp: RE: Zorgen om formulier aanvraag telers

Fijn elkaar zojuist telefonisch gesproken te hebben.

We hebben besproken dat jullie akkoord zijn om het formulier op een PRO site te zetten, mits:
- Livegang van 1 juli niet in gevaar komt.
- Look and feel (zoveel mogelijk) gelijk is aan Rijksoverheid.nl.
- Jullie het uiteindelijke formulier op de PRO site ook nog kunnen testen, een aantal
dagen voor livegang.

Gewenste url voor de site is: www.aanvraagwietteelt.nl. Ik zal navragen of de site zo kan worden
ingericht, dat zoekmachines de url niet oppikken.

Samen met mijn collega’s bekijken we hoe we de gebruiksvriendelijkheid van het formulier
kunnen verbeteren. Bijvoorbeeld of het mogelijk is om een foutmelding toe te voegen aan

uploadvelden, wanneer het max aantal mb wordt overschreden.

Als achtervang willen jullie de optie van een database gebruiken. Hiervoor zal ik de
gebruikersovereenkomst opvragen.

Komende dinsdag verwacht je al de eerste testresultaten met ons te kunnen delen.
Nogmaals dank! Ik hou je op de hoogte.

Groet,

Verzonden: donderda uni 2020 15:48
ey
Onderwerp: Zorgen om formulier aanvraag telers

Urgentie: Hoog
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Hallo

Binnen DPC hebben we nog eens gesproken over het formulier voor telers, waarmee ze een
vergunningaanvraag kunnen indienen om mee te doen aan het wietexperiment. Hierbij zijn
webadviseurs, een privacy officer en onze directeur betrokken.

In het kort: het formulier brengt de nodige risico’s met zich mee, als we het hebben over de
beschikbaarheid van Rijksoverheid.nl. Door de vele uploadvelden én de media-aandacht, bestaat
de kans dat de site het niet trekt. We stellen daarom voor om het formulier op een PRO
(platformsite) site te zetten, met dezelfde look and feel als Rijksoverheid.nl. Vanuit de pagina’s
op Rijksoverheid.nl kunnen we daar dan naar linken. Omdat de functionaliteiten van een PRO
site hetzelfde zijn als Rijksoverheid.nl, kunnen jullie het formulier wel gewoon testen via de link
die ik eerder deelde.

Ik snap dat dit rauw op je dak komt vallen. Zelf was ik hier ook niet op voorbereid. Toch denken
we dat dit een betere oplossing is. De livegang van 1 juli komt hiermee niet in het geding.

En dan nu de wat uitgebreidere uitleg:

e Het aangevraagde formulier ‘Aanvraag aanwijzing wietteelt’ levert meerdere risico’s op;
zowel voor het proces van aanvragen als voor de beschikbaarheid van Rijksoverheid.nl.

o Eris een risico dat aanvragen niet (volledig) aankomen. De functionaliteit voor
formulieren is nooit ontworpen of getest op het gebruik van een dermate grote
hoeveelheid (15) upload-velden. DPC kan geen verantwoordelijkheid dragen
voor eventuele problemen in dit bedrijfsvoeringsproces.

o Grote aantallen, simultane gebruikers van het formulier vormen een risico voor de
beschikbaarheid van de website waar het formulier op staat en websites die van
dezelfde infrastructuur gebruik maken. Bovendien kunnen kwaadwillenden het
formulier misbruiken om de infrastructuur aan te vallen. De media-aandacht
rond de aanwijzing wietteelt vergroot deze risico’s. '

o De gegevens die door aanvragers ingediend worden, zijn privacy- en
concurrentiegevoelig (BRP, VOG, bedrijfsplan, begroting). Dit vormt een extra
risico.

e Mede gezien de huidige situatie rond COVID-19 kan DPC niet instemmen met de inzet
van functionaliteit die een risico vormt voor de beschikbaarheid van Rijksoverheid.nl.

e DPCis bereid om het betreffende formulier samen met VWS qua gebruiksvriendelijkheid
te optimaliseren en te publiceren op een nieuwe Platformwebsite. Dit kan voor 1 juli
worden gerealiseerd. Ook kunnen quIie'gebruik maken van een database bij het
formulier. Deze database slaat de tekstvelden uit het formulier op in ons cms. Bestanden
worden hier niet in opgeslagen. DPC kan een uitdraai van de database verstrekken, zodat
VWS kan controleren of alle ingezonden aanvragen ook daadwerkelijk bij VWS in de
dienstpostbus zijn aangekomen. Als jullie hier gebruik van willen maken, moet VWS een
gebruiksovereenkomst tekenen.

De risico’s voor het bedrijfsvoeringsproces blijven daarmee onveranderd. Het is aan VWS
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om deze risico’s wel of niet te accepteren.
Ik hoor graag z.s.m. of je akkoord bent met:

e Dit voorstel: het formulier op een platformsite. Dan kunnen mijn collega’s aan de slag
met het bouwen van de site en het overhevelen van het formulier.

e  De url www.aanvraagtelers.nl, dan kunnen mijn collega’s deze domeinnaam alvast
claimen en de papieren in orde maken.

Daarnaast:

e Heeft onze privacy officer wat opmerkingen en suggesties over de teksten van de
privacyverklaring in het formulier en het digitaal verzenden van een VOG. Dat stuur ik je

later toe.

- | Als het goed is kunnen jullie dus

het formulier nu testen. Laat even weten of dat

lukt.

Ik kan mij voorstellen dat je hier nog vragen over hebt. Ik bel jé z0 even om het erover te
hebben. Bel mij gerust als je daar eerder toe in de gelegenheid bent.

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

www.rijksoverheid.nl
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Van:

an: S
Onderwerp: ina

Datum: woensdag 17 juni 2020 15:02:20

Bijlagen: stats aanvraag telers 9 - 17 juni.docx

Hi allen,

Bijgevoegd een greep uit de bezoekersaantallen van de telerpagina en downloads vd
documenten. Best wat ;) [l stuurt deze ter info door aan de hele groep met de stukken
voor het afstemmingsoverleg maandag.

Groeten,
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https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-

wietexperiment/vraag-en-antwoord/vergunning-aanvragen-teler-wietexperiment

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken 17.423
Unieke pagina bezoeken 12.775

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-

wietexperiment/documenten/publicaties/2020/05/18/veelgestelde-vragen-vergunningsprocedure-

telers-wietexperiment

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken 290
Unieke pagina bezoeken 223

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-

wietexperiment/documenten/formulieren/2020/05/27 /aanvraagformulier-deel-1-onderneming-en-

contactpersoon

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken 1337
Unieke pagina bezoeken 1067
Downloads 998
Unieke downloads 655

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-

wietexperiment/documenten/formulieren/2020/05/27 /aanvraagformulier-deel-2-locatie

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken 1132
Unieke pagina bezoeken 998
Downloads 842
Unieke downloads 626

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-

wietexperiment/documenten/formulieren/2020/05/27 /aanvraagformulier-deel-3-teeltplan

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken 821
Unieke pagina bezoeken 722
Downloads 667
Unieke downloads 511
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https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-
wietexperiment/documenten/formulieren/2020/05/27/aanvraagformulier-deel-4-bedrijfsplan

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken 459
Unieke pagina bezoeken ' 420
Downloads 384
Unieke downloads 327

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-
wietexperiment/documenten/formulieren/2020/05/27 /aanvraagformulier-deel-5-beveiligingsplan

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken 496
Unieke pagina bezoeken 460
Downloads 428
Unieke downloads 355

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-
wietexperiment/documenten/formulieren/2020/05/18/bibob-vragenformulier

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken 667
Unieke pagina bezoeken 546
Downloads 215
Unieke downloads 187

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-
wietexperiment/documenten/publicaties/2020/05/18/toelichting-bij-aanvraagprocedure-
vergunning-telers-wietexperiment

9t/m17 juni
Pagina bezoeken 322
Unieke pagina bezoeken 283
Downloads 221
Unieke downloads 190

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-
wietexperiment/documenten/publicaties/2020/05/18/financiele-formats

9t/m 17 juni
Pagina bezoeken ‘ 660
Unieke pagina bezoeken 412
Downloads 478
Unieke downloads 297
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https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/experiment-gesloten-coffeeshopketen-
wietexperiment/documenten/publicaties/2020/05/18/vog-aanvragen-telers

9 t/m 17 juni
Pagina bezoeken 860
Unieke pagina bezoeken 592
Downloads 255
Unieke downloads 216
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Van:

Aan: i G e
Onderwerp: RE: Formulier VWS

Datum: woensdag 17 juni 2020 08:35:47

Hoi IR,

Ik neem aan dat de rode tekst die van de privacy officer is? Ik heb hieronder in de tekst
gereageerd (in blauw).

Groet J
Van:g e aaal : :
Verzonden dmsdag 16Jun| 2020 14 19
Aan: (R @minvws.n|>; FIEEEEE

Onderwerp: RE: Formulier VWS

Hoi SN en [

Zie hieronder in groen suggesties van mijn kant hoe we hiermee om zouden kunnen gaan.

“H @minvws.nl>

Vraag aan jullie:
- zijn jullie het eens met mijn suggesties, of hebben jullie aanvullingen? A
- De vragen in geel, heb jij daar antwoord op Ime? Of moeten we dat aan
FG) voorleggen? Of aan iemand anders? '

Daen groeten,

|@minaz.nl>

Van: [ s
Verzonden vrudag 12 Junl 2020 14 17
Aan: SHE B RTINS :

W

Onderwerp: FW: Formulier VWS

| @minvws.nl>; B
| @minaz.nl>

|@minvws.nl>

peste [N RN

Fijn dat we vanochtend de kick-off van jullie web5|te hebben kunnen doen.
Ik zou de bevindingen van onze privacy officer [l il nog aan jullie doorzetten.
Het bovenste kopje gaat over de privacy statement in het formuher

De onderste zijn algemene opmerkingen die in de documenten op RO staan. Vooral die van de
VOG lijkt interessant dat je die dus niet digitaal kunt indienen omdat je anders de echtheld niet
kunt aantonen.

Jullie ontvangen van mij volgende week nog een eerste versie van de verwerkersovereenkomst
die gezamenlijk moeten afsluiten om de database mogelijkheid aan te zetten in het CMS.

Fijn weekend,
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Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken

Op woensdagen ben ik niet aanwezig

‘Kennis van de markt, verstand van het vak’

Privacy informatie

Informatie over de verwerking van uw persoonsgegevens (Mind you! Het gaat hier ook om
bijzondere persoonsgegevens, afhankelijk van hoe er met VOG’s omgegaan wordit.) Er worden
geen bijzondere persoonsgegevens AVG verwerkt. Anders dan onder de Whbp, gelden o.g.v. de
AVG gegevens van strafrechtelijke aard niet als bijzondere persoonsgegevens (zie artikelen 9 en
10 AVG). Vooor de verwerking van gegevens van strafrechtelijke aard geldt wel dat — naast de
algemene grondslag — voldaan moet worden aan een van de wettelijke uitzonderingen. Dat is i.c.
het geval, want de verwerking geschiedt onder toezicht van de overheid.

We gebruiken uw persoonsgegevens om uw aanvraag om aanwijzing als teler van hennep en/of
hasjiesj voor het experiment gesloten coffeeshopketen te beoordelen. De eisen waaraan moet
worden voldaan om in aanmerking te komen voor een aanwijzing als teler zijn te vinden in de
wet- en regelgeving (link? Rechtsgrond Wettelijk kader? ) [EGOIMINKIOEVOEaEn) ik mij
prima. over het experiment gesloten coffeeshopketen. Om-uw-aanvrasg-geed-te-kunnen
boordeten;wordt-de-informatie{deeisj-ook-met-derdengedeetd-fwetkemet-wie?- High

Waarom worden deze gegevens gevraagd?

Wij gebruiken uw persoonsgegevens, met uw toestemming (rechtsgrond toestemming?)-
weet jij da-? omdat wij anders niet in staat zijn om uw aanvraag te beoordelen. De
verwerking van de persoonsgegevens geschiedt op de grondslag van artikel 6, eerste lid,
onderdeel e, van de AVG: de gegevensverwerking is noodzakelijk voor de vervulling van een taak
van algemeen belang of van een taak in het kader van de uitoefening van het openbaar gezag
dat aan de verwerkingsverantwoordelijke is opgedragen. In dit geval zijn de betrokken ministers
aan te merken als verwerkingsverantwoordelijken. De verwerking geschiedt dus piet op basis van
toestemming (zoals in de'rode tekst is gesuggereerd).

Op welke manier worden uw gegevens verwerkt? (Informatiebeveiliging?)

Medewerkers van de ministeries van Volksgezondheid Welzijn en Sport en van Justitie en.
Veiligheid behandelen uw aanvraag. Om uw aanvraag te kunnen boordelen, worden uw
persoonsgegevens of andere onderdelen van uw aanvraag ook met andere onderdelen van de
(rijks)overheid gedeeld. Het gaat om de Inspectie Gezondheidszorg en Jeugd, de NVWA, de
Politie, het RIVM en de RVO, de burgemeester van de potentiéle locatie waar u hennep en/of
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hasjiesj wilt gaan produceren en het Landelijk Bureau Bibob. (Wat is er met deze partijen
geregeld? Privacy? Informatiebeveiliging ) O ENRENEEESEERGaRe]

Hoelang bewaren Wij uw gegevens?

Uw persoonsgegevens worden conform het privacybeleid van het Ministerie van VWS bewaard
zolang als nodig is:

(1) voor het doel waarvoor ze zijn verzameld, (Hoelang?) In algemene zin zullen de gegevens
worden bewaard voor de duur van het experiment, tenzij er t.a.v. bepaalde aanvragen dan nog
juridische procedures lopen.

(2) of op grond van de Archiefwet is vereist, (Hoe lang?) Wordt geregeld in de 0.g.v. de
Archiefwet vastgestelde vaststellingsbesluiten, dat valt buiten dit experiment.

(3) en niet langer dan wettelijk is toegestaan. (Hoe lang?) In het Besluit experiment gesloten

coffeeshopketen (link?) [IRIECENBEERH is bepaald dat uw persoonsgegevens [EIENGINZOUNR
FEREEHmERMIRE) indien u eenmaal zou zijn aangewezen als teler, niet langer worden

bewaard dan tot uiterlijk het tijdstip waarop de wet experiment gesloten coffeeshopketen
vervalt, of langer indien dat nog nodig is om eventuele procedures af te wikkelen zoals een

~ eventueel door u ingediend bezwaarschrift of een klacht. Deze passage klopt niet meer. Het
betreffende artikel is namelijk geschrapt, omdat het strijdig was met de Archiefwet. |k denk dat
het goed is om deze gehele passage te herschrijven. lk doe een voorzet: Als uitgangspunt geldt
dat uw persoonsgegevens ten behoeve van het experiment in beginsel bewaard worden tot het
moment waarop de Wet experiment gesloten coffeeshopketen vervalt. In individuele gevallen
kan een andere bewaartermijn gelden (bijvoorbeeld vanwege een aanhangige juridische
procedure). Uw persoonsgegevens kunnen eventueel daarna op grond van de Archiefwet voor
algemene archiveringsdoelen worden bewaard. |
Indien u zou zijn aangewezen als teler kunnen uw gegevens in het kader van toezicht en
handhaving ook gedeeld worden door de ministers van VWS en JenV, de toezichthouders, de
burgemeester van de deelnemende gemeenten en de burgemeester van de productielocatie. U
vindt hierover informatie in het Besluit experiment gesloten coffeeshopketen (link?). [fil§
EBBVBEERH cotroft artikel 46 van het Besluit. Indien u niet wordt aangewezen als teler worden
uw (persoons)gegevens na sluiting van het dossier bewaard zolang dat nog nodig is in verband
met eventuele procedures (Hoe lang?),Dat hangt dus af van de procedure.... zoals de
behandeling van een eventueel door u ingediend bezwaarschrift of een klacht of zolang dat
nodig is op grond van de Archiefwet.

Akkoordverklaring *Ik heb gelezen en begrepen wat er met mijn persoonsgegevens gebeurt.
(Deze is van toepassing wanneer de rechtsgrond géén toestemming is. Is dat wel het geval, dan
dient hier toestemming te worden gegeven. Mind you! Het gaat hier ook om bijzondere
persoonsgegevens!) Zie mijn opmerkingen hierboven.

De privacyverklaring-link verwijst naar de verzamelpagina waar alle ministeries, ik heb geen
privacyverklaring voor deze verwerkingen kunnen vinden.

Algemeen mbt documenten:

e  enkelvoudige bestanden NIET in zip. Aanvraagformulier delen 1, 2, 3, .....
e  Geen reclame in bestanden (PDF’s door ‘JnM ICT services’)
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e  Zijn de pdf’s toegankelijke PDF UA’s?

e Just-in-time (of enige vorm) privacy informatie ontbreekt in de PDF’s.

e \Voeg een Verklaring omtrent het Gedrag (VOG) toe van de rechtspersoon die de aanvraag doet, zoals
bedoeld in artikel 28 van de Wet justitiéle en strafvorderlijke gegevens. Gebruik hiervoor dat format
zoals u hierboven kunt vinden.

Aan de VOG zijn door de Rijksoverheid echtheidskenmerken toegevoegd welke niet in een digitale
versie kunnen worden gecontroleerd. Dienst Justis:

‘De echtheid van de VOG kunt u alleen vaststellen via het originele (papieren) exemplaar. Via een PDF
of een kopie kunt u de echtheid van de VOG niet vaststellen. Vraag daarom altijd naar het originele
exemplaar, zodat u de echtheid van de VOG kunt vaststellen. Zo voorkomt u misbruik.

Het is de taak van de organisatie/werkgever om te controleren of iemand een echte VOG heeft en geen

vervalsing.’
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Van:

Aan:

Cc: ik
Onderwerp: R nv
Datum: donderdag 18 juni 2020 08:03:18

over de teksten, ik zal aanleveren:

Super! Heb contact met
- Contact
- Privacy
- Tekst voor boven het formulier

Groeten,

@minaz.nl>;

Goedemorgen
Zoals je wellicht al gezien hebt staat het raamwerk voor de website inmiddels klaar op:

De serviceteksten zijn voor sommige onderdelen vrij standaard. De andere ontvangt Annabel graag van
jou zodat ze die erin kan zetten.

Service Over deze site

> Contact Copyright
> Archief Privacy

Cookies

Toegankelijkheid

Kwetsbaarheid
melden

Welke teksten hebben we van jou/jullie nodig?
Contact (inleidende tekst met contactgegevens voor vragen over het formulier)
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Privacy ( ik zou hier de privacygegevens van het formulier ook in opnemen omdat deze website alleen
daar over gaat)

En lever jij ook de tekst aan die boven het formulier moet komen?

Welke teksten kan [ vast plaatsen?
I kan voor de overige teksten deze links als inspiratiebron gebruiken:

I (i b it voorbeeld gekozen omdat we gezen

de korte looptijd geen apart toegankelijkheidsonderzoek laten doen)

f (let op de link naar archiefweb moet aangepast
worden naar de archief URL van deze website.)

Ik ben morgen weer bereikbaar. Mocht je vandaag vragen hebben neem dan even contact op met
We spreken elkaar sowieso vrijdag!

Hartelijke groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken

T SRR
MR

o

Op woensdagen ben ik niet aanwezig

‘Kennis van de markt, verstand van het vak’
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Van:

Aan:

Cc:

Onderwerp: Verwerkersovereenkomst formulier
Datum: donderdag 18 juni 2020 15:14:25

Beste [N <n .

Ik zou nog even bijjullie terugkomen over de verwerkersovereenkomst die we zouden moeten
tekenen om die maand de gegevens van invullers op te slaan.
Omdat het een tijdelijk formulier betreft hoeven wij dit niet te doen. Zie hieronder de toelichting

van mijncolleg Y RS

Kunnen jullie wel nagaan of jullie in de originele formulieraanvraag naar Support de verklaring
met onderstaande afspraken in het aanvraagformulier hebben getekend?

De aanvrager:

Hij blijft inhoudelijk verantwoordelijk voor de verwerking door DPC

Hij legt de verwerking voor aan zijn eigen privacy officer

Hij verbindt een depublicatiedatum (looptijd < 6 maanden) aan het formulier

Hij depubliceert het formulier uiterlijk op de aangegeven depublicatiedatum en verwijdert de
database via het cms '

5. Hijlevert een e-mailadres voor het melden van datalekken

&N e

Ik kan mij namelijk voorstellen dat de'oorspronkelijke aanvraag deze verklaring niet bevat omdat
jullie toen nog niet van plan waren data te gaan opslaan.

. Hartelijke groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken

‘Kennis van de markt, verstand van het vak’
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Zoals eerder besproken heb ik samen met- gekeken naar de eventuele
verwerkersovereenkomst voor het tijdelijke webformulier van VWS (experiment gesloten
coffeeshopketen).

Voor tijdelijke webformulieren hebben we echter een afwijkend proces, aangezien in het
verleden tegen een aantal praktische zaken werd aangelopen. Hierbij kan je denken aan het
bijhouden van mutaties in een CSV-opslag, het bijhouden van alle
VWOK’en/verwerkersafspraken, etc. Als praktische oplossing is ervoor gekozen om direct bij de
aanvraag van een tijdelijk webformulier de wederpartij met een aantal afspraken akkoord te
laten gaan die normaliter in een verwerkersafspraak worden overeengekomen.

Een VWOK is hierdoor bij een tijdelijk webformulier bij uitzondering niet nodig.

Bijgaand stuur ik je nog enige aanvullende informatie hieromtrent.
Als je vragen hebt, verneem ik dit uiteraard graag.

Hartelijke groet,

Ministerie van Algemene Zaken | Dienst Publiek en Communicatie
Buitenhof 34, 2513 AH Den Haag | Postbus 20006, 2500 EA Den Haag

() I | <) I @ minaz.nl
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Doc. 28

Van: i

Aan: ) LR
Cc: )
Onderwerp: RE: Bevindingen formulier wietteelt

Datum: “vrijdag 19 juni 2020 14:47:03

Hi collega’s,

Zoals met [ zojuist besproken leveren we alle wijzigingen in één keer aan. S en ik
hebben alle wijzigingen op een rijtje gezet, maar fijn om ook gelijk die van- die de pagina
test met bijlagen etc. Dit leveren we uiterlijk dinsdag aan bij [ zodat we eind volgende
week een versie met wijzigingen doorgevoerd hebben die we nog kunnen testen voor alles 1 juli
online gaat. [ checkt met support of dit lukt.

Ook nog even op de mail waar we het vanochtend in ons overleg ook al kort over gehad hebben.
Zoals ook al aangegeven door [ was het formulier (laat het zijn met een aantal
invulvelden minder) en de complexiteit van de vraag al eind 2019 bij jullie bekend. We snappen
(en delen) jullie zorgen, maar zijn tegelijkertijd van mening dat het gezien de voorgeschiedenis
passender is om van een gedeelte verantwoordelijkheid te spreken.

Fijn weekend!

Groeten,

| @minaz.nl>

van: SRS EESREE W
Verzonden: vrijdag 19 juni 2020 10:44

v I <SR @ v >
cc. N I o>
<SS @ o n\>; I

Onderwerp: Bevindingen formulier wietteelt

Goedemorgen [,

We spreken elkaar straks over de voortgang. [l zet de huidige versie van het formulier zo
live op de previewomgeving.

We zullen het straks ook nog met jullie bespreken maar wij blijven grote zorgen houden over de
werking van dit formulier en de gebruiksvriendelijkheid.

Er staan nu bijvoorbeeld 24 uploadvelden a 2MB in wat in theorie zou betekenen dat men 48 MB
wil versturen terwijl ons systeem en jullie mailboxen slechts 25 mb aankunnen.

| @minvws.nl>

Deze functionaliteit is hier, zoals eerder gezegd, niet voor gebouwd en wij kunnen niet
garanderen dat met dit soort hoeveelheden bijlages alles goed aankomt.
De verantwoordelijkheid om dit formulier op deze wijze in te gaan zetten ligt dan ook bij jullie.

Hieronder de bevindingen na een check van mijn collega [l van architectuur.

- Database koppeling staat nog niet aan
- Er wordt een e-mail gestuurd naar aanvraagwietteelt@minvws.nl met als onderwerp
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“Aanvraag aanwijzing wietteelt” met daarin alle door de bezoeker ingevoerde velden
inclusief de getiploade bijlages

Er wordt een e-mail gestuurd naar het e-mailadres wat de bezoeker heeft ingevoerd met
de tekst:

<p>Uw aanvraag om aanwijzing als teler van hennep en/of hasjiesj voor het experiment
gesloten coffeeshopketen is door ons ontvangen. Als uw aanvraag niet compleet is, krijgt

u een verzoek om die binnen een korte termijn te completeren. Wanneer de aanvraag
compleet is, krijgt u een ontvangstbevestiging en wordt de aanvraag in behandeling
genomen. Mede op basis van het advies van de betrokken burgemeester van de locatie(s)
waar u de hennep of hasjiesj wilt gaan produceren en van het Landelijk Bureau Bibob
Bureau neemt de minister van Medische Zorg mede namens de minister van Justitie en
Veiligheid een besluit op uw aanvraag.</p>

Ik zou adviseren om hier nog een tekst aan toe te voegen waardoor de ontvanger van
deze e-mail deze mail snapt waarom hij/zij deze mail krijgt en wat hij/zij moet doen als
hij/zij helemaal niet degene is die het formulier heeft ingevuld. Daarnaast is het
onderwerp van de e-mail ”On'tvangstbevestiging". Wellicht is dat wat algemeen?

Wat goed is aan deze e-mail is dat er geen door de bezoeker ingevoerde waardes
worden meegestuurd en de attachments worden ook niet meegestuurd. Dus dat maakt
het in ieder geval een stuk minder aantrekkelijk om mee te gaan “klooien”

En dan wordt er nog een derde e-mail gestuurd naar aanvraagwietteelt@minvws.nl met
als onderwerp “Aanvraag aanwijzing wietteelt (zonder bijlagen)” en daar zitten de
bijlages inderdaad niet bij.

Verder zitten er in dit formulier nu 24 (?!) uploadvelden. Met per veld een maximum
ingesteld van 2MB, dus samen maximaal 48MB. Dat is toch niet de afspraak? Dat gaat
volgens mij ook echt niet werken. Waarom ineens zoveel?

De 24 uploadvelden:

S LI

Voeg toe: Aanvraagformulier Deel 1*

Voeg toe: bewijsstuk rechtsgeldige vertegenwoordiging*

Voeg toe: organigram

Voeg toe: uittreksel BRP

Voeg toe: verklaring omtrent gedrag (VOG) van de eigenaar(en) van de aanvragende
onderneming [F1 kan dit wel digitaal?]

Voeg toe: Aanvraagformulier Deel 2*

Plattegrond teeltlocatie 1*

Plattegrond teeltlocatie 2

Plattegrond teeltlocatie 3

. Plattegrond teeltlocatie 4

. Plattegrond teeltlocatie 5

. Plattegrond teeltlocatie 6

. Voeg toe: ‘Aanvraagformulier deel 3*
. Voeg toe: onderbouwing teeltervaring
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15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24.

Tot zo!

Voeg toe: ‘Aanvraagformulier deel 4*
Voeg toe: begroting™*

Voeg toe: exploitatierekening*

Voeg toe: liquiditeitsbegroting*

Voeg toe: Bewijsstuk financiering*
Bewijsstuk financiering 2

Bewijsstuk financiering 3

Bewijsstuk financiering 4

Bewijsstuk financiering 5

Voeg toe: aanvraagformulier deel 5*

Groeten,

Doc. 28
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Van:

Aan:

cc beheerisowthed | [T
Onderwerp: AVG formulier voor data opslag

Datum: maandag 22 juni 2020 10:07:32

Bijlagen: raag formulier opslag VWS wietteelt.

Goedemorgen [,

Kun jij bijgaand formulier nog invullen bij de gele arcering en deze ter akkoord aan mij en

wi .nl

Dank en fijne maandag!
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gijr Dienst Publiek en Communicatie
oty Ministerievan Algemene Zaken

Procedure Webformulieren

Met dit formulier kan je via Support een webformulier aanvragen dat aan de AVG voldoet. Aanleveren doe je via
@beheerrijksoverheid.nl.

Let op: voordat je dit formulier verstuurt naar Support Rijksoverheid Online dient het formulier redactioneel binnen
je organisatie te zijn gecontroleerd en voorgelegd te zijn aan de privacy officer van jouw organisatie.

Aanvraag

Indiener

Naam contactpersoon

Ministerie/Organisatie

Telefoonnummer

E-mail

Over het formulier

Wat is de titel van het formulier?
De pagina heeft een titel maar een formulier kan
ook nog een eigen titel (kop) hebben.

Op welke website moet het formulier komen?

Naar welke e-mailadres(sen) moet het ingevulde
formulier worden gestuurd?

Wat moet in de onderwerp regel staan van de
email naar ontvanger?

Moet er naast het ingevulde formulier ook een
tekst naar de ontvanger worden verzonden? (zo
Ja, lever ook de inhoud /tekst van de mail aan)

Wat moet in de onderwerp regel staan van de
bevestigingsmail naar invuller?

Moet een bevestigingsmail naar de invuller
worden verzonden? (zo ja, lever ook de inhoud
/tekst van de mail aan)

Het is onder voorwaarden, mogelijk om formulierresultaten in een database op te laten slaan die geraadpleegd kan
worden vanuit het CMS. Dit is slechts mogelijk wanneer het formulier een depublicatiedatum heeft die maximaal 6
maanden vanaf de aanvraag ligt.

U vraagt database-opslag aan door de volgende twee vragen te beantwoorden en het keuzevakje aan te kruisen:

Aanvrager vraagt database-opslag aan en gaat akkoord met de afspraken als opgenomen in Bijlagel:
Depublicatiedatum®:
E-mailadres voor het melden van datalekken?:

Paginalvans5
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Tekst 1.

Informatie over de verwerking van uw persoonsgegevens
Beschrijf hier bondig, eenvoudig en toegankelijk het primaire
doel waarvoor u de persoonsgegevens vraagt, of de
gegevens gedeeld wordt en hoe lang ze bewaard worden.
Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uw gegevens om uw vraag te beantwoorden,
waarna ze vernietigd worden. Uw informatie wordt niet met
derden gedeeld.’

Tekst 2.

Waarom worden deze gegevens gevraagd?

De doeleinden en rechtsgrond van de verwerking, en als u
zich beroept op een gerechtvaardigd belang: op welk belang
u zich beroept.

Indien nodig: Of en waarom de betrokkene verplicht is de
persoonsgegevens te verstrekken en wat de gevolgen zijn als
de gegevens niet worden verstrekt.

Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uw gegevens, met uw toestemming, omdat
wij anders niet in staat zijn om uw vraag te beantwoorden’.

Tekst 3.

Op welke manier worden uw gegevens verwerkt?

Wat doet u met de gegevens en met wie worden ze gedeeld.
Noem de ontvangers van de persoonsgegevens en, indien
van toepassing, of u van plan bent de persoonsgegevens
door te geven buiten de EU of een internationale organisatie
en op welke juridische grond.

Bijvoorbeeld: ‘Wij gebruiken uw gegevens om uw vraag te
beantwoorden. Uw vraag wordt door onze eigen
medewerkers beantwoord. Uw gegevens worden niet met
derden gedeeld.’

Tekst 4.

Hoelang bewaren we uw gegevens?

Laat hier weten wanneer de informatie wordt vernietigd.
Houd hierbij rekening met wettelijke bewaartermijnen en de
selectielijsten van uw organisatie.

Bijvoorbeeld:

‘Zodra wij uw vraag hebben beantwoord worden uw
gegevens uit onze systemen verwijderd.’

Support voegt twee elementen aan het formulier toe, te weten:

Tekst 5

rechten.

Een verwijzing naar uw Privacypagina, waarop informatie moet staan hoe betrokkenen gebruik kunnen maken van hun

Tekst 5

Een checkbox waarmee betrokkenen ondubbelzinnig aan kunnen geven dat ze weten wat u met de informatie doet.

NB: Meld de verwerking van deze persoonsgegevens bij de privacy officer van jouw organisatie.

Pagina 2 van 5
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Voorbeeld voor mogelijke velden
Onderstaande tabel is een voorbeeld. Je kan onderstaande velden aanpassen, velden toevoegen, velden verwijderen
die niet van toepassing zijn en/of de volgorde van de velden wijzigen. Zie onder de tabel en op pagina 3 welke opties
er zijn voor de verschillende antwoordvelden.

Velden Formulier (op volgorde invullen)
Veldnaam Verplicht | Soort Opties Toelichting | Toelichting | Tekst toelichting
antwoordveld’ bij meerkeuze bij vraag Uitgeklapt :
opties zichtbaar
(radiobutton,
aankruisvakjes)
Voornaam ja/nee Tekstveld ja/nee ja/nee
Tussenvoegsel ja/nee Tekstveld ja/nee ja/nee
Achternaam ja/nee Tekstveld ja/nee ja/nee
Geboortedatum | ja/nee Datumveld ja/nee ja/nee
E-mail ja/nee Tekstveld ja/nee ja/nee
, (E-mail)
Telefoonnummer | ja/nee Tekstveld ja/nee ja/nee )
(Cijfers)
Organisatie ja/nee Keuzerondjes - ja/nee ja/nee
Vakgebied ja/nee Aankruisvakjes - Optiel
- Optie2
- Optie3
Voeg bijlage toe | ja/nee Bestandsupload ja/nee ja/nee

* Soorten antwoordvelden (zie pagina 3 voor afbeelding):

Tekstveld (veld voor 1 regel tekst)

Tekstvak (veld voor meer regels tekst)

Datumveld (Kalender)

Aankruisvakjes (meerdere keuzes uit meerdere opties mogelijk)

Keuzerondjes (1 keus uit meerdere opties mogelijk)

Keuzelijst (1 keus uit meerdere opties mogelijk)

o Keuzerondje of keuzelijst met conditioneel veld: deze optie biedt de mogelijkheid tot alternatieve

velden aan de hand van de gekozen keuze. Vb.: Stel de invuller kiest optie ‘A’, dan verschijnt veld ‘1’.
Stel de invuller kiest optie ‘B’, dan verschijnt veld ‘2’. Op deze manier krijgt de invuller alleen
relevante velden te zien aan de hand van de gemaakte keuze.

Bestandsupload (veld om een bestand te uploaden)

Likert (matrix keuzelijst, bijvoorbeeld een keus van 1 t/m 5 waarbij 1 staat voor heel slecht en 5 voor heel

goed)

e Vrije tekst (gebruik van tussenkoppen)

Pagina 3van 5
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Voorbeeld Formuliervelden:

Tekstveld

Tekstvak
Z
Datumveld DD-MM-JJJJ i
28 129 .30 31 1 2 3 3
q 5 6 if. 8 9 10 36
1 12 13 14 15 6
1805 b S 1 E et S g 20 3
: 25 26 27 28 29 30 1 39
Aankruisvakjes - ) Optiel
(] Optie 2
- [ Optie 3
Kéuzerondjes O Optiel
O Optie 2
O Optie 3
Keuzelijst Kies er een ‘ j
Bestandsupload _ Browse... | No file selected. .
Likert
Vraag 1 O Optiel O Optie2 O Optie3
Vraag 2 O optie1 O oOptie2 © Optie3
Vraag 2 C Optie1 O Optie2 O Optie3
Vrij tekst veld

Pagina 4 van 5
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Aandachtspunten voor formulieren :
e Als organisatie ben je zelf verantwoordelijk voor AVG meldingen.
e Formulieren worden altijd gepresenteerd op 1 pagina (dus geen ‘ga naar volgende pagina’-optie)
e Erkan 1 formulier per pagina worden geplaatst;
e Bezoekers kunnen het formulier tussentijds niet opslaan;
e Deinhoud van een (ingevuld) formulier wordt verzonden naar een of meer vooraf op te geven e-
mailadressen;
e Een digitale handtekening in formulieren is niet mogelijk;
e De afzender van de mail met het formulier is standaard de bezoeker van de site die het formulier invult.
e De maximale bestandsgrootte van bij te voegen bestanden is standaard ingesteld op 5Mb.

Bijlage 1:

Aanvrager, in deze de Verwerkersverantwoordelijke vraagt Dienst Publiek en Communicatie (DPC), onderdeel van

Ministerie van Algemene Zaken, op te treden als Verwerker.

Aanvrager gaat akkoord met de volgende afspraken, overwegende dat:

e In het kader van de dienstverlening door Verwerker aan Verwerkingsverantwoordelijke persoonsgegevens wor-
den verwerkt;

e De Verwerking wordt hiermee geregeld in deze opdracht/overeenkomst die Verwerker ten aanzien van Verwer-
kingsverantwoordelijke bindt;

e Partijen onderdeel zijn van dezelfde rechtspersoon, zijnde de Staat der Nederlanden, evenwel de volgende af-
spraken over het Verwerken van de Persoonsgegevens door Verwerker wensen vast te leggen;

Afspraken:

1. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke is en blijft inhoudelijk verantwoordelijk voor de rechtmatigheid van de
verwerkingen.

2. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zich om voor de bovenbeschreven depublicatiedatum? het
formulier te depubliceren en te verwijderen uit het CMS.

3. Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke verplicht zich om op de depublicatiedatum het .csv-bestand te
verwijderen.

4. Verwerker verleent Verwerkingsverantwoordelijke géén bijstand bij het vervullen van diens plicht om verzoeken
om uitoefening van de in hoofdstuk Il van de Verordening vastgelegde rechten van de Betrokkene te
beantwoorden.

5. DPC/Verwerker meldt datalekken, of mogelijke datalekken, aan Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke via
het e-mailadres van Aanvrager/Verwerkingsverantwoordelijke, als boven vermeld?. De volgende gegevens
worden gemeld:

a. Aardvan de Inbreuk in verband met Persoonsgegevens.

b. De Persoonsgegevens en Betrokkene.

c. Waarschijnlijke gevolgen van de Inbreuk in verband met Persoonsgegevens

d. Maatregelen die DPC/Verwerker heeft voorgesteld of genomen om de Inbreuk in verband met
Persoonsgegevens aan te pakken, waaronder, in voorkomend geval, de maatregelen ter beperking van
de eventuele nadelige gevolgen daarvan.

Pagina 5 van 5
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Van:

Aan:

Ce:

Onderwerp: RE: ing: wijzigingen op
Datum: dinsdag 23 juni 2020 13:49:44

Fijn, dank! Dan wacht ik nog even met het doorsturen, dan kan alles in één keer naar support.

Dat weten we nog niet zeker, want er wordt nog getest. Maar tot nu toe zijn nog geen
wijzigingen bekend. Had met afgesproken dat hij vandaag zou testen en mogelijke
wijzigingen dan door zou geven. Ook en zijn aan het testen, van hun heb ik
nog geen wijzigingen vernomen.

%, en : kunnen jullie anders mogelijke wijzigingen nav het testen vandaag
rechtstreeks aan oor geven? Dan hoef ik er niet tussen te zitten (ben eigenlijk bij mijn
teamdag, haha) en wee dat als ze vandaag niets meer hoort er verder voor nu geen
wijzigingen zijn.

Dank!

Groeten,

vn: SN < il
Verzonden: dinsdag 23 juni 2020 14:36

Aan S v o

@minvws.nl>
Onderwerp: RE: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week

G - Verwachten we nog wijzigingen a.h.v. het testen? Of zijn daar ook geen
opmerkingen van? Dan kunnen we dat bij support aangeven.

Verzonden: dinsdag 23 juni 2020 14:33
Aar: S < @invis.l>

Onderwerp: RE: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week

Ho
Dank! Ik neem het even door en zet het dan door naar support.

klopt dus dat er nog meer bevindingen aankomen, namelijk van degene die het nog aan het
testen waren? Het probleem met het verzenden van het formulier is inmiddels opgelost (weet

)
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Groet,

Vers NN ARETRAY Lt B sl
Verzonden: dinsda juni 20 323
Onderwerp: RE: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week

R

Bijgaand de wijzigingen voor het de aanvraagwietteelt.nl pagina met
- Wijzigingen webformulier. Exclusief aanpassingen van testen, omdat dit niet lukte tot nu
(weet jij van via [ . Ik denk dat jij deze doorzet naar support? En hoor graag van
jou/support of het duidelijk genoeg is zoals het nu in Word document staat?
- Teksten voor contact, privacy en tekst boven het webformulier
- Onzereactie op de opmerkingen van jullie privacy officer. Mocht jullie privacy officer
nog reactie verwachten, dit legt uit waarom we voor deze privacy tekst hebben gekozen.

Veel dank alvast!

Groeten,

Van: Support Rijksoverheid Online 103244
Verzonden: maandag 22 juni 2020 11:58
Aan: e < Ominaznl>; [
B @minvws.nb>

Onderwerp: Re: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week

Beste [ M en [

Geen probleem, ik zal de wijzigingen zo snel mogelijk doorvoeren als we ze binnen krijgen.
Stuur de mail dan voor de zekerheid ook met een hoge prioriteit label, dan valt de mail
meer op, mocht onze inbox heel vol staan.

eheerrijksoverheid.nl>

Het handigste is als jullie het Word bestand gebruiken waarmee jullie het formulier
hadden aangevraagd. Dan graag daarin de wijzigingen maken en de teksten/velden die
anders zijn markeren. Mochten jullie dat Word bestand niet meer hebben dan kunnen
jullie ook een nieuw Word bestand gebruiken, zolang alle teksten en velden er maar in
staan en de wijzigingen duidelijk zijn aangegeven/gemarkeerd. Alvast bedankt!

Met vriendelijke groet,

Support Rijksoverheid Online
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Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken,
Dienst Publiek en Communicatie
Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

Sent: Fnday, 19 June 2020 13 56
To: Support Rijksoverheid Online 1)

ce: NN B rio s 01>

Subject: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week

heerrijksoverheid.nl>

Ha collega’s,
g

Volgende week (waarschunluk dmsdag) verwachten we wat wijzigingen voor het formulier op
g o) Sl . Zalvoornamelijk zijn in het kader van:
toellchtlngsteksten aanpassen sommlge velden weg en toelichtlng inklappen i.p.v. uit.

Twee vragen daarover:

- Kunnen jullie alvast tijd reserveren om volgende week de wijzigingen door te voeren?
Zou fijn zijn als het snel opgepakt kan worden. Het formulier gaat namelijk op 1 juli live.
Daarvoor willen we het nog eens doorlopen (als de wijzigingen zijn doorgevoerd).

- Hoe willen jullie dat we de wijzigingen aanleveren? Wat werkt voor jullie het prettigst?
Bijvoorbeeld screenshots met opmerkingen, wordbestand, etc.

Willen jullief S8 (cc) meenemen in jullie reactie? Dan is zij direct op de hoogte.
Dank alvast!

Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

M
_@minaz.nl
www.rijksoverheid.nl
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Van:

Aan:

Onderwerp: RE: Aanpassingen formulier aan AZ
‘Datum: dinsdag 23 juni 2020 13:14:15

Hi I, geen probleem. Ik heb het formulier naar S| gestuurd. Goed om te weten dat
we reactie van support hebben gehad dat zij er zsm mee aan de slag gaan dus verwacht dat we
einde week een nieuwe versie hebben.

Groeten,

van: [ RS <
Verzonden: dinsdag 23 juni 2020 13:43

Aan: BRG] B
Onderwerp: Aanpassingen formulier aan AZ

Zou jij vandaag het word doc. met de aanpassingen aan het webformulier naar AZ /
kunnen sturen. Er zijn vanuit de collega’s verder geen aanvullingen meer.

heeft alleen nog meegegeven dat vanuit haar perspectief vooral de punten 11 en 24 cruciaal
zijn en de huidige teksten niet kloppen.

De techniek loopt ook niet helemaal soepel (probleem met het testen), maar dat heb ik al
doorgegeven aan _i"J;L | en daar wordt dus aan gewerkt. Zelf zit ik hier op een teamdag
en kan daarom vandaag nauwelijks werk verzetten.

Dank en groeten,

Verzonden met BlackBerry Work

(www.blackberry.com)
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Van:

Aan: ]

Cc:

Onderwerp: RE: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week
Datum: woensdag 24 juni 2020 09:26:00

Bijlagen: nvr i iettelers wijzigi 23 juni

ijzigi ite (formulier indi ietexperiment v0.1 (2 EP.d

Veel dank voor het overzetten naar aanvraagformulier. Inderdaad overzichtelijker, ik had het
originele formulier nog nooit gezien vandaar dat ik onze opmerkingen niet gelijk hierin heb
verwerkt.

Ik heb gereageerd op je vragen/opmerkingen in het bestand. N.a.v. van die reactie heb ik ook het
bestand gewijzigd (door middel van track changes en aanpassingen 1 t/m 6 als opmerking) die
naar support is gegaan. Hoor graag van je.

Groeten,

ven: I -SS e o />

Verzonden: dinsdag 23 juni 2020 18:23

an: NN <SR @ invvis >
cc: R 7 O] IR i > T
S @ minaz i

Onderwerp: FW: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week

Ha

Ik heb het net doorgenomen, hieronder toch nog een paar vragen/opmerkingen. Zie in de
bijlage. @- kun jij vooral op de laatste 2 opmerkingen meekijken?

Vond het toch wat onoverzichtelijk en support heeft nadrukkelijk om een bestand gevraagd waar
alle velden in stonden. Daarom het originele aanvraagformulier helemaal bijgewerkt. Zie in de
bijlage zoals gestuurd naar support.

Groet,

Verzonden: dinsda juni 20 123
Onderwerp: RE: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week

o

Bijgaand de wijzigingen voor het de aanvraagwietteelt.nl pagina met
- Wijzigingen webformulier. Exclusief aanpassingen van testen, omdat dit niet lukte tot nu
(weet jij van via-). Ik denk dat jij deze doorzet naar support? En hoor graag van
jou/support of het duidelijk genoeg is zoals het nu in Word document staat?




10.2.e, tenzij anders aangegeven 4 i Doc. 33

- Teksten voor contact, privacy en tekst boven het webformulier
- Onze reactie op de opmerkingen van jullie privacy officer. Mocht jullie privacy officer
nog reactie verwachten, dit legt uit waarom we voor deze privacy tekst hebben gekozen.

Veel dank alvast!

Groeten,

Van: Support Rijksoverheid Online <fi0§2# @beheerrijksoverheid.nl>
Verzonden: maandag 22 juni 2020 11:58

Aan: RN - SES o .0 o> [
I @minvws.nl>
Onderwerp: Re: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week

Beste - en -

Geen probleem, ik zal de wijzigingen zo snel mogelijk doorvoeren als we ze binnen krijgen.
Stuur de mail dan voor de zekerheid ook met een hoge prioriteit label, dan valt de mail

meer op, mocht onze inbox heel vol staan.

Het handigste is als jullie het Word bestand gebruiken waarmee jullie het formulier
hadden aangevraagd. Dan graag daarin de wijzigingen maken en de teksten/velden die
anders zijn markeren. Mochten jullie dat Word bestand niet meer hebben dan kunnen
jullie ook een nieuw Word bestand gebruiken, zolang alle teksten en velden er maar in
staan en de wijzigingen duidelijk zijn aangegeven/gemarkeerd. Alvast bedankt!

Met vriendelijke groet,

Support Rijksoverheid Online werkt in opdracht van het ministerie van Algemene Zaken,
Dienst Publiek en Communicatie
Vragen? Kijk ook eens op de Handleidingen of op de Demo website.

rrom: ) <SS o .

Sent: Friday, 19 June 2020 13:56
To: Support Rijksoverheid Online <Jl0N2HE @beheerrijksoverheid.nl>

cc: [N N v o)

Subject: Aankondiging: wijzigingen op formulier volgende week
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Ha collega’s,

Volgende week (waarschljnluk dmsdag) verwachten we wat wijzigingen voor het formulier op
0.2.9 osaribe S Zal voornamelijk zijn in het kader van:
toellchtmgsteksten aanpassen sommlge velden weg en toellchtmg inklappen i.p.v. uit.

Twee vragen daarover:

- Kunnen jullie alvast tijd reserveren om volgende week de wijzigingen door te voeren?
Zou fijn zijn als het snel opgepakt kan worden. Het formulier gaat namelijk op 1 juli live.
Daarvoor willen we het nog eens doorlopen (als de wijzigingen zijn doorgevoerd).

- Hoe willen jullie dat we de wijzigingen aanleveren? Wat werkt voor jullie het prettigst?
Bijvoorbeeld screenshots met opmerkingen, wordbestand, etc.

Willen jullie Floor (cc) meenemen in jullie reactie? Dan is zij direct op de hoogte.
Dank alvast!

‘Groet,

Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken
Buitenhof 34 | 2513 AH | Den Haag
Postbus 20006 | 2500 EA | Den Haag

B ©mincz o

www.rijksoverheid.nl
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Dienst Publiek en Communicatie
Ministerie van Algemene Zaken

Met dit formulier kan je via Support een webformulier aanvragendataan de AVG voldoet. Aanleveren doe je via
@beheenijksoverheid.nl.
op: voordat je dit formulier verstuurt naar Support Rijksoverheid Online dient het formulier redactioneel binnen
je organisatie te zijn gecontroleerd en voorgelegd te zijn aande privacy officer van jouw organisatie.

Aanvraag
Tnd ener
| Naam contactpersoon
"Mnlster e/Organisatie n van
Telefoonnummer
E-mail : @minvws.nl
Over hetformulier
Wat is detitel van het formulier? Aanvraag aanwijzing telers (experiment gesloten cof?eshopketen)
De pagina heeft een titel maareen formulier kan
ook nog een eigen titel (kop) hebben.
Op welke website moet het formulierkomen? Rijksoverheid.nl
| Naar welke e-mal adres(sen) moethetingevu de
formulierworden gestuurd?

‘Wat moet in de onderwerp regel staan van de Aanvraag aanwijzing wietteelt
email naarontvanger?

Moet er naast hetingevulde formulierookeen | Nee
tekstnaar de ontvangerworden verzonden? (zo
Ja, lever ook deinhoud /tekstvan de mail aan)

nde onderwerp staanvan Ontvangstbevestiging
bevestigingsmail naar invuller?

een ngsmail naarde T aanvraag Om aanwjzIing als teler van hennep enjof has) es] voor
worden verzonden? (zo ja, leverookdeinhoud | experimentgesloten coffeeshopketen is doorons ontvangen. Als uw
ftekst van de mail aan) aanvraag niet compleetis, krijgt u een verzoek om die binnen

een korte termijn te completeren. Wanneer de aanvraag
compleet is, krijgt u een ontvangstbevestiging en wordt de
aanvraag in behandeling genomen. Mede op basis van het advies
van de betrokken burgemeester van de locatie(s) waarude
hennep of hasjiesj wilt gaan produceren en van het Landelijk
Bureau Bibob Bureau neemt de minister van Medische Zorg
mede namens de minister van Justitie en Veiligheid een beslu t

Op uw aanvraag.

Het is onder voorwaarden, mogelijk om formulierresultaten in een database op te laten slaandie geraadpleegdkan
worden vanuit het CMS. Dit is slechts mogelijk wanneer het formulier een depublicatiedatum heeft die maximaal 6
maanden vanafde aanvraag ligt.

U vraagtdatabase-opslag aan door de volgende twee vragen te beantwoorden en het keuzevakje aante kruisen:

Aanvmiervmagtdatabase-opslgg aanen gaatakkoord met de afspraken als opgenomen in Bijlage1:
Depublicatiedatum®:

res voor van ens:
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Tekst1.

Informatie overde verwerking van uw persoonsgegevens
Beschrijf hierbondig, eenvoudig en toegankelijk het primaire
doel waarvoor u de persoonsgegevens vraagt, of de
gegevens gedeeld wordt en hoelang ze bewaard worden.
Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uwgegevens om uwvraag te beantwoorden,
waarna ze vernietigd worden. Uw informatie wordt niet met
derden gedeeld.’

We gebruiken uw persoonsgegevens om uwaanvraag om aan-
wijzingals teler van hennep en/of hasjiesjvoor het experiment
gesloten coffeeshopketen te beoordelen. De eisen waaraan
moet worden voldaan omin aanmerking te komen voor een
aanwijzingals teler zijn tevinden in de wet- en regelgeving
over het experiment gesloten coffeeshopketen.
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Tekst2.

Waarom worden deze gegevens gevraagd?

De doeleinden en rechtsgrond van de verwerking, en als u
zich beroeptop een gerechtvaardigd belang: op welk belang
uzich beroept.

Indien nodig: Of en waarom de betrokkene verplichtis de
persoonsgegevens te verstrekken en wat de gevolgen zijn als
de gegevens nietworden verstrekt.

Bijvoorbeeld:

‘Wij gebruiken uwgegevens, met uwtoestemming, omdat
wij anders nietin staat zijnom uwvraag te beantwoorden’.

Wij gebruikenuw persoonsgegevens omdat wij anders nietin
staatzijn om uw aanvraag te beoordelen.

Tekst3.

Op welke manierworden uw gegevens verwerkt?

Wat doet u met de gegevens en met wie worden ze gedeeld.
Noem de ontvangers van de persoonsgegevens en, indien
van toepassing, of u van plan bent de persoonsgegevens
doorte geven buiten de EU of een internationale organisatie
en op welke juridische grond.

Bijvoorbeeld: ‘Wij gebruiken uwgegevens om uwvraag te
beantwoorden. Uwvraag wordtdooronze eigen
medewerkers beantwoord. Uw gegevens worden niet met
derden gedeeld.”

Medewerkers van de ministeries van Volksgezondheid Welzijn
en Sport (VWS) en van Justitie en Veiligheid (JenV) behandelen
uw aanvraag. Om uw aanvraag te kunnen boordelen, worden
uw persoonsgegevens of andere onderdelen van uwaanvraag
ook met andere onderdelen van de (rijks)overheid gedeeld.
Het gaat omde Inspectie Justitie en Veiligheid (Inspectie JenV),
de Inspectie Gezondheidszorg en Jeugd (IGJ), de Nederlandse
Voedsel- en Warenautoriteit

(NVWA), de Politie, hetRijksinstituut voor Volks gezondheid en
Milieu (RIVM), de Rijksdienst voor Ondernemend Nederland
(RVO), de burgemeester van de potentiéle locatie waar u hen-
nep en/of hasjiesjwiltgaan produceren en het Landelijk Bu-
reau Bibob. Uw informatie wordt via een beschermd kanaal
enkel gedeeld met een kleine groep beoordelaars vanuitdeze
organisaties. De gedeelde informatie wordt alleen door hun
gebruikt, om uw aanvraag te beoordelen.

Tekst4.

Hoelang bewaren we uw gegevens?

Laathier weten wanneer deinformatie wordt vernietigd.
Houd hierbij rekening met wettelijke bewaartermijnen en de
selectielijsten van uworganisatie.

Bijvoorbeeld:

‘Zodra wij uw vraag hebben beantwoord worden uw
gegevens uit onze systemen verwijderd.’

Uw persoonsgegevens worden conform het privacy beleid van
het Ministerie van VWS bewaard zolangals nodigis:

(1) voor het doel waarvoor ze zijn verzameld,

(2) of op grond van de Archiefwet is vereist,

(3) en niet langer dan wettelijk is toegestaan.

Als uitgangspuntgeldt datuw persoonsgegevens ten behoeve
van het experimentin beginsel bewaard worden tot het mo-
ment waarop de Wet experimentgesloten coffeeshopketen
vervalt. In individuele gevallen kan een andere bewaartermijn
gelden (bijvoorbeeld vanwege een aanhangige juridische pro-
cedure). Uw persoonsgegevens kunnen eventueel daarna op
grond van de Archiefwet voor algemene archiveringsdoelen
worden bewaard.

Indien u zou zijn aangewezen als telerkunnen uwgegevens in
het kader van toezicht en handhaving ook gedeeld worden
met de ministers van VWS en JenV, de toezichthouders, de
burgemeestervan de deelnemende gemeenten en de
burgemeester van de productielocatie. U vindt hierover
informatiein hetartikel 46 van het Besluitexperiment
gesloten coffeeshopketen.

Supportvoegt twee elementen aan het formuliertoe, te weten:

Tekst5

rechten.

Een verwijzing naar uw Privacy pagina, waarop informatie moet staan hoe betrokkenen gebruik kunnen maken van hun

Tekst5

Een checkboxwaarmee betrokkenen ondubbelﬁnnig aan kunnen geven dat ze weten wat u met de informatiedoet.

NB: Meld de verwerking van deze persoonsgegevens bij de privacy officer van jouw organisatie.
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Voorbeeld voor mogelijke velden

Onderstaande tabel is een voorbeeld. Je kanonderstaande velden aanpassen, velden toevoegen, velden verwijderen
die niet vantoepassing zijn en/of de volgorde van de velden wijzigen. Zie onder de tabel en op pagina 3 welke opties

er zijn voor de verschillende antwoordvelden.

Velden Formulier (op volgordeinvullen)
Veldnaam | Verphicht | Optes Toelichting | FEEW Teksttoeliching |
antwoordveld” <ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>